TAPI05Z61L6S KOZSEG POLGARMESTERE
2769 Tapiosz616s, Kossuth Lajos ut 65.
Tel.: 06-53/385-001

E-mail: jegyzo@tapioszolos.hu

Tapidészolés Kozség Polgarmesterének 96/2020. (XII.1.) szamu hatarozata
Szabalyzatok hianypoétlasara vonatkozo intézkedési terv elfogadasarol

A 478/2020. (X1.3) Korm. rendelet a veszélyhelyzet kihirdetése rendelkezése alapjan, a
katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodé egyes térvények modositasarol szolo 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében, biztositott jogkéromben eljarva az alabbi
hatérozatot hozom:

Tapiosz616s Kozség Polgarmestere a szabalyzatok hianypotlasara vonatkoz6 intézkedési
terv elkészitése iigyében a kovetkezoé dontést hozta:

L Tapioszolos Kozség Polgarmestere elfogadja az intézkedési tervet jelen
hatarozat elsé melléklete szerinti formajaban.
II. Tapioszolés Kozség Polgarmestere elfogadja a Szamviteli Politika tervezetét

jelen hatarozat masodik melléklete szerinti formajaban.

Tapioszolés Kozség Polgarmestere felhatalmazza Gondi Etelka jegyzit az elfogadott
tervezetek véglegesitésére és megkiildésére az Allami Szamveviszék részére az
adatszolgaltatasra kialakitott feliileten keresztiil.

Felelos: Dr. Szoboszlay Arpad Polgarmester
Hatarid6:  azonnal

Errol értesiil:
1. Gondi Etelka jegyz6 — helyben
2. Képviseld-testiilet — helyben
3. Irattar

Tapidszolds, 2020. december 01.

Dr. Szoboszldy Arphad
polgarmester




TAPIOSZOLOS KOZSEG JEGYZOJE
2769 Téapidszol6s, Kossuth Lajos tt 65.
Tel.: 06-53/385-001

E-mail: jegyzo(@tapioszolos.hu

Iktatészam: ALT/381-1/2020.

INTEZKEDESI TERYV

Tapi6szolés Kozség Onkormanyzata és Polgarmesteri Hivatala részérél az AV-0161-004/2020.
valamint az EL-2544-010/2020. szdmu levélben bekért dokumentumok koziil azok keriiltek
bekiildésre, melyekkel rendelkezett az Onkormanyzat és annak intézményei.

A figyelemfelhivo levélben foglaltak alapjan a Szamviteli Politika elkészitése megtortént a
Téapioszolos Kozség Onkormanyzata és annak intézményei vonatkozdsidban, melyet az adott
feliiletre 2020. december 1. napjan feltoltésre kertil a teljességi és hitelességi nyilatkozattal egyiitt.

A hianypétlas a kovetkezo szabilyzatokra terjed ki, melyeket az alabbiak szerint pétoljuk,
és az adott feliiletre feltoltésre keriilnek a teljességi és hitelességi nyilatkozattal egyiitt:

1/ A vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartisara, a vagyonnyilatkozatban foglalt
személyes adatok védelmére vonatkozo szabalyzat

Hataridd: 2020. december 31.
Felel6s: Gondi Etelka jegyz6

2./ Vezetéi nyilatkozat a belsé kontrollrendszer minéségérél a 2020. évre vonatkozoéan

Hataridd: 2021. aprilis 30.
Felelds: Gondi Etelka jegyz6

2019. évre vonatkozoan az akkor kinevezett jegyzo altal nem késziilt ilyen dokumentacio, azt
pétolni nem tudjuk.
3./ A szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendje

Hatarido: 2020. december 31.
Felel6s: Gondi Etelka jegyz6

4./ Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

Hatarido: 2020. december 31.
Felel6s: Gondi Etelka jegyz6

5./ Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend

Hatarid6: 2020. december 31.
Felel6s: Gondi Etelka jegyz6

6./ A tervezéssel, gazdalkodassal — igy kiilonosen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvémyesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi és



dokumentacids részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé személyek Kkijelolésének
rendjével -, az ellendérzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsé eléirasokat, feltételeket tartalmazo belsé szabalyzat

Hatarid6: 2020. december 31.
Felelds: Gondi Etelka jegyz6

7./ Az ajandékok, egyéb elényik elfogadasanak szabalyzata

Hatarid6: 2020. december 31.
Felelos: Gondi Etelka jegyzo

8./ A kozérdekii bejelentések, panaszok kezelésének eljarasrendje

Hatarid6: 2020. december 31.
Felel6s: Gondi Etelka jegyz6

Tapioszo6l6s, 2020. november 30.

Tisztelettel:

Gondi Etelka s.k.
Jegyzo
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SZAMVITELI POLITIKA

Tapiosz616s Kozség Polgarmesteri Hivatala szamviteli politikdjat a szamvitelrél sz616 2000.
évi C. térvény (tovébbiakl?an: Szt.), az allamhaztartas szamvitelérél szol6 4/2013.(1.11.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjan a kdvetkez6k szerint hatarozom
meg:

1.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti eldirasokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjdk  intézményiink  sajatossdgainak, adottsagainak,
koriilményeinek leginkabb megfelelé szamviteli rendszer kialakitdsat, illetve miikodését.

Szamviteli politikdnk a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol az Szt. és az Ahsz.
valasztasi lehetdséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatarozasra keriilt az
alkalmazando eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsolédoan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kdvetkezok:

- az eszkdzok €s forrasok leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzata,

- az eszkozok és forrasok értékelési szabélyzata,

- az dnkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzata,

- a pénzkezelési szabalyzat.

A szamviteli politikaban a véltozasokat a szamviteli torvény és az Ahsz. modositasa esetén
azok hatalybelépését kovetden 90 napon beliil régziteni kell.

1.1. A szamviteli politika hatalya

A szamviteli politika hatdlya kiterjed Tapiosz6l6s Kozség Polgarmesteri Hivatalara, az
Onkormanyzatra, illetve az Onkormanyzat valamennyi gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerveire.

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kévetkez6 témakhoz kapcsolddoan tartalmaz eléirasokat:
- az intézmények tevékenységének bemutatasa,

- az intézmények 4ltal ellatand6 feladatok, jovobeni céljai,

- a szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
.- beszamolasi és konyvvezetési forma,

- a beszamolo készités idépontja, a beszamoloért vald felelosség,

- az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai,
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- értékhelyesbités alkalmazasanak szabdlyai,

- fajlagosan kis értékii eszk6z6k nagysaga,

- a terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai,

- a terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairdsanak szabalyai,

- az eszk6zok értékvesztésének, visszairdsanak szabalyai,

- a bizonylatok kdnyvekben torténd rogzitésének rendje,

- az altalanos koltségek szakfeladatra és az altalanos koltségek tevékenységekre torténd
felosztasanak médja, a felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok. (amennyiben
sziikséges).

11.
AZ INTEZMENYEK TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA.

1.) Tapiosz6lés Kozség Onkormanyzata, Tapiosz6lés Kozség Polgarmesteri Hivatala,
Tapiosz6l6s Kozség Onkorméanyzatanak Kozponti Konyhija és az Idések Gondozasi
Kézpontja.

Az intézmények gazdalkodasanak jellemzoi:

Tapioszolés Kozség Onkormanyzata a Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerint az
alaptevékenysége korében AFA levonasra nem jogosité — kdzhatalmi és targyi adémentes —
tevékenységet és az adolevonasra jogosité 5 %-os, 18 %-os és 27 %-os adokoteles
tevékenységet végez.

Tapidsz6l6s Kozség Polgarmesteri Hivatala az alapité okirat szerint az alaptevékenység
korében kozhatalmi tevékenysége mellett jelentéktelen 12 millié forint alatti gazdasagi

tevékenységet végez, alanyi adomentes.

Az Iddések Gondozasi Kozpontja az alapité okirat szerint alaptevékenysége korében AFA
levonasra nem jogosité — kozhatalmi és targyi adomentes — tevékenységet végez.

Tapiosz6lés Kozség Onkormanyzatanak Kozponti Konyhaja az alapité okirat szerint
adolevondsra jogosito 5 %-os, 18 %-0s és 27 %-os addkételes tevékenységet végez.

A koltségvetési szervek raktarral nem rendelkeznek.

(Az anyag- és eszk6zgazdalkodés szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseit belsd
szabalyzatban kell régziteni (Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont.)

A gazdasagi szervezettel rendelkez6 Polgarmesteri Hivatal a gazdasagi szervezetekkel nem
rendelkez6 koltségvetési szervezetek gazdalkodasi feladatait megallapodasok utjan latja el.

A koltségvetési szervek éltal ellatott kormanyzati funkciok (KOFOG) felsorolasat a szamviteli
politikai 1. szamu melléklete tartalmazza.

2. Az 6nkormanyzat és szervei jovObeni tervei, céljai:
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- Az allami tamogatasok altal és sajat er6 felhasznalasa Tapidsz610s Kozség fejlesztése, jol
miik6do gazdasagi élet kialakitasa a helyi adofizetések ndvekedése érdekében.

- Kisebb véllalkozasok foglalkoztatasi tevékenységének tdmogatasa, nagyobb vallalkozasok
nem anyagi jellegii segitése (pl. telephely kialakitasa, rendezési terv modositasa.).

- Az 6nkormdnyzat sajat tulajdonban 1évé gazdasagi tarsasagainak tevékenységével, annak
fejlesztésével is elkivanja érni, hogy a fejlesztések bekeriilési értékébdl minél nagyobb
Osszeg maradjon a telepiilésen.

- K6zhasznu foglalkoztatds tovabbi emelt szinten tartdsa, minden Kiirt programban a helyi
lehetdségek és ellatando feladatok fliggvényében részt venni.

- Turisztikai fejlesztésekbe torténd bekapcsolodas

- Fejlesztési célok:

1. bolcsode épitése

szennyvizrendszer kiépitésének befejezése

intézmények hatékonyabb energia ellatasanak biztositasa palyazat utjan

utépitési program folytatasa,

a telepiilés kozlekedésbiztonsagi programjanak tovabb folytatasa (kamera, tablacserék,

tiikor, kerékparut épités)

Uj helyi piac kialakitasa

tanyagondnoki szolgalat miik6dtetése
8. szocidlis ellatasok és tamogatdsok biztositasa, lehetdség szerint a redlis igények

kielégitése.

-Kiemelten fontos az 6nkormdnyzati intézmények, valamint a kizarolagos dnkormanyzati
tulajdonu gazdaségi tarsasagok (Kft) szabalyszerti miikodésének elvarasa és a szamukra
meghatarozott tevékenységek ellatasahoz forras biztositasa.

hANE il
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2. Az intézmény szempontjabol egyéb ,lényeges” informaciok

Az éves koltségvetési beszamoloban kimutatott eszkozok és forrasok meglétének biztositasat
szolgalo legfébb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és érték adatokat is
tartalmazo leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tébbletet is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodas soran a Polgarmesteri Hivatal az intézmény eszkozeirdl és azok
allomanyaban bekovetkezett véltozasokrol folyamatosan részletezd nyilvantartast vezet
mennyiségben és értékben.

A leltarozas modjarol a leltarozasi szabalyzat rendelkezik.

A mérlegtételek alatamasztasara, a mérleg fordulonapjara vonatkozé nyilvantartasokat kell
késziteni.

A fokényvi konyvelés az ASP gazdalkodasi szakrendszer (KASZPER) szimitogépes
programmal, a befektetett eszk6zok €s a hasznalt, illetve hasznélatban 1évé egyéb eszkozok
analitikus nyilvantartisa az ASP gazdalkodasi szakrendszer (KATI) szamitogépes
programokkal t6rténik.

Tovabbi elemek: ETRIUSZ (el6irdnyzat tervezé modul) és a VIR (vezetdi informacios
rendszer).
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A szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szervek vagyongazdalkodasaval kapcsolatos

feladat és hataskoroket, tovabba a hasznélataban, kezelésében 1évé vagyon hasznositdsanak,

elidegenitésének szabalyait az 6nkorményzat vagyonardl és a vagyongazdalkodasarol szolo

onkormanyzati rendelete, a felesleges vagyontargyak hasznositasinak és selejtezésének
szabdlyzata, valamint a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatok tartalmazzak.

A Hivatal és az intézmények feladataiban bek6vetkez6 valtozasok

Az alaptevékenységiiket az alapité okiratban foglaltak keretein beliil végezhetik. Olyan
feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapit6 okirat nem tartalmaz.

Szervezeti valtozasok

A valtozasok lehetnek belsd valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd valtozasok.
A belsé valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti, a jegyz6 feladata, hogy a
szabalyzatok és bels6 utasitasok modositasat kezdeményezze a pénziigyi csoport vezetésével
megbizott ligyintézo felé.

111.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata.
A Szamviteli torvényben és a végrehajtasara kiadott Kormanyrendeletben megfogalmazott
szamviteli alapelvek:
1.) A vallalkozas folytatasanak elve
2.) A teljesség elve
3.) A valodisag elve
4.) A vilagossag elve
5.) A kovetkezetesség elve
6.) A lényegesség elve
7.) A koltséghaszon Gsszevetésének elve
8.) A folytonossag elve
9.) Az dsszeméres elve
10.) Az 6vatossag elve
11.) A brutté elszamolas elve
12.) Az egyedi értékelés elve
13.) A tartalom els6dlegessége a formaval szemben elve
14.) Az id6beli elhatarolas elve.

Az alapelvek adaptacioja, a sajatossagok érvényre juttatasa a koltségvetési gazdalkodas soran:
1.) A vallalkozas folytatasanak elve

A szabalyzat hatalya ala tartozé koltségvetési szerveknél a vallalkozas folytatasanak elve azt
jelenti, hogy az intézmény folytatja tevékenységét. Vagyonat, anyagi eszkozeit ennek
érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tamasztott kdvetelményeket, tervezi és
biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Az alapelv értelmében beszamold
elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkodé a belathato
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jovében is fenn tudja tartani miik6dését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a miiksdés
besziintetése vagy barmilyen okbdl t6rténé jelentds csokkenése. Az alapelv magaban foglalja a
szervezeti — €s feladatvaltozasok megfigyelésének sziikségességét is.

Az elv alkalmazédsa megalapozott, valtozasokat nyomon kdvetd beszamolasi tevékenységet,
kortiltekintd tervezést, a gazdalkodas feltételeiben rejld tartalékok és forras lehetdségek
felkutatasat jelenti.

2.) A teljesség elve

Az alapelvek figyelembevétele mellett a kényvvitelben rogziteni kel valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszk6zokre €s a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatésat a beszamoléban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikdban
el6irtak szerint.

Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott iizleti évre vonatkoznak,
amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat kovetden, de még a mérleg elkészitését megeldzden
valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjaval lezart kdltségvetési év
gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg forduldnapja el6it még nem kovetkeztek be, de a
mérleg elkészitését megel6zden ismertté valtak.

Biztositani kell, hogy a gazdasigi események konyvelésének alapjat képezd, az adott
koltségvetési évre vonatkoz6 bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra
keriiljenek. A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve olya médon érvényesiil, hogy
figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre késziil.

Az elv alkalmazasa értelmében:
a) a gazdalkodas soran: adott év soran minden gazdasagi eseményt fel kell jegyezni, -az
adott évben nyilvantartasokat kell vezetni, _a gazdasagi események konyvelésének alapjat
képez6, a koltségvetési évre vonatkozé bizonylatoknak hidnytalanul, hézagmentesen
feldolgozottnak kell lennitik,
b) a koltségvetés tervezése sordn: a koltségvetést naptari évre kell késziteni (melynek
tartalmaznia kell minden elérelathaté bevételi 6sszeget, és a bevételi f66sszeg alapjan kell
meghatarozni az adott targyévre vonatkozé kiaddsokat),
c) a beszamoloban szerepeltetni kell valamennyi bevételt és kiadast, ami a kéltségvetési
évben (janudr 1. és december 31. kdzott) keletkezett.

A teljesség ugy érvényesiil a koltségvetési szamvitelben, hogy a mérlegfordulé napjan lezart
koltségvetési évben csak az addig pénziigyileg rendezett bevételeket és kiadasokat kell
figyelembe venni. A. kovetkezd koltségvetési év bevételeként, illetve kiadasaként kell
elszamolni a koltségvetési évet kovetéen pénziigyileg rendezett tételeket.

3.) A valddisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szerepld tételeknek a valdsagban is
megtalalhatonak, bizonyithatoknak, kiviilallok &ltal is megallapithatoknak kell lenniiik.
Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen a szamviteli térvényben elbirt értékelési elveknek és az
azokhoz kapcsolddé értékelési eljarasoknak.
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A konyvvezetést és a beszamolot attekinthet6, érthetd, a szamviteli torvénynek megfeleléen
rendezett formaban kell elkésziteni.

Ez az elv azt jelenti, hogy a beszamoloban (bele értve a zarszdmadasi rendeletet és
el6terjesztését, az dllamhaztartasi mérlegeket, valamint az informacios garniturat) - a kimutatott
vagyon eredmény valds, - a vagyon és az eredmény a mérleg adataival, illetve a kényvelésben
szerepld Osszegekkel egyezok, - szerepeltetett adatok leltarral alatamasztottak, - a bemutatott
adatok attekinthetGek és érthetdek.

A valddisag elvét érvényesiteni kell:
— akoltségvetési konyvvitel,
valamint
— apénziigyi konyvvitel soran.

A valddisag elvének érvényesitését szolgalja a bizonylati szabalyzatban meghatarozott
eldirasok betartasa, igy kiilondsen a bizonylati rend, a bizonylati fegyelem, a bizonylati elv.
Az elv alkalmazasa soran iigyelni kell arra, hogy a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat
eldirasai érvényesiiljenek, igy - a leltarozas szabalyszerli legyen, . a leltarozds megkezdése
el6tt megtorténjen a selejtezés, - valamennyi vagyon szerepeljen a konyvekben, _ a leltarozasi
tevékenység az eloirt értékelési elvek figyelembevételével térténjen.

Az elv alkalmazdsa sordn az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzataban rogzitett
eldirasoknak is érvényesiilnie kell, kiilondsen az értékelési eljarasoknal.

4.) A vilagossag elve

A konyvvezetést €s a beszamolot attekinthetd, érthet6, a szamviteli térvénynek megfeleléen
rendezett formaban kell elkésziteni.

Ez az elv azt foglalja magaban, hogy:
— a konyvvezetés, az altala készitett beszamold, attekinthetd, barmely hozzaértd
szakember szamara értelmezhetd legyen,
- az attekinthetOséget, értelmezhetdséget el6 kell segiteni- a beszamoldk mellé készitett
szoveges résznek, mellékleteknek, tabldknak, a beszamold megfeleld
szerkesztettségének, az adatok §sszevontsaga megfeleldségének.

Olyan tételeket, amelyek az értelmezhetdséget segitik vagy a sorok megbontasaval, vagy a
kiegészitd mellékletben kell bemutatni.

A vilagossag elvének érvényesiilnie kell a koltségvetési €s pénziigyi konyvvezetés soran. A
koltségvetési és a pénziigyi kdnyvvezetés, azon beliil a kényvelési tételek meghatarozasa soran
be kell tartani a vonatkozo kézponti jogszabalyokban el6irtakat.

A vilagossag elvének érvényesiilnie kell a bizonylatok kezelése, kiallitasa soran.

5.) A kovetkezetesség elve
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A beszamol¢ tartalma és formdja, valamint az azt alatdmasztd kényvvezetés tekintetében az
allandosagot €s az 6sszehasonlithatosagot biztositani kell.

A kovetkezetesség elvének megvalositdsa érdekében az éves koltségvetési beszamolod részét
képezd koltségvetési jelentés, valamint a negyedéves koltségvetési jelentés szerkezeti
felépitése, formaja azonos az elemi koltségvetéssel.

A kovetkezetesség elve azt jelenti, hogy:

- kovetkezetesen alkalmazni kell a szamviteli politikaban megfogalmazott elveket és célokat, -
meghatarozott kvetelményeket,

- biztositani kell a legfontosabb gazdalkodasi adatok sszehasonlithatosagat, ennek érdekében
az éves beszamold és az éves koltségvetés felépitésének meg kell egyeznie, a beszamoldkat
alatamasztd konyvvitel éallandésdgot mutasson, a szamlara konyvelt események tartalma
iddszakon beliil ne valtozzon.

A kovetkezetesség elvét timogatja a kozponti szamlakeret, mely csak kdzpontilag valtozhat,
illetve annak tagolasa a kézponti el6irasokat alapul véve, részletezd informaciok, belsé igények
miatt torténhet.

6.) Lényegesség elve

Lényegesnek mindsiill a beszdmolé szempontjabol minden olyan informdacié, amelynek
elhagyasa, vagy téves bemutatasa - az észszerliség hatdrain beliil - befolyasolhatja a beszamolo
adatait, felhasznalok dontéseit.

A Iényegesség elvének érvényesitéséhez a szamviteli politikai keretében szabalyozott, a
szamviteli elszdmolds és az értékelés szempontjabdl lényegesnek és nem lényegesnek
meghatarozott szempontokat kell figyelembe venni.

A lényegesség elvének érvényesitésekor be kell tartani a jelen Szamviteli rendben és annak
mellékleteiben rogzitett a szamviteli elszdmolas szempontjabol - lényegesnek tartott
kovetelményeket, elveket, melyek a kozponti jogszabalyok figyelembevételével keriiltek
meghatarozasra, gondoskodni kell arrél, hogy ne keriiljenek olyan informaciok elhagyasra,
illetve téves bemutatasra, melyek a dontéshozokat megtéveszthetik.

7. A koltség - haszon Gsszevetésének elve

A beszamoloban (a mérlegben, az eredmény - kimutatasban, a kiegészité mellékletben)
nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatésdga (hasznossaga) alljon aranyban az
informéciok eldallitasanak koltségeivel.

A koltség - haszon dsszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informaciok eldallitdsanak
tekintetében, amelyeknek eléallitasat, szolgaltatasat jogszabalyok szabalyozzak.

A koltséghaszon elvének alkalmazasanal be kell tartani azt, hogy - nem lehet olyan
informaciokat kérni, melynek megszerzése tobb raforditdssal jar, mint a megszerzett
tobbletinformécio, - az informaci6 haszon és koltség viszonyai folyamatosan, rendszeresen
vizsgalatra keriilnek.



Téapioszolos Kozség Jegyzbje

Az elv aldl kivétel azon informaciok eléallitisanak koltség kiadasainak és haszndnak
mérlegelése, amelyeknek eldallitasat, szolgaltatasat torvény, kormanyrendelet, illetve egyéb
jogszabaly irja elo.

8.) A folytonossag elve

A koltségvetési év nyitd adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 évi kdltségvetési év megfeleld
zar6 adataival. Az egymast kovetd években az eszkdzok és forrasok értékelése az eredmény
szambavétele csak a szamviteli torvényben meghatarozott szabalyok szerint véltozhat.

A folytonossag elvét a nyit6 és zaré adatok vonatkozasaban a pénziigyi konyvvitel biztositja,
az altala elkészitett mérlegek segitségével.

A folytonossag elvének érvényesitésekor:
- a folytonossagot biztositani kell a vagyon (az eszk$zok és forrasok) tekintetében,
- biztositani kell azt, hogy az egymast kdvetd években
- az értékelés, a szambavétel formaja és modja ne valtozzon, illetve csak magas szintii
jogszabaly szerint valtozzon, naptari év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az eléz6 év
zaréallomany adataival.

9.) Az 6sszemérés elve

Az adott idészak eredményeinek meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitést6l. A bevételeknek €s a koltségeknek ahhoz az
idészakhoz kell kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

A koltségvetési szamvitelben az 6sszemérés elve olya modon érvényesiil, hogy a kéltségvetési
és vallalkozasi maradvany megallapitdsakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként
elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az 8sszemérés elvének érvényesiilését a pénziigyi szamvitelen keresztiil kell biztositani.
10.) Az 6vatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az drbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa sordn az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az eldrelathaté kockézatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté.

Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil attol, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

Az Gvatossag elve a pénziigyi szamvitelen keresztiil érvényesiil, mivel nem lehet a pénziigyi
szamvitelben olyan eredményt kimutatni, melynek a teljesiilése, realizildsa nem biztos.

Az 6vatossag elvének érvényesiilését segiti:
- azért€kvesztés elszamolasanak lehetdsége, valamint
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— az értékcsdkkenés elszamolasa.
11.) A brutt6 elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kitelezettségek egymassal
szemben - a szamviteli térvényben szabalyozott esetek kivételével - nem szamolhatok el.

A brutt6 elszamolas elvét, mint az alap, mind a vallalkozasi tevékenység (amennyiben van)
konyvviteli elszamolasanal alkalmazni kell.

Az elv érvényesitése soran . azt kell figyelembe venni, hogy a tartozasok és a kovetelések
mindenkor egymastol j6l legyenek elhatarolva, fiiggetleniil attol, hogy az adott tartozas vagy
kovetelés tartalmilag egy dologhoz ko6tddik-e vagy az esemény vonzata, - nem lehet tartozast
vagy kovetelést 6sszevonni, - gondoskodni kell arrél, hogy a brutté elszamolas elve betartisra
keriiljon minden tevékenység esetében.

A brutté elszamolas elve alol kivétel, a netté modon torténd elszamolasi kotelezettség. (Ezt a
4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 45.§ (4) bekezdése irja el6.)

Netto modon szamolando el:

- a koltségvetési kiadasoknak (kivéve a visszafizetenddé tamogatasok, kélcsonok)
a kifizetés évében barmely okbdl térténd visszatéritése, melyet kiadas csokkentéseként,
illetve

— akiadasokhoz kapcsolodo kotelezettségvallalasok és mas fizetési kitelezettségek
csokkentéseként kell elszamolni, - a koltségvetési bevételeknek (kivéve a kézhatalmi
bevételeket) a befizetés évében barmely okbol térténd visszatéritése, melyet - bevétel
csokkenésként, illetve - a bevételhez kapcsolddo koévetelések csokkenéseként kell
elszamolni, - a k6zhatalmi bevételek visszatéritése, illetve

— bevételek csokkenésként, illetve

— a bevételekhez kapcsolodo kévetelések csokkenéseként kell elszamolni.

12.) Egyedi értékelés elve
Az eszkdzoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni. A beszamold elkészitése soran az egyedi értékelés elve a
szamviteli torvény szerinti esetekben sajatosan érvényesiilhet.
Az elv azt jelenti, hogy az egyedi értékelést folyamatosan, a beszamolo alatamasztasara leltarral
kell végezni, illetve az értékelést nagy koriiltekintéssel kell végezni, az egyedi értékelés elvének

dominalnia kell a konyvvezetésben, illetve a beszamold készitésekor.

Az egyedi értékelés elve sajatos érvényesﬁlésérg: figyelmet kell szentelni az egyszerisitett
értékelési eljaras ala vont kovetelések esetében. (Ahsz. 18. § (4) bekezdés)

13. A tartalom elsédlegessé a formaval szemben
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A beszamoloban €s az azt aldtdmaszté konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, ligyleteket
a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen a szamviteli térvény alapelveihez, vonatkozo
eldirasaihoz igazodéan — kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.

Az elv gyakorlati érvényesiilése azt jelenti, hogy a szamviteli tevékenység soran a tartalom a
fontosabb, lényegibb elem. A tartalom els6dlegessége azt is jelenti, hogy az egyes gazdasagi
események tekintetében a kdnyvelési tételeket a tartalmuknak megfelelden, a jogszabalyban
meghatarozott eléirasok szerint kell meghatarozni.

14. 1d6beli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatésait, amelyek két vagy t6bb iizleti évet is érintenek, az
adott idészak bevételei, €s kdltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgalo id6szak és az elszamolasi id6szak k6zott megoszlik.

Ez a szamviteli alapelv a pénziigyi szamvitel soran alkalmazasra keriil. Az elv els6sorban az
eredmény meghatarozasaban érvényesiil.

Az id6beli elhatérolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamold- készités idépontja, a szamviteli
politikaért, beszamoloért valo felelésség.

2.1. A beszamol6 formaja és a konyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt eléirasok alapjan a koltségvetési szervek ( megallapodas alapjan a
Polgarmesteri Hivatal utjan) éves beszamol6t készitenek, valamint kéltségvetési és pénziigyi
konyvvitelt vezetnek. .

2.1.1. Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési konyvvezetés alapjan készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési kdnyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasanak ellenbrzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.

Részei:
- a koltségvetési jelentés,
- a maradvéany kimutatas,

- adatszolgéltatds a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztviseldk
Osszetételérol,

- adatszolgaltatds a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folyositott egyes ellatasok és
tamogatasok tervezett sszegeir6l és teljesitésérol,

- az dnkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodo elszamolasok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszamolo eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemiéletii bevételek, koltségek,
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raforditasok alakuldsat mutatjdk be, valamint a zarszamadas kiegészité informaciéinak
elkészitését teszik lehetove.

Ide tartoznak:

- amérleg,

- az eredmény kimutatas,
- akiegészité melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja
Onkormanyzati k6ltségvetési szerveknél a koltségvetési évet kovetd év februar 25-e.

Az éves koltségvetési beszamolot az irdnyitd szerv részére a koltségvetési évet kdvetd februar
28-aig kell megkiildeni.

2.3. A szamviteli politikaért valo felel6sség

A szamviteli politika fébb iranyainak meghatarozasaért, az elkészitésért és az elkésziilt
szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetbje a
felel6s. (Ahsz. 50.§ (1) bekezdés).

Atruhazott hataskérben a felelésség a kiovetkezok szerint keriil megosztasra:

- a szamviteli politikdban meghatarozott feladatok iranyitasaért, végrehajtasaért a

pénziigyi csoport vezetésével megbizott ligyintéz6 a felel6s.

- a szamviteli politika 6sszeallitasaért, a konyvelés rendjének kialakitasaért, szabalyozasanak
elkészitéséért a pénziigyi csoport vezetésével megbizott ligyintézé a felelds. Feliilvizsgalat
hatarideje minden év januar 31., kivéve jogszabalyi valtozas esetén, mikor a valtozast kovetd
30 nap.

3. A bizonylatok kdnyvekben torténd rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrél, amely az eszk6zok, illetve az eszkdzok forrasainak
allomanyat vagy 6sszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi
miiveletek (események) folyamatat tikr6z0 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvantartasokban rogziteni kell..

A konyvviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszerlien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bej egyezni.

Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre (eseményre) vonatkozéan a
konyvvitelben régzitendd és a mas jogszabalyokban eldirt adatokat a valésagnak megfelelden,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és
amelyet — hiba esetén — szabalyszeriien javitottak.

A f6konyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kézotti egyeztetés
és ellendrzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozdk fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi)
technikajatol, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.
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A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozo gazdasagi események hatésat

legkésdbb

a) az eldiranyzatok ¢s a teljesitések tekintetében februar 28-aig

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az
Avr. 134.§ c) pontja és a 138.§ (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok tekintetében a
mérlegkészités idépontjaig lehet elszamolni.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait
a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szdmldkon, a sajatos elszamolasokat
érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi kényvvitel soran vezetett
konyvviteli szamldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden haladéktalanul
nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait — ha az Ahsz. 53.§ (4) —(6) bekezdése
masként nem rendelkezik — a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a kényvviteli
szamlakon elszamolni.

A bizonylatok kényvekben torténé megfeleld rogzitésért Szoke Agnes pénziigyi csoport
vezetésével megbizott ligyintéz6 a felelGs.

4. Jelentds, nem jelentGs Gsszegii hiba

4.1. Jelentds 6sszegil hiba

Jelentds Osszegli hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellen6rzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintéen megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (el6jeltol fiiggetlen)
dsszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérleg f66sszegének 2 %-at, vagy — ha a
mérleg f66sszeg 2 %- meghaladja a szazmillié forintot — a szazmilli6 forint.

4.2. Nem jelentds 6sszegit hiba
Nem jelentds 6sszegii hiba, ha a hiba feltarasnak évében, a kiilonboz6 ellendrzések soran, egy
adott iizleti évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatdsok — eredményt,



sajat tokét noveld- csokkentd — értékének egyiittes (eldjeltdl fliggetlen) 6sszege nem haladja
meg a jelentds Gsszegii hiba 4.1 pont szerinti értékhatarat.

4.3. Jelent6s 0sszeg a részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésekor

Az Ahsz. 18.§ (2) bekezdése alapjan a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok és
forrasok ko6zott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések
értékvesztésének elszamoldsa soran akkor kell a kiilonbozetet jelentds osszegiinek tekinteni:
a) alap esetben, ha az értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, de
legalabb a szazezer forintot,
b) tulajdonosi jogot gyakorld szervezetnél a részesedések, értékpapirok esetén, ha az
értékvesztés §sszege meghaladja a kertilési érték 10 %-at, de legalabb tizmillio forintot.

Az értékvesztés tartos jellege nem vizsgalhato.
4.4. JelentOs Osszeg a bekeriilési érték utdlagos modositasa soran

Az Ahsz. 15.§ (1) bekezdése alapjan a bekeriilési érték részét képezd tételek elszamoldsénak
idopontja a tételek felmeriilése, a gazdasagi esemény megtorténte, legkés6bb az lizembe
helyezés. Amennyiben az iizembe helyezésig a szamla nem érkezett meg, akkor a
rendelkezésre allo6 dokumentumok alapjan kell meghatarozni. Ha a tényleges szamla érték
jelentésen eltér a dokumentumtél, akkor modositani kell a bekeriilési értéket.

Az eszk6zok értékének utolagos modositasa soran akkor kell a kiilonbozetet jelentGsnek
tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1 %-at, de legalabb
100.000 forintot.

4.5. Jelent6s Osszeg a terven feliili értékcsokkenés és az értékvesztés visszairdsa esetén

Az Ahsz. 19.§ (1) bekezdése alapjan az eszk6zok terven feliili értékcsokkenésének és
értékvesztésének visszairasa tekintetében akkor kell jelentdsnek tekinteni az eltérést, ha a piaci
érték 10 %-kal, de legalabb 100.000 forinttal meghaladja a kényv szerinti értéket.

4.6. Kis 0sszeg

Az Ahsz. 1. § S.pontja alapjan: az adott koltségvetési évre vonatkozoéan a mindenkori
koltségvetési térvényben meghatarozott kovetelés értékhatara, azaz a 2020. évre 100.000 Ft.

4.7. Kivételes nagysagu vagy eléfordulast bevételek, felhalmozasi célu tamogatasok
eredményszemléletii bevételei:

- anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozete, tobblete,

- térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiild eszk$zok piaci értéke,
- ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy értékpapirnak nem
minésiilé piaci érteke,

- tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak létesitd
okiratban meghatarozott érték és a konyv szerinti érték kozott realizalt nyereség (ha a létesit6
okiratban meghatarozott érték magasabb, mint a knyvszerinti érték),

- harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kotelezettség,
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- tokekivonassal torténd téke-leszallitasnal a bevont tartds részesedés vagy a megsziint tartos
részesedés nyilvantartads szerinti értéke €s az atvett eszkozok értéke nyereségjellegil
kiilonbozete

- térités nélkiil atvett, ajandékként, hagyatékként kapott, tébbletként fellelt tartds részesedések
- térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszk6z6k kozott kimutatott értékpapirok

- ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi eszkdzok kozott
kimutatott értékpapirok.

4.8. Kivételes nagysagu vagy el6fordulo koltségek, raforditasok:
- térités nélkiil atadott részesedéseknek vagy értékpapirnak nem mindsiild eszk6zok
nyilvantartasi értéke
- a gazdasagi tarsasidg tulajdonosdndl a tarsasagba bevitt, értékpapirnak vagy
részesedésnek nem mindsiild vagyontargyak nyilvantartds szerinti (kdnyv szerinti)
értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét, amennyiben a
nyilvantartas szerinti érték a t6bb (veszteség)
- behajthatatlannak nem mindsiil6, elengedett kovetelés konyv szerinti értéke
- tartozas-atvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kitelezettség szerzddés
(megéllapodas) szerinti 6sszege a tartozast atvallalonal
- tékekivonassal torténd tdkeleszallitdsnal a bevont részesedés vagy a megsziint tartds
részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkozok értéke raforditas jellegii
(veszteség) kiilonbozete

- térités nélkiil atadott tartos részesedések
- térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszkozok kozétt kimutatott értékpapirok.

5. Az eszk6zok és forrasok mindsitésének szempontjai

A szabalyzat hatalya ald tartozo koltségvetési szerveknél az eszk6zok mindsitését a kovetkez6
szempontok alapjan kell elvégezni:
- amindsitést eszkozcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,
- az allandéan ismétlddd eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznaldodas, .
selejtezés gyakorisagat,
- egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzdik alapjan konkrétan ki lehet zarni akér a
befektetett eszk6zok, akar a forgoeszkdzok korébol,
- azegyes eszkdzok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irdsban kell rogziteni.

Az eszkozok mindsitése Szoke Agnes pénziigyi csoport vezetésével megbizott ligyintéz6
feladata.

5.1. Eszk6zok
Anndl a koltségvetési szervnél kell kimutatni, amelynél felmeriil az adott eszkdz.
5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zként csak olyan eszkdzt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven a hitelviszonyt
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megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési éven — til
szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok kozott a sajat tulajdonban 4116, a pénziigyi
lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo befektetett
eszkozoket és forgbeszkozoket, valamint a beruhazasok és felujitasok értékét kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni az immaterialis
javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a koncesszidba,
vagyonkezelésbe kapott eszkozoket.

5.1.1.1. Immaterialis javak
Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékil jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilongsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a vagyonkezeldi
jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a koncessziés jog, a jatékjog,
valamint az ingatlanhoz nem kapcsol6dé egyéb jogok.

Szellemi termékek

Szellemi termékek kozé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiild alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, f5ldrajzi arujelzd, kereskedelmi név).

b) a szerzéi jogvédelemben részesiilé szerzéi miivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

c) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizlt szellemi javak,
fiiggetleniil attél, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

5.1.1.2. Targyi eszk6zok

A targyi eszk6zoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolddo6 vagyoni értékil jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,

c) tenyészallatok,

d) beruhazasok, felujitasok,

e) targyi eszk6zok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és kapcsolédo vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok ko6zott kell kimutatni a rendeltetés-szertien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a f6lddel tarts kapcsolatban létesitettek. Az ingatlanok
kdzé sorolando: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az egyéb épitmény,
az lizemkordn kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hényada, tovabba az ingatlanhoz
kapcsolodo vagyoni értékii jogok, fliggetleniil attol, hogy azokat vasaroltak vagy a vallalkozé
allitotta eld, illetve azok sajat tulajdonti vagy bérelt ingatlanon valésultak meg. Az ingatlanok
kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhdzast, felujitast is.
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Az ingatlanhoz kapcsolddé vagyoni érteékii jogok kiilonosen: a foldhaszndlat, a haszonélvezet
¢€s hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerli hasznalatahoz
kapcsolodé jogszabalyban nevesitett — hozzéjarulasok, dijak (vizikozmi- fejlesztési
hozzajarulas, villamos energia hal6zati csatlakozasi dij, gazhalozat csatlakozasi dij)
megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodé egyéb jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések €s jarmiivek .

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetés-szeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo — igy
kiilonosen egészségligyi, oktatasi, hiradas-technikai, kérnyezetvédelmi, kutatdsi célu
szamitas- €s ligyvitel-technikaieszk$zoket.

b) a rendeltetés-szeriien hasznélatba vett, {izembe helyezett, forgalmi rendszammal ellatott
kozuti jarmiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallité eszkdzoket, és

c) az a) és b) pont szerinti eszk6zokon végzett és aktivalt beruhazasokat, felajitasokat.

Tenyészallatok
Ilyen nincs a koltségvetési intézményeknél.
Beruhazasok

A beruhazasok ko6zott kell kimutatni a rendeltetés-szerlien hasznalatba nem vett, {izembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd
targyi  eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval,
élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével §sszefliggd munkak — még nem
aktivalt- bekertilési értékét.

Felujitasok

Felyjitds az elhasznalodott targyi eszkozok eredeti éllagaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgal6, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki allapota,
teljesitdképessége megkozelitden vagy teljesen visszadll, az eldallitott termékek mindsége
vagy az adott eszkoz hasznalata jelentdsen javul és igy a felujitas potlolagos raforditasabol a
jovOben gazdasagi elonydk szarmaznak.

Felujitas a korszertsités is, ha az a korszerii technika alkalmazasaval a targyi eszk6z egyes
részeinek az eredetitdl eltér6 megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkoz
lizembiztonsagat, teljesitdképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli.

A targyi eszkozt akkor kell feldjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartas mellett a targyi eszkoz oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei
eloregedtek) amely elhasznalodottsdg mar a rendeltetésszer(i hasznalatot veszélyezteti.
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Nem minésiil felujitasnak az elmaradt és felhalmozddo karbantartis egy idében vald
elvégzése, fliggetleniil a k6ltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszk6z6k

A befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartos
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkdzok
értékhelyesbitését.

Tartds részesedések

A mérlegben a tart6s részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket
kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbdl szereztek, hogy tartds jévedelemre (osztalékra,

kamatra) tegyenek szert vagy befolydsolasi, irdnyitasi, ellen6rzési lehetdséget érjenek el. A
tartds részesedéseken beliil el kell kimutatni tovdbba az allami jegybankban, a helyi
dnkorményzatok, nemzetiségi onkormanyzatok tarsulasokban valé részesedéseit, valamint a
nem gazdasagi tarsasigban 1évé mas tartos befolyasolasi, iranyitési, ellendrzési lehetéséget
biztositd részesedéseket.

Tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozoétt kell kimutatni az olyan hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat, amelynek lejérata, bevaltasa a mérleg forduldnapjat kovetd
koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési
évben nem szandékoznak értékesiteni.

Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozétt a tulajdonosnak- az allami vagyon
esetén a torvényben kijeldlt tulajdonosi jogot gyakorld szervezetnek - azokat a nemzeti
vagyonba tartozé befektetett eszkozoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek
tizemeltetését allamhaztartdson kiviili szervezetnek, személynek koncesszids szerzddéssel
atadta, vagy amelyekre allamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeldi
szerzOdést kotott. Az atadaskor az eszk6z bruttd értékét és elszamolt értékcsokkendsét,
értéekvesztését, értékhelyesbitését a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozé kell
atvezetni.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkozok

A nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkdzok kozott kell kimutatni a készleteket és az
értékpapirokat.

5.1.21. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:
— avasarolt készleteket,
— az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
— azegyéb készleteket,
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— a befejezetlen termelést,
- félkész termékek, késztermékek értékét, és - a ngvendék- hizo
és egyéb allatokat.

Készlettel a kéltségvetési szervek nem rendelkeznek.
5.1.22. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartés részesedéseket és a forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesit értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A nem tart0s részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok

A forgatdsi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott a karpotlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, valamint az olyan dllamk&tvényeket, helyi 6nkorményzatok kétvényeit és
més hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat ideértve a befektetési jegyeket is - kell
kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonapjat kévetd koltségvetési évben
esedékes, vagy azokat a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni
szandékoznak.

5.1.23. Pénzeszk6z6k

A pénzeszk6zok kozott kell kimutatni a hosszu lejarata - a mérleg forduldnapjat kovetd
koltségvetési éven tul lejaro - betéteket, a pénztarakat, csekkeket, betétkdnyveket, valamint a
forintszamlakat és a devizaszamlakat.

Pénztarak, csekkek, betétkényvek

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszk6z6k allomanyat és azok valtozasait, valamint
az elektronikus pénzt.

Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamlak kozott kell kimutatni a szamlatulajdonosnak
a Kincstarban €s a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett olyan fizetési szamlak —
ideértve az Avr. 145.§ (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a Kincstar altal a
tarsadalombiztositasi tdmogatasokhoz, eurdpai uniés vagy mas nemzetkozi forrasbél
finanszirozott tdmogatasi programokhoz vagy mads lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi,
technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett
szamldkat is — egyenlegét, amelyek véltozasat a koltségvetési szamvitelben koltségvetési
vagy finanszirozasi bevételként vagy kiadasként kell nyilvantartani.
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5.1.3. Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott kdveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték vagy
behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegnek a kovetelések kozott
tartalmaznia kell az Ahsz. 48.§ (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegii sajatos elszamolasokat
is.

5.1.3.1. Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok

A kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a) az adott el6legeket az elbleggel torténd elszamoldsig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immaterialis javak, targyi eszk6zok, készletek és az igénybe vett szolgaltatdsok
szallitojanak eldlegként megfizetett altalanos forgalmi addét nem tartalmazé Gsszegbol, a
foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérel6legekbél, az utdlagos elszamolasra adott
mas elélegekbdl, az utdlagos elszamolasra adott més eldlegekbél, az Ahsz. 40. § (2) bekezdés
a) pontja szerint visszatéritend koltségvetési kiadasoknak az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint
elszamolt 6sszegébdl, valamint az adott elblegek értékvesztésébdl és annak visszairdsabol
szarmaznak,

b) a tamogatas ellatas tovabbadasa céljabol més szervezet fizetési szamldjara folydsitott
osszegeket a folyositonal a folyositott sszeg felhasznalasaig vagy visszaterheléséig.

c) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté bevételként e szervezetnél
elszamoland6 — &sszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd tovabb
utalasig, vagy — jogszabaly felhatalmazasa alapjan — azok felhasznalasat kovetben az e
szervezetnél kiadasként torténd elszamolasaig,

d) a helyi onkorményzatndl a nett6 finanszirozas soran a forgotéke elszamolasat,
visszapotlasat annak felhasznalasaig,

€) a vagyonkezelésbe ad6 tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkozzel kapcsolatos visszapotlasi kovetelést a  kovetelés
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

f) a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjainal a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai
forrasaibol finanszirozott ellatasok kifizetését a finanszirozd szervezet altal toérténd
megterheléséig

g) a folyositott, megel6legezett tarsadalombiztositasi €s csaladtamogatasi ellatasokat a
folydsitonal azok utdlagos megterheléséig,

h) a gazdasagi tarsasag alapitdsa, jegyzett tOkéjének emelése vagy mas részesedés
megszerzése soran a ténylegesen atadott pénzeszk6z6k és mas eszkozok értékét gazdasagi
tarsasdg esetén a cégbirdsagi bejegyzés, mas szervezet esetén a részesedésszerzés
visszaigazolasa idOpontjaig,

i) a letétre, megoOrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkozoket, valamint a szerzodés
megerdsitésével, szerzddésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen adott pénzbiztositékokat,
igy kiilonosen foglal6, kotbér- az adott pénzeszkéz visszaadasaig vagy kiadasként torténd
elszamolasaig.
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5.1.3.2. Egyéb sajatos elszamolasok

A mérlegben az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok ko6zott kell elszamolni és a
mérlegben ilyen elnevezéssel kimutatni:

a) a decemberben Kkifizetett december havi illetményeket, munkabéreket- ideértve az
egyébként a K101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszamolandé maés
kifizetéseket is- a koltségvetési évet kovetkez6 év januar honapjaig, és

b) az utalvanyok, bérletek €s mas hasonlé készpénz-helyettesits fizetési eszkdznek nem
min6siilé eszk6z6k beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak, ellatottak részére torténd
kiadasig, tamogatasként torténé atadasig, a hidnyz6, megsemmisiilt, érvénytelenitett
utalvanyok, bérletek és mas hasonl6 készpénz-helyettesitd fizetési eszkéznek nem mindsiilé
eszk6zok allomanybdl torténd kivezetéséig.

5.1.4. Aktiv id6beli elhatarolasok

A mérlegben az aktiv idébeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv idobeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasat és
halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa

Az eredményszemléletli bevételek aktiv id6beli elhatarolasa kozétt az olyan jard
eredményszemléleti bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart id6szakra szamolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa

A koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatdroldsa kozott a mérleg fordulonapja el6tt
felmeriilt, elszamolt olyan dsszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként csak
a mérleg fordulénapjat kovetd idészakra szamolhatdk el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran — a
tartozasvallalas beszamolasi idészakdban — a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt szerz6dés (megallapodas) szerinti
Osszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a szerz6dés (megallapodas) szerinti
pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell a rendkiviili raforditasokkal szemben
megsziintetni.

A halasztott fizetések kore kiegésziil azzal, amikor a felhalmozasi célu tamogatasbol vissza
kell fizetni egy Gsszeget és az ezzel kapcsolatos elhatarolast meg kell sziintetni.

5.2. Forrasok
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A forrasok kozott kell kimutatni a sajat t6két, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48.§ (10)
bekezdése szerinti egyéb sajatos forrasoldali elszamoldsokat, a kincstari szamlavezetéssel
kapcsolatos elszamolasokat €s a passziv idébeni elhatarolasokat.

5.21. Sajat téke

A sajat t6kén beliil kell kimutatni:

a) a nemzeti vagyon indulédskori értékét és valtozasait,

b) a nemzeti vagyon valtozasait,

c) az egyéb eszkdzok indulaskori értékét és valtozasait,

d) a felhalmozott eredményt, az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat és
e) a mérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon induléskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévé, a nemzeti
vagyonba tartozo eszk6zok bekertilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a mérlegsor csak
az Ahsz. 49/A — 49/B § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet, miniszteri rendelet
eldirasa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon valtozasai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. janudr 1-jét kévet6en a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkdzok és forgoeszkozok Ahsz. 15.§ (2) — (3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A. és az
Ahsz. 49/A- 49. § TB szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasai

Az egyéb eszk6zdk indulaskori értéke és valtozasaiként a 2014. januar 1-jén meglévé nem
idegen pénzeszk6zok forrasit — ide nem értve a tulajdonosi jgggyakorl(’) szervezeteket —,
valamint a nemzeti vagyonba nem tartozo egyéb eszkdzok Ahsz. 49/A- 49/B. § szerinti
valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eléjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasaként
Az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités sszegét kell
kimutatni. Az eszk6zdk értékhelyesbitése és az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa

kizardlag egymassal szemben és azonos 6sszegben valtozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredmény

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott 8sszeggel
egyezden kell szerepeltetni.
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5.22. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozé az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédoan vezetett
nyilvantartdsi szamldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el
nem engedték vagy egyén moédon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a kéltségvetési kiadasok
kiemelt eléiranyzatai €s finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg
a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48.§ (10) bekezdése szerinti kotelezettség
jellegii sajatos elszamolasokat is.

5.2.2.1. Kotelezettségjellegli sajatos elszamolasok

A kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok kézétt kell elszamolni:

a) a kapott elélegeket az elSleggel torténé elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek kapott
tulfizetésekbél, a téves vagy visszajar6 befizetésekbol- ideértve az Ahsz. 40. § (2) bekezdés

b) pontja és a (3) bekezdése szerint visszatéritendé koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. §

(4) bekezdése szerint elszdmolt Osszegét is- valamint az egyéb kapott el6legekbél- igy

kiiléndsen a termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas sordn a vevoktdl kapott, altalanos

forgalmi adét nem tartalmazé elblegekb6l, valamint utolagos elszamolasra atvett
pénzeszk6zokbol — allnak,

b) a tAmogatas tovabbaddsa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott dsszegeket
a fogad6 szervezetnél a folyo6sitott 6sszeg felhasznalasaig vagy visszaterheléséig

c) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megillet6 — bevételként € szervezetnél
elszamolandé — &sszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy — jogszabaly felhatalmazasa alapjan — azok felhasznalasaig,

d)a helyi Onkormédnyzatndl a netté finanszirozds soran a forgotdke elszamolasat,
visszapotlasat annak felhasznalasaig a Kincstarnal,

€) a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzokkel kapcsolatos kotelezettség jellegii
sajatos elszamolasokat, ezen beliill a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos
visszapotlasi  kotelezettséget a  vagyonkezeldnél a visszapotlasi kotelezettség
megsziinéséig, vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig, valamint a gazdasagi
tarsasagok alapitasa, jegyzett tokéjének emelése sordn a létesitd okiratban vagy annak
modositasaban szerepeltetett, de a tarsasag rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli
vagyoni hozzajarulasokat az atadas id6pontjaig,

f) a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrasaibol finanszirozott ellatidsok és a
tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai egymas kozotti elszamolasai kifizetésének
megtéritésére vonatkozo kotelezettséget a finanszirozo szervezetnél annak megterheléséig,

g) a letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, valamint a szerz6dés
megerdsitésével,  szerzOdésszegéssel  kapcsolatban nem  véglegesen  Kapott
pénzbiztositékokat — igy kiilondsen foglald, kétbér — a kapott pénzeszk6z visszaadasaig
vagy bevételként térténd elszamolasaig,

h) az egy€b sajatos kotelezettség jellegii elszamolasokat, ezen beliil:

- nemzetkozi tAmogatasi programok pénzeszkozeiként az Aht. (1) bekezdése szerinti, még fel

nem hasznélt pénzeszkozoket, és az Europai Unidtol vagy mas nemzetkozi szervezetektdl
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érkez6 olyan tdmogatdsokat, amelyek végsé kedvezményezettje valamely allamhdaztartason
kiviili szervezet, személy, és a koltségvetésben bevételéként és kiadasként nincsenek
megtervezve.

5.2.3 Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok.

A kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok ko6zott kizardlag a Kincstar, a
szamlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos tigyletelszamolasokat mutathatja ki.

5.2.4. Passziv idébeli elhatarolasok

A koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatarolasa koz6tt a mérleg fordulonapja el6tti
id6szakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulonapja utani idészakban meriilnek fel, keriilnek szamlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemlélet(i bevételek

A passziv id6beli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletii bevételek kdzott kell
kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt

a) fejlesztési célra — visszafizetési kotelezettség nélkiil — kapott, pénziigyileg rendezett
tamogatéas véglegesen atvett pénzeszkdz Gsszegét,

b) elengedett, valamint a harmadik személy 4&ltal atvallalt kételezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszk6zokhdz kapcsolodik (legfeljebb a
kapcsoladd eszk6zok nyilvantartas szerinti értékében),

c) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszk6z6k piaci, illetve jogszabaly
eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti — értékét.

A tamogatéasként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkiil atvett eszkozonként
kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvalositott eszk6z, az elengedett, valamint
a harmadik személy altal atvallalt kételezettséghez kapcsolodo eszkdz, illetve a térités nélkiil
atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszk6zoket
is) Szt. 47-51. § szerint meghatarozott bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke aranyos
részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell
sziintetni a fejlesztési tdmogatds miatt kimutatott halasztott bevételt a tdmogatas
visszafizetésekor is.

6. Az eszk5z6k értékelési szabalyai
6.1. Bekertilési érték meghatarozasa

Intézményeinknél a bekeriilési értéket az Ahsz. 15.,16. és 16/A. §-aban foglaltak szerint kell
megallapitani.

Ezen tal figyelembe kell venni az Szt. 3.§ (4) bekezdésének 8. pontjaban, 47.§ (9)
bekezdésében, 48.§ (7) bekezdésében, 49.§ (3) — (7) bekezdésében, 50.§ (1)-(2), (4) és (6)
bekezdésében, 51.§ (1)-(4) bekezdéseiben €s a 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.
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A bekertilési érték megallapitasanal a koltségvetési szervnek. egyetlen kivételtsl eltekintve _
nincs dontési lehetdsége. Egyetlen kivétel az Szt. 47.§ (9) bekezdésében foglaltak szerint,
amikor az eszkz hasznélatba vételekor még nem all rendelkezésre minden dokumentum és a

bekeriilési értéket sajatosan (szerz6dés, piaci informaéciok, jogszabélyi elbiras) kell
megallapitani.

Abban az esetben, ha az eszkdz hasznalatba vételekor nem all rendelkezésre minden
dokumentum a bekertilési érték megéllapitasdhoz, akkor azt becsléssel szerz6dés, piaci
informaciok, jogszabalyi el6irdsok stb. figyelembevételével — kell megallapitani.

A bekeriilési érték megallapitasaiért Szoke Agnes pénziigyi iigyintézé a felelds.
6.2. Maradvanyérték meghatarozasa

Intézményeinknél a rendeltetésszer(i hasznélatbavétel, az iizembe helyezés idépontjaban — a
rendelkezésre 4ll6 informécidk alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében — az eszkodz
meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhatoan realizalhaté értékének megfeleld
maradvanyértéket kell megallapitani.

Nem lehet a maradvanyértéket megallapitani:

a) ha annak értéke valoszinisithetGen nem jelentés,

b) a huszon6tmillié forint bekertilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek
terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az immaterialis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhatd
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eléallitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket elérelathatoan az intézményeink
hasznalni fogjak (értékcsékkenés elszamolasa).

Az évenként elszdmoland6é értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez  (bruttd
értékhez)maradvanyérték megallapitasa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési
értékhez (brutto értékhez) — vagy a netto értékhez ( a terv szerint elszamolt értékcsdkkenéssel
csokkentett bruttd értékhez) viszonyitott ardnyat, vagy a bekeriilési értéknek a teljesitménnyel
aranyos Osszegét, illetve az értékcsokkenés évenkénti abszolit dsszegét az egyedi eszkoz
varhat6é hasznalata, ebb6l adodo élettartama, fizikai elhaszndlodasa és erkolesi avulasa, az
adott vallalkozasi tevékenységre jellemzé koriilmények figyelembevételével kell megtervezni
és azokat a nyilvantartasokon tOrténé rogzitést kovetden a rendeltetésszerii
hasznalatbavételtdl, az tizembe helyezést6l kell alkalmazni.

Az lizembe helyezés id6pontja az eszkéz szokasos tevékenység keretében torténd
rendeltetésszerii hasznositasanak a kezd6 id6pontja.

Az lizembe helyezést mind esetben hitelt érdemlé modon dokumentalni kell a jelen szamviteli
politikai 8. pontjaban meghatarozott médon.
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Az értékesokkenést negyedévenként az éves szintl leirasi kulcsok alapjan, a tényleges
hasznélatnak megfeleléen, id6aranyosan- kell elszamolni.

Az épiilet beruhazasoknal a miiszaki paraméterek alapjan kell meghatrozni, hogy az adott
eszkoz, hosszi, kdzép vagy rovid élettartamu szerkezettel rendelkezik-e.

Meg kell hatarozni és évenként feliil kell vizsgalni azoknak az eszkozoknek a korét, amelyek
az értékiikkbol a haszndlat soran nem veszitenek, vagy amelyek értéke- kiilonleges

helyzetiikb6l, egyedi mivoltukbol adédéan — évrél évre né.

Ezt minden esetben irdsban dokumentalni kell. Ennek meghatirozasaért, és irasban torténd
dokumentalasaért Széke Agnes pénziigyi csoport vezetésével megbizott ligyintézé a felelds.

A terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasanak részletes szabélyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.3.1. A 2014. januar 1-jét megel6z6en iizembe helyezett, hasznalatba vett eszk6zok korabban
megallapitott terv szerinti értékcskkenési leirasi kulcsa.

A szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szerveknél az 4j Ahsz. eldirasai alapjan az
értékesdkkenés elszamolasat a 2014. janudr 1-jét megel8z6en lizembe helyezett, hasznélatba
vett eszk6zok utan is alkalmazzak.

6.4. Terven feliili értékcsdkkenés elszamolasanak szabalyai

A szabalyzat hatalya ald tartozd koltségvetési szerveknél terven feliili értékcsokkenést
kizarolag év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés b) és ¢) pontjai alapjan szamolhat el.

6.5. Ertékvesztés elszamolasa

A szabélyzat hatalya ala tartozé koltségvetési szerveknél az értékvesztés elszamolasanak
részletes szabalyait az eszkdzok €s forrasok értékelési szabalyzata rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok és forgdeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és kovetelések értékvesztésének elszamoldsa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés osszege
meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, de legalabb a szazezer forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszamolasa

Intézményiinknél az értékhelyesbités elszamolasanak részletes szabalyait az eszkozok és
forrasok értékelési szabalyzat rogziti.

7. Kis értékii készletek, kovetések, behajthatatlan kovetelések

7.1. Fajlagosan kis értéki készletek nagysaga
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A szabalyzat hatalya ald tartozd koltségvetési szerveknél fajlagosan kis értékii készletnek
mindsiil minden olyan eszkdz, melynek konyv szerinti értéke nem haladja meg a 100 ezer
forintot.

Az érték megallapitasanal tekintettel kell lenni az intézmény nagysagara, az Sztv. 56.§ (3)
bekezdésében foglalt eldirasokra.

7.2. Kis osszeg kovetelések

A szabalyzat hatélya alé tartozé koltségvetési szerveknél kis 6sszegii kévetelésnek tekinti azt
a kovetelést, melynek 6sszege nem haladja meg a 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kovetelés

A Szt. 3.§ (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti kdvetelés azzal az eltéréssel, hogy nem
tekinthet6 behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas koézvetleniil nem vezetett
eredmeényre és a végrehajtast sziineteltetik.

8. Immaterialis j6szag, targyi eszkdzok lizembe helyezésének dokumentalasa

Mind a sajat eldallitast, mind a kiils6 szallitotol beszerzett immateridlis joszag és targyi eszkodz
tizembe helyezésérol (hasznalatba vételérdl) tizembe helyezési okmanyt kell kiallitani.

Az tizembe helyezési okmanynak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
- nyilvantartas éve, eszkdz megnevezése és azonositd szama - iktatdszam
- lizembe helyezési okmany kelte, szadma

- allomanyba vételi bizonylat szama

- a beruhazas megvalositasanak modja

- az eszk6z lizemeltetésének helye

- az lizembe helyezés idépontja

Az iizembe helyezés megtérténtének dokumentalasaért Széke Agnes pénziigyi iigyintézé a
felelGs.

Az iizembe helyezési okmanyrol évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni. Az lizembe
helyezési okmanyok nyilvantartasanak vezetéséért Sz6ke Agnes pénziigyi csoport vezetésével
megbizott tigyintéz0 a felelos.

9. A leltarozas soran talalt eltérések kompenzalasanak, a kélo elszamolasanak szabalyai

a) Kompenzaciét nem alkalmazunk.
b) Kaloként nem szamolunk el hianyt.

10. A mérlegben értékben nem szereplo, hasznalt és hasznalatban 1év6 eszkozok és forrasok
leltarozasanak modja.

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé készletekr6l mennyiségi
nyilvantartést kell vezetni.
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A szabalyzat hatalya ala tartoz6 koltségvetési szerveknél a mérlegben értékkel nem szerepld
egyes eszkozok és forrasok a kovetkezok:
a) koveteléseknél:
- biztos jovébeni kovetelések, -fliggd kovetelések (pl. le nem zért peres iigyek miatti
kovetelések, kapott biztositékok, fedezetek)
b) kotelezettségeknél:
- fliggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres ligyek miatti kitelezettségek, biztositékkal,
fedezetekkel kapcsolatos fliggé kotelezettség)
- biztos jovObeni kotelezettség
c¢) befektetett eszkdzoknél:
- nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszk6z6k
- lizemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzok
- bérbe vett eszkdzok
- mennyiségi nyilvantartasban 1évé eszkdzok (korabbi kis értéki targyi eszk6z6k)
d) készleteknél:
- mennyiségi nyilvantartasban 1évé eszkdzok (pl. hasznalatban 1€vé készletek)

Az ilyen eszk6zok é€s forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét 3 évenként, mennyiségi
nyilvantartas alapjan kell elvégezni a leltarozési szabalyzatban leirtak szerint.

Fliggd kovetelése és fliggd kotelezettsége Tapiosz6los Kozség Polgarmesteri Hivatalanak, az
Idések Gondozasi Kozpontjanak és Tapiosz6lds Kozség Onkorményzatanak Kozponti
Konyhéjanak nem lehet.

11. Allami vagyon vagyonkezelésbe vételének és nyilvantartdsanak specialis szabalyai

Allami tulajdont ingatlan vagyonkezelésbe vételére és nyilvantartdsara vonatkozé
szabalyokat a vagyonkezelési jogviszonyra iranyad6 jogszabalyok és a vagyonkezelési
szerzOdésben foglaltak hatarozzak meg. A vagyon nyilvantartasira az MNV. Zrt szoftvert
biztosit a vagyonkezeldnek, aki koteles azt a szamviteli adatokkal feltolteni és naprakészen
vezetni a vagyonkezelésbe vett ingatlanra vonatkozéan az MNV Zrt. Vagyon- nyilvantartasi
Szabalyzataban foglaltakra is.

12. Ertékvesztés visszairasa

Amennyiben

a) a gazdasagi tarsasadgokban lévo tulajdoni részesedést jelentd befektetések piaci értéke
jelentdsen, 20 %-kal és tartésan meghaladja a kényv szerinti értéket,

b) a tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok piaci értéke jelentésen, 20 %-kal és
tartosan meghaladja a konyv szerinti értéket,

c) a készletek piaci értéke jelentosen, 20 %-kal és tartdsan meghaladja a kényvszerinti
értéket,

d) a vevd, az ados mindsitése alapjan a kovetelés varhatoan megtériil 6sszege meghaladja
a kovetelés konyvszerinti értékét, a korabban elszamolt értékvesztést visszairassal csokkenteni
kell.

Az értékvesztés visszairasaval a konyv szerinti érték nem haladhatja meg
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a.) a gazdasagi tarsasadgban lévé tulajdoni részesedést jelentd befektetés Szt. szerinti
bekertilési (beszerzési) értékét,

b.) atartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok Szt. szerinti bekeriilési (beszerzési) értékét,
illetve, ha a beszerzési érték magasabb a névértéknél az adott értékpapir névértékét,

c.) a készlet konyvszerinti értéke a bekeriilési értéket,

d.) a kovetelés nyilvantartasba vételi értékét.

13. Vagyonértékelés soran alkalmazandé értékelési eljaras elvei, mddszerei,
dokumentalasanak szabalyai, feleldsei

Amennyiben az Onkormanyzat a Magyarorszag helyi énkormanyzatairol sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. térvény 109.§-a alapjan vagyonkezel®i jogot létesit, a vagyonkezelésbe adott
eszk6zok vagyonértékesitése soran — a kvetkezdk szerint kell eljarni:

A vagyonértékelést kiilso, ilyen tevékenységet végz6 tarsasag, maganszemély bevonasaval
kell elvégeztetni.

A vagyonértékelési eljaras soran figyelembe kell venni:

- a vagyonkezel6i joggal érintett eszk6zok

- miultbeli bekeriilési értékét,

- jelenlegi bekeriilési értékét,

- ajelenlegi miszaki allapotat,

- a multbeli bekeriilési érték alapjan elszamolt, elszamolando tervszerinti értékcsokkenési
leiras dsszegét,

- az lizembe helyezéstol eltelt id6t,

- az Onkormdnyzati feladatellatds jelenlegi szinvonalat, a szolgaltatds kapacitasanak
kihasznaltsagat,

- minden olyan koriilmény, ami vagyon értékét, valamint a vagyonkezeldi jog értékét
befolyésolja.

A vagyonkezelés elokészitéséért, megszervezéséért Dr. Szoboszlay Arpad polgarmester a
felelos.

A vagyonértékelésrdl irasos dokumentumot (bizonylatot) kell késziteni, amelyért Szdke
Agnes a pénziigyi csoport vezetésével megbizott ligyintézé a felelos.

14. A kisértékii targyi eszk6z6k hasznalati idétartama

14.1. A 200 ezer forint egyedi bekeriilési ((2) egyidejiileg terv szerinti értékcsokkenésként
kell elszamolni. A koltségvetési év végéig hasznalatba nem vett (raktaron 1év6) kis értékii
targyi eszkdzt a mérlegben a beruhazasok kézott kell kimutatni.

14.2. A szakmai teljesités igazolassal egyidejiileg a szamlara ra kell vezetni azt, hogy a kis
értékl eszkodz varhatéan éven belill vagy éven tal hasznalddik el. E célra bélyegzét kell
hasznalni, mely tartalmazza:

- a targyi eszk0z megnevezését, mennyiségét, bekeriilési
értékét, - a kapcsolédé bizonylat (dokumentum) szamat és
keltezését, - a szakmai teljesités igazoldjanak dontését:
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a) éven beliil elhasznalodo eszkoz,
b) éven tul elhasznal6do eszkoz.

- a dontés idejét (év, ho, nap)

- a minésit6 alairasat.

15. Az allamhdztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény alapjén az 6nkormanyzat nem
koltségvetési szerv, hanem koltségvetés alapjan gazdalkod6 egyéb allamhaztartési szerv, igy
az 6nkormanyzatra vonatkozo alapit6 okirat nem képezi a szamviteli politika mellékletét.

ZARO RENDELKEZESEK
A szamviteli politika 2021. janudr 1. napjan 1ép hatélyba.

Mivel az ASP rendszer bevezetése 2018. januar 1-jéto] tortént meg, igy a szabalyzat (j elemeit
az adottsagoknak megfelelen kell alkalmazni.

A Jegyzbnek kell gondoskodni, hogy a szamviteli politikdban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék és ennek tényét a megismerési nyilatkozat alairasaval igazoljak a
hatalybalépés idépontjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakéri leirdsaban és az ellendrzési nyomvonalban szerepeltetni kell
a szamviteli politikdban nevesitett felel6sségi, hatés-, és jogkdroket, melyekért a ksltségvetési
szervek vezet6i a felelgsek.

Tépidsz616s, 2020. december 1.

..................................................................................

Dr. Szoboszlay Arpad Gondi Etelka
Polgarmester Jegyzo
Kiegészité kiadmanyozasi zaradékok

A Szamviteli politikai alkalmazasat Tapioszolés Kézség Onkormanyzatara vonatkozéan
elrendelem.
Tapidszo16s 2020. december 1.

..........................................

Dr. Szoboszlay Arpad
Polgarmester

A Szamviteli politika alkalmazasat az Idések Gondozasi Kézpontjara vonatkozéan elrendelem.
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Tépi6sz616s 2020. december 1.

Dr. Szoboszlay Arpad
Polgarmester

A Szamviteli politika alkalmazasat Tapioszélés Kozség Onkorményzatanak Kozponti
Konyhajara vonatkozoan elrendelem.

Téapioszol6s 2020. december 1.

..........................................

Dr. Szoboszlay Arpad
Polgérmester

Megismerési ziradék:

A Szamviteli politikdban foglaltakat megismertiik és a munkank sordn az abban leirtak
alkalmazasaért felelésséggel tartozunk.

Név Feladat, munkakor Datum Alairas

Loérincz Anna | Intézményvezetd
Maria

Némedi Nandorné Elelmezésvezetd
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2. szamu melléklet
Kormanyzati funkciok megjellése

Tapi6sz616s Kézség Onkorményzata:

011130. Onkormaényzatok és onkorményzati hivatalok jogalkoté és altaldnos igazgatasi
tevékenysége

011220. Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013320. Koztemetd- fenntartas €s - miikdtetés

013350. Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013360. Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi. iizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

016080. Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

022010. Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

041220. Munkavédelmi célu tAmogatasok és kézcélt informdacids rendszer miikddtetése

041231. Rovid idétartami kozfoglalkoztatas

041232. Start-munka program- Téli kézfoglalkoztatas

041233. Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

041236. Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237. Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

045120. Ut, autopalya épitése

041160. K6zutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

047410. Ar-és belvizvédelemmel Osszefliggd tevékenységek

051030. Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (O6mlesztett)begyiijtése, szallitasa,
atrakésa

062010. Teleptilésfejlesztés igazgatasa

062020. Telepiilésfejlesztési projektek és tAmogatasok

063020. Viztermelés, -kezelés, -ellatas

064010. Kozvilagitas

066010. Zoldteriilet-kezelés

066020. Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111. Haziorvosi szolgalat

072311. Fogorvosi ellatas

072312. Fogorvosi iigyeleti ellatas

074011. Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas

074031. Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas

074032. Ifjisag-egészségiigyi gondozas

086020. Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, miikodtetése

091110. Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

096015. Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025. Munkahelyi étkeztetés kbznevelési intézményben

101222. Id6sek nappali ellatasa

104030. Gyermekek napkozbeni ellatisa csaladi bslcs6de, munkahelyi boleséde, napkozbeni
gyermekfeliigyelet vagy alternativ napk6zbeni ellatas

104031. Gyermekek bolesédében és mini bdlcsddében torténd ellatasa

104035. Gyermekétkeztetés bdlcsddében,

104036. Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkozbeni ellatasat biztosité intézményben

104042. Csalad-€s gyermekjoléti szolgaltatasok
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106020. Lakasfenntartéassal, lakhatassal osszefliggé ellatasok

107051. Szocialis étkeztetés szocialis konyhan

107052. Hazi segitségnyjtas

107055. Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

107080. Egyenldség elosegitését célzo tevékenységek és programok

Polgarmesteri Hivatal

011130. Onkorményzatok és 6énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége



