Tapidsz6lés Kozség Onkormdnyzat
Polgarmesteri Hivatala
2769 Tapioszolos, Kossuth Lajos ut 635.
Tel/fax.: 53/385-001, 53/585-510

TAPIOSZOLOS KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
2019. JANUAR 16-1 RENDES NYILVANOS
ULESEN KESZULT JEGYZOKONYVE

Hatarozatmutato

Hozott hatarozatok:

1/2019. (1.16.) sz 6nk. hatarozat: A Kozponti Konyha bérleti dijanak feliilvizsgalata, a
Kozponti Konyhdn tartandé rendezvényekhez
kapesolodé meniisorok elfogadasa

2/2019. (1.16.) sz onk. hatarozat: Az intézmények szabalyzataiban torténé médositasok
elfogadasa

3/2019. (1.16.) sz 6nk. hatdrozat: A Roma Nemzetiségi Onkorminyzattal kotott
Egyiittmiikodési Megallapodas feliilvizsgalata

4/2019. (I.16.) sz onk. hatarozat: A Tapioszoldsi Polgarér Egyesiilet tamogatis irdnti
kérelmének elbiraliasa

5/2019. (I.16.) sz 6nk. hatarozat: A T:ipi(’)szele-Tépiészﬁlﬁs-l'Jjszilvés és Farmosi

Reformatus Egyhazkiozség Faluhaz igénybevételével
kapcsolatos kérelmének elbiralasa

6/2019. (1.16.) sz 6nk. hatarozat: Telepiiléskép Védelmérél sz6l6 rendelettel kapcsolatos
déntéshozatal




JEGYZOKONYV

Késziilt Tapiosz6lés Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének,
a Kozséghaza tanacskozétermében (2769 Tapiosz6l6s, Kossuth Lajos ut 65.)
2019. januar 16-an 17.00 orai kezdettel megtartott rendes nyilvanos iilésérdl.

Jelen vannak az iilés kezdetén Dr. Szoboszlay Arpad polgdrmester,
Balogné Olah Johanna alpolgarmester,
Pintér Janos,
Szlics Jozsef,
Kereszturi Hajnalka képviselk.

Széke Violetta jegyzo

Abonyi Aranka Jjegyzékonyvvezetd
Jelenléti iv jelen jegyzGkonyv 2. szamii melléklete.
Ulésvezetd: dr. Szoboszlay Arpad polgarmester

Dr. Szoboszlay Arpad polgarmester koszonti a megjelenteket, majd a jelenléti ivbol
megallapitja, hogy a megvilasztott 7 f6b6l 5 {6 jelen van az iilés kezdetén, tehat a képviseld-
testiilet hatarozatképes. Jegyz6konyv-hitelesitének javasolja Keresztiri Hajnalka és Balogné
Olah Johanna képvisel6ket, kéri, aki a javaslattal egyetért, az kézfelemeléssel jelezze.

A Képviselé-testiilet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodds nélkiil elfogadja
jegyzékonyv-hitelesitének Keresztiri Hajnalka és Balogné Olah Johanna képviselGket.

Napirend elétti hozzaszolas nem volt.

A két iilés kozotti eseményekrdl a Polgarmester Ur elmondja, hogy a korabbi iilésen nem
sziiletett hatarozat, de a kozmeghallgatas utan megrendezésre keriilt a Tancgala, ami az idén is
sikeres volt, illetve sor keriilt a Kalendarium tiinnepélyes bemutatisira. Megkdszoni a
Kalendarium 6sszeallitdsaban résztvevok munkajat.

A beszamol6t kdvetéen megkéri a jegyz6t, hogy olvassa fel a tervezett napirendi pontokat.
Széke Violetta jegyz6 ismerteti a tervezett napirendi pontokat, melyek a kovetkezok:

1.) A Kézponti Konyha ligyeivel kapcsolatos dontéshozatal;

2.) Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kitott Egyiittmiikodési Megallapodas feliil-
vizsgalata;

3.) Tapio6szo6ldsi Polgardr Egyesiilet tAmogatas irdnti kérelme;

4.) Tapibszele-Tapi6szélés-Ujszilvas és Farmosi Reformatud Egyhazkozség kérelme
Faluhaz igénybevételére;

5.) Egyebek.

[§9]



Dr. Szoboszlay Arpad felteszi szavazasra a napirendi pontok elfogadasat. Kéri, aki egyetért,
az kézfelemeléssel jelezze.

A Képviselé-testiilet az elhangzott napirendi javaslatot 5 igen szavazattal, ellenszavazat
és tartézkodas nélkiil elfogadja.

1.napirend: A Kozponti Konyha iigyeivel kapcsolatos dontéshozatal

a) A Kozponti Konvyha téritési dijanak feliilvizsgalata valamint a Kézponti Konyhin
tartando rendezvényekhez kapcsolodo meniisorok elfogadasa;

Eléterjeszté: Némedi Nandorné élelmezésvezetd
Dr. Szoboszlay Arpad polgdrmester
Szobeli eléterjesziés alapjdan

Dr. Szoboszlay Arpad javasolja, hogy a korabban megbeszéltek alapjan a Kézponti Konyha
csaladi rendezvényre torténé bérleti dijat modositsak 120.000.Ft-ra, tovabba javasolja, hogy a
berendezett és teritékkel ellatott Ebédlé bérleti dijat brutté 120.000.- Ft + 50.000.- Ft-ban
allapitsak meg. Onkormanyzati alkalmazott altali, valamint helyi civil szervezet altali bérlet
esetén bruttd 50.000.- Ft 6sszeget javasol bérleti dijként.

Némedi Néandorné élelmezésvezetd kéri, hogy a Képvisels-testiilet tekintse 4t tjra az altala
Osszeallitott meniisorokat, egyéb hozzaflizni val6ja nincs.

Mivel észrevétel, hozzaszolas nem volt, a polgarmester felteszi szavazasra; aki elfogadja a
téritési dijak modositasat €s a meniisorokat, kézfelemeléssel jelezze.

A Képviseld-testiilet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi hataroza-
tot hozta:

Tapioszolos Kozség (")nkorménvzata Képviselg-testiiletének
1/2019. (1.16.) sz énk. hatarozata

T4piészdlés Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a Kézponti Konyha
csaladi rendezvényre torténd bérleti dijat az alabbiak szerint médositja:
e A Kozponti Konyha Bérleti dija: 120.000.-Ft/ alkalom
e A berendezett és teritékkel ellatott ebédlé bérleti dija: brutté 120.000.- Ft +
50.000.- Ft.
e Onkormanyzati alkalmazott 4ltali, valamint helyi civil szervezet iltali bérlet
esetén: brutté 50.000.- Ft.

Tapiészélés Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a Kozponti Konyhajan
tartandé rendezvényekhez kapcsolédé meniisorokat az alabbi médon:

1.) Meniisor 8.300.- Ft/fé
2.) Meniisor 7.300.- Ft/f6é
3.) Meniisor 6.300.- Ft/fé



elfogadja.

Hataridé: azonnal
Felelds: a polgarmester és élelmezésvezetd

1.napirend: A Kézponti Konyha iigyeivel kapcsolatos dontéshozatal

b, Az intézmények szabalyzataiban torténé modositisok elfogadisa;

EléterjesztG: Szbke Violetta jegyzé
Irdsbeli eléterjesztés alapjan

Széke Violetta elmondja, hogy a Magyar Allamkincstér korabbi ellenérzése utan az ellenérzési
jelentésben tobb feladatot is megnevezett az Onkormanyzat tobb intézményének
szabalyzataiban, melyek a kovetkezdk:

Az Iddsek Gondozasi Kozpontjanal és a Kézponti Konyhéanal az Alapité okiratban sziikséges
modositas az ellendrzési jelentés 1/a) sorszammal ellatot feladat szerint: ,,Az Avr. 5. § (1)
bekezdésben eléirtaknak megfelelen az alapité okiratban rogzitsék a kormanyzati funkciokat.

Szintén az Idések Gondozasi Kézpontjanal és a Kézponti Konyhanal az SZMSZ-ben sziikséges
modositas az ellen6rzési jelentés 1/b) sorszammal ellatot feladat szerint: ,,Az Avr. 13. § (1)
bekezdés c) pontban és az (5) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az SZMSZ-ben rogzitsék
a kormanyzati funkciokat éa a helyettesités rendjét.

Tapi6szolos Kozség Polgarmesteri Hivatalanal az SZMSZ- ben sziikséges modositds az
ellendrzési jelentés 1/a) sorszammal ellatot feladat szerint: ,,Az Avr. 13. § (1) bekezdés c)
pontban és az (5) bekezdésben foglaltaknak megfelelden az SZMSZ-t médositani.

Hozzasz6las nem volt, igy a polgarmester felteszi szavazasra, aki elfogadja a szabalyzatok
modositasat a fentiek szerint, az kézfeltartassal jelezze.

A Képvisel6-testiilet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil az alabbi
hatarozatot hozta:

Tapioszolos Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
2/2019. (1.16.) sz énk. hatarozata

Tapiosz616s Kozség Onkormanyzatinak Képviselg-testiilete az Idések Gondozasi
Kézpontja, illetve a Kézponti Konyha Alapité Okiratiban és az SZMSZ-ében, tovabba a
Tapiosz6lés Kozség Polgarmesteri Hivatalinak SZMSZ-ében torténé modositasokat
elfogadja.

Hataridé: azonnal
Felelds: a polgirmester



A mddositott szabalyzatok jelen jegyzkonyv 8. szamii mellékietei.

1. napirend: A Kézponti Konyha iigyeivel kapcsolatos déntéshozatal

¢) A Kozponti Konvha téritési dijainak médositasa:

ElGterjeszt6: Dr. Szoboszlay Arpdd polgdrmester

Szobeli eldterjesztés alapjan
Dr. Szoboszlay Arpad javasolja tovabba, hogy az egyéb étkezési téritési dijakat is mddositsa a
Testiilet.

A Képviselo-testiilet egyet ért, igy a polgarmester felteszi szavazasra; aki elfogadija,
kézfelemeléssel jelezze.

A Képviselé-testiilet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil az alabbi rendeletet
hozta:

Tapidsz6ls Kozség Onkorminyzat Képviseld-testiiletének
1/2019. (1.16.) sz. 6nk. rendelete

------

idoskoru lakossag szocidlis ellatasaért fizetendd dijarol
sz6l6 1/2007. (1.18.) sz. onk. rendeletének médositisarol

Tapiész6lés Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a szocidlis igazgatasrol és
szocialis ellatasokrél sz6lé 1993. évi IIL. torvény 92. § (1) bekezdés a) pontjiban kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott
eredeti jogalkoto6i hatiskorében, a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. térvény 13. § (1) bekezdés 8 a. pontjaban meghatirozott feladatkorében
eljarva a kovetkezdket rendeli el:

1.§

A rendelet 2. § (2) bekezdése helyébe az alibbi rendelkezés lép:

(2) Vendég étkezék téritési dija
- ebéd: 750-Ft/f6/nap

- ebéd helyben fogyasztassal: 800- Ft/fé/nap

2.§



Zaro rendelkezések

(1) Jelen rendelet 2019. februar 1-jén lép hatalyba.
(2) A rendelet kihirdetésérdl a jegyzé gondoskodik.

Hataridé: azonnal
Felelds: polgarmester

A rendelet jelen jegyz6kinyv 3. szamu melléklete.

2. napirend: A Roma Nemzetiségi Onkorminyzattal kotott Egyiittmiikodési
Megallapodas feliilvizsgalata;

Eléterjeszté: Szoke Violetta jegyzd
Irasbeli eléterjesztés alapjdan

Az elGterjesztés jelen jegyzGkonyv 4. szami melléklete.

Széke Violetta elmondja, hogy az Njtv. 80. (2) bekezdése alapjan az alakulé iilést kvetd 30
napon belill, majd minden év januar 31. napjaig feliil kell vizsgalni az egylittmiikodési
megallapodast. Kéri, hogy az eléterjesztésben megfogalmazott indokokra hivatkozva a
Képviseld-testiilet médositsa a Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott Egytittmiikodési
Megallapodast.

Egy¢eb észrevétel, hozzaszolas nem volt, igy a polgarmester felteszi szavazasra, aki elfogadja a
Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kétott Egyiittmiikodési Megallapodas modositasat, az
kézfeltartassal jelezze.

A Képvisel6-testillet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi
hatarozatot hozta:

Tapi6sz6lés Kozség Onkorményzata Képviselg-testiiletének
3/2019. (1.16.) sz onk. hatirozata

Tapioszolés Kozség (")nkorményzat Képviselé-testiilete a nemzetiségek jogairél szolé
2011. évi CLXXIX. torvény 80. (2) bekezdése alapjan a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzattal kétott egyiittmitkddési megallapodast feliilvizsgalta, és ugy hatiroz,
hogy az eléterjesztés mellékletét képezé médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
egyiittmitkodési megallapodast elfogadja. A Képviselé-testiilet felhatalmazza a
polgarmestert az egyiittmiikodési megallapodis aldirdsara.

Hataridé: azonnal
Felelés: a polgarmester

A modositott Egyiittmiikodési Megdllapodas jelen jegyzékinyv 5. szamii mellékletét képezi.



3. napirend: Tapioszolosi Polgarér Egyesiilet tamogatas iranti kérelme;

Eléterjeszt6: Dr. Szoboszlay Arpdd polgdrmester
Irasbeli elGterjesztés alapjan

Az kérelem jelen jegyzékonyv 6. szamu melléklete.

Dr. Szoboszlay Arpad ismerteti a Téapidsz6lési Polgar6ér Egyesiilet kérelmét, melyben az
Egyesiilet miikodési koltség cimén 400.000 Ft-ot igényel a 2019. évre vonatkozdan, mivel sem
az idei, sem a jovo évre nem all rendelkezésiikre elegendé anyagi forrds. A fenntartashoz
szilkséges Osszeg megallapitasandl figyelembe vették a fix (pl: kotelezd biztositas, tagdij a
megyei szovetség felé) és valtozo koltségeket is (pl: lizemanyag, telefonszamla), illetve egyéb
nem tervezett kiadasokat is.

Egyéb észrevétel, hozzaszdélas nem volt, igy a polgarmester felteszi szavazasra, aki elfogadja a
Tapiosz6l6si Polgarér Egyesiilet kérelmét, az kézfeltartassal jelezze.

A Képvisel6-testiilet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi
hatarozatot hozta:

T4piész6lés Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
4/2019. (1.16.) sz 6nk. hatarozata

T4pi6sz6lés Kozség Onkormanyzatinak Képvisel-testiillete a Tapioszoldsi Polgarér
Egyesiilet (székhelye: Tapiészélés, Kossuth L. at 65., elndke: Halupka Istvan, adészdm:
18699519-1-13) szdmdra 2019. évben 400.000.- Ft tamogatist nyiijt az alibbi két
részletben:

2019. januar 31. napjaig 200.000.- Ft,

2019. julius 15. napjaig 200.000.- Ft.

Felhivja timogatott figyelmét, hogy a timogatis dsszegével hitelesitett szamlamasolat
benyijtasaval el kell szimolnia, az els6 részlettel legkésébb 2019. jinius 30. napjaig, a
masodik részlettel legkésébb 2019. december 31. napjaig.

A Képvisel-testiilet megbizza a polgirmestert, hogy a megitélt timogatas hazi pénztarbol
torténé kifizetésérdl a fentieknek megfelelen gondoskodjon.

Hataridé: a hatarozatban foglaltak szerint
Felelés: a polgarmester

4. napirend: A Tapiészele-Tapiészélés-Ujszilvis és Farmosi Reformatus Egyhazkozség
Faluhdz igénybevételével kapcsolatos kérelmének elbiralisa;

Eléterjeszt§: Dr. Szoboszlay Arpad polgdrmester
Irdsbeli eldterjesztés alapjin



A kérelem jelen jegyzékonyv 7. szdmu melléklete.

Dr. Szoboszlay Arpad tajékoztatja a Képviselé-testiilet megjelent tagjait, hogy Nagy Jozsef
Mihaly lelkipasztor a Tépidszele-Tapiosz6l8s-Ujszilvas és Farmosi Reformatus
Egyhazkozosség képviseletében a 2019. junius 22-én tartandé Egyhazmegyei Kozgyiilés
megtartasara kéri a Faluhaz téritésmentes biztositasat.

A polgarmester felteszi szavazasra, aki elfogadja a Tapidszele-Tapiosz6ls-Ujszilvas és
Farmosi Reformatus Egyhazk6zosség kérelmét, az kézfeltartassal jelezze.

A Képviselé-testiilet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil az alabbi
hatdrozatot hozta:

T4pi6sz6lés Kozség Onkorminyzata Képviselg-testiiletének
5/2019. (1.16.) sz onk. hatarozata

Tapiosz6lés Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a Tapioszele-Tapidszolos-
Ujszilvas és Farmosi Reformatus Egyhizkozség kérelmére Egyhizmegyei Kozgyiilés
rendezvény lebonyolitisahoz 2019. junius 22-én ingyenesen biztositja az Onkorméanyzat
tulajdonat képezé Faluhazat.

A Képvisel-testiilet a sziikséges intézkedések megtételével a polgirmestert bizza meg.

Hataridé: azonnal
Felelés: a polgarmester

5. napirend: Egyebek:

a) SZMSZ médositasa
Eldterjesztd: Széke Violetta jegyzé
Irdsbeli elGterjesztés alapjdn

Az eldterjesziés jelen jegyzékonyv 9. szamui melléklete.

Széke Violetta tajékoztatja a jelen lévoket, hogy a Képviseld-testiilet az Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a 10/2007 (I1.15.) szamu onkormanyzati rendeletével
alkotta meg, mely t6bb alkalommal keriilt médositasra. Az SZMSZ nem tartalmaz rendelkezést
a Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatosan, ezt sziikséges lenne potolni. A Magyar
Allamkincstar korabbi ellendrzése utan az ellenérzési jelentésben 1/a) feladatként nevesiti az
SZMSZ modositasat gy, hogy az tartalmazza a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi
CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdés elbirasa szerint a Nemzetiségi Onkormanyzattal
megkotott egytittmiikddési megallapodasban rogzitett mitkodési feltételeket, ezért kéri, hogy az
SZMSZ kiegészitésre keriiljon az el6terjesztésben megfogalmazott szakaszokkal.

Hozzaszolas nem volt, igy a polgarmester felteszi szavazasra, aki elfogadja az SZMSZ
modositasat, az kézfeltartassal jelezze.



A Képvisel6-testiilet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil az alabbi rendeletet
hozta:

Tapi6szélés Kozség Onkorminyzat Képvisel§-testiiletének
2/2019. (1.16.) sz. onk. rendelete

az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Tapi6ész6lés Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a szocialis igazgatasrol és
szocialis ellatasokrol szol6 1993. évi IIL. torvény 92. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjin, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott
eredeti jogalkotdi hataskorében, a Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz6lé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 8 a. pontjaban meghatirozott feladatkérében
eljarva a kiovetkezdket rendeli el:

1.§

A rendelet 6. § (5) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés lép:

Az Onkormanyzat a nemzeti és etnikai kisebbség jogainak biztositisat egyiittmiikodési
megallapodas keretében rogziti, melynek mikodési feltételeit a 7. szdmiu melléklet
tartalmazza.

2.§

Zaro rendelkezések

(3) Jelen rendelet a kihirdetés napj4an 1ép hatilyba.
(4) A rendelet kihirdetésérél a jegyzé gondoskodik.

A rendelet jelen jegyzGkinyv 10. szami melléklete.
Az SZMSZ jelen jegyzékoyv 11. szamu melléklete.

S. napirend: Egyebek;

b) Az anyakonyvvezet6 kozremiikodésével tartott hazassagi évfordulé iinnepségek
megtartasanak szabalyairol torténé dontéshozatal;

Eléterjeszté: Dr. Szoboszlay Arpad polgdrmester
Irasbeli elGterjesztés alapjan

Az elGterjesztés jelen jegyzékonyv 12. szamu melléklete.

Dr. Szoboszlay Arpad kéri a Képvisel6-testiiletet, hogy aki még nem tette meg, tekintse at a
modositott rendelettervezetet az anyakényvvezetd kozremiikodésével tartott hézassagi
évfordul6 iinnepségek megtartdsanak szabalyair6l.



Eszrevétel, hozzaszoélas nem volt, igy a polgarmester felteszi szavazasra, aki elfogadja az
anyakdnyvvezeté kozremiikodésével tartott hazassagi évforduld linnepségek megtartasanak
szabalyairdl sz616 6nkormanyzati rendelet modositasat, az kézfeltartassal jelezze.

A Képviseld-testiilet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi rendeletet
hozta:

T4pi6ész6lés Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
3/2019. (1.16.) sz. énk. rendelete
az anyakonyvvezetd kizremiikodésével tartott hazassigi évfordulé
iinnepségek megtartiasinak szabalyairél sz6l6
13/2018. (IX.12.) sz. 6nk. rendeletének médositasarol

Tapiész6l6s Kozség Onkormdnyzatinak Képviselé-testiilete a helyi dnkormanyzatokrol
sz616 1990. évi LXV. torvény 16. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazasa alapjan az
alabbi rendeletet alkotja:

1.§

A rendelet 5§ (2) és (3) bekezdésében, és a 6§-ban eliras tortént, igy a névadé iinnepség
megnevezés szerepel a hazassigi évfordulé iinnepség helyett. A téves megnevezeés
Kijavitisat rendeli el Tapiosz6lés Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete.

A rendelet 5§ (2) és (3) bekezdésében, és a 6§ helyébe az alibbi rendelkezés lép:

5§

(1) Az anyakonyvvezeti kozremiikidésével tartott hdzassdgi évfordulo iinnepség
engedélyezésérol a jegyzd dont.

(2) Az e rendelet szerinti dijat, a hdzassdgi évfordulo linnepség megtartdsdra irdnyulo
szdndék bejelentését kivetd, 15 napon beliil be kell fizetni az Onkormdnyzat részére, és ennek
tényét az anyakiényvvezetd felé igazolni kell.

(3)  Amennyiben az érintettek a hdzassdgi évforduls linnepség szertartdsdin nem jelennek
meg, ugy résziikre az e rendelet alapjin megfizetett dijat nem lehet visszafizetni. Ezen
rendelkezést nem lehet alkalmazni abban az esetben, ha a szertartdsra valamelyik érintett fél
haldla miatt nem keriil sor.

6.§

,

E rendelet elGirdsait a hatdlyba lépést koveten bejelentett hdzassdgi évfordulo iinnepségek
megtartdsdra irdnyulo szdndékok esetén kell alkalmazni.

2.§

Zaro rendelkezések
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(5) Jelen rendelet kihirdetése napjan lép hatalyba.
(6) A rendelet kihirdetésérél a jegyzé gondoskodik.

Az rendelet jelen jegyzGkionyv 13. szamu melléklete.

S. napirend: Egyebek;

¢) Telepiiléskép Védelmérdl sz6l6 rendelettel kapcsolatos dontéshozatal;

Eléterjeszt: Dr. Szoboszlay Arpdd polgarmester
Szobeli elbterjesztés alapjdin

Dr. Szoboszlay Arpad tdjékoztatja a megjelenteket, hogy a Képvisel4-testiiletnek be kell
nyujtania a Telepiiléskép Védelmérol sz616 6nkormanyzati rendeletét féépitesz altal
véleményezésre.

A polgérmester felteszi szavazasra, aki elfogadja a Telepiiléskép Védelmérdl szol6 rendeletet,
az kézfeltartassal jelezze.

A Képvisel6-testiilet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil az alabbi
hatarozatot hozta:

Tapi6sz6lés Kozség Onkormdnyzata Képvisels-testiiletének
6/2019. (1.16.) sz énk. hatirozata

Tapiészélés Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testillete a Magyarorszdg helyi
onkormdnyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 1. pontjiban
biztositott jogkorében az épitett kirnyezet alakitisdrol és védelmérsl szolo 1997. évi
LXXVIIL. térvény 6. § (1) bekezdésében a telepiilésfejlesztési és telepiilésrendezési
feladatair6l sz6lé kotelezettségeit, a telepiiléskép védelmérdl szélé 2016. évi LXXIV.
torvény 12. § (2) bekezdésében megillapitott felhatalmazasit, valamint a
telepiilésfejlesztési  koncepciorél, az integrilt telepiilésfejlesztési  stratégidirol és a
telepiilésrendezési esthozohkrdl, valamint egyes telepiilésrendezési sajdtos jogintézményekrol
52016 314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 21. és 22. §-aiban foglaltak eléirasait figyelembe
véve az alabbi dontést hozza:

Tipiészélés Kozség Onkormanyzatinak Ké viselg-testiilete a Telepiiléskép Védelmérél
sz6l6 6nkormanyzati rendelet tervezetét féépitész altal benyijtja véleménvyezésre.

Hataridé: folyamatos
Felelds: a polgarmester
A végrehajtasban kozremikodik:
Farkas Istvan féépitész

Dr. Szoboszlay Arpad a napirendi pontok megtargyalasat kovetéen 17.25-kor megkdszoni a
részvételt és az {ilés tovabbi részére zart iilést rendel el a személyes ligyek, kérelmek
megtargyalasara.
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TAPI0SZ6LES KOZSEG ONKORMANYZATA
2769 Tépidsz616s, Kossuth Lajos ut 65.
Tel.: 06-53/385-001

E-mail: jegyzo@tapioszolos.hu

Nyilatkozat!

Tisztelt Pest Megyei Korméanyhivatal!

Abonyi Aranka jegyzokonyvvezett, akadalyoztatasa miatt, a jegyzékdnyv hataridében torténé teljesitése
végett, a jegyzGkonyvvezetdi feladatokat Borosné Gal Tiinde helyettes jegyz6kényvvezets latja el.

Megértéstiket kdszonjiik!

Tapiosz6lés, 2019. Februar 5.

Tisztelettel:




Tapiész6l6s Kozség Polgarmesterétél
2769 Tapi6szdlés, Kossuth Lajos 1t 65.
Tel.: 53/385-001, 53/385-008; Fax: 53/585-510

MEGHIVO

Tisztelettel meghivom
Tépi6sz616s Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének

a Kozséghaza tanacskozotermében (Tapiodszol6s, Kossuth L. ut 65.)

2019. januar 16-an (szerdan) 17.00 6rai kezdettel

tartando soron kovetkez6 iilésére.

Tervezett napirend:

1.) Konyha bérleti dijak mértékének feliilvizsgalata;
Eloterjesztd: dr. Szoboszlay Arpad polgarmester

2.) Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott Egyiittmikodési Megallapodas
feliilvizsgalata;
Eléterjeszts: Szdke Violetta jegyz6

(A nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdésében foglaltak
szerint minden év janudr 31. napjdig feliil kell vizsgdlni a Roma Nemzetiségi Onkormdnyzattal
2015. junius 15-én megkotott Egyiittmitkodési Megallapodast. Esetiinkben a Megdllapoddsban
foglaltakban a Nek. tv. 80. § (3) bekezdés c) és d) pontban foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormdnyzat kételezettségvallaldsinak a szervezeti és miikodési szabdlyzatban meghatdrozott
szabdlyokat rogziteni kell, tovabba rendelkezni a miikodési feltételeinek és gazdalkoddsanak
eljarasaiban és dokumentdldsaban, a belsé ellenGrzésben részvevG személyek kijelolésének
rendjérol. , ezért a Megallapodas modositdsa sziikséges.)

3.) Tapioszlési Polgarér Egyesiilet timogatas irdnti kérelme;
Eléterjesztd: dr. Szoboszlay Arpad polgdrmester
4.) Tapioszele-Tapiosz6lés-Ujszilvas és Farmosi Reformatus Egyhazkozség kérelme

Faluhaz igénybevételére; )
Eléterjeszto: dr. Szoboszlay Arpad polgdarmester

5.) Egyebek.



JELENLETI IV

Késziilt Tapidsz616s Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
2019. januar 16-an 17.00 érakor megtartott rendes nyilvanos tlésén.

/
Dr. Szoboszlay Arpad @ZQLL()@M%%«]LE/U/

polgarmester

B alo gn éOlah Johanna Badegu U frlakio.
alpolgarmester § '

J
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Kiss Bélané
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Képviselok
S z 6 k e Violetta \675% //O%/é‘é&

jegyzd

Pintér Gyula (pwéé//fq(--_h_

kiilsés alpolgdrmester

/ﬂ
%
Farkas Sandorné V%/Z//{ W

Roma Nemz. Onk. Elnoke

Tamas Janos
Kulturalis, Ifjasagi és Sport Biz. kiilsés tagja

Nyiri Mihaly
Telepiilésfejlesztési és Kozbesz. Bizottsag kiilsos tagja

Bird Zoltan
Telepiilésfejlesztési €s Kozbesz. Bizottsag kiilsos tagja

Veres Mihaly
Jogi és Ugyrendi Bizottsag kiilsds tagja




JELENLETI IV

Késziilt Tapioszo18s Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének

2019. januar 16-an 17.00 érakor megtartott rendes nyilvanos iilésén.

Lajtai Sandorné

Pénziigyi Ellendrzo Biz. kiilsos tagja

Hegedis Sandorné

Szocialis Bizottsag kiilsés tagja

Hegedlis-Némediludit

Kulturalis, Ifjasagi és Sport Biz. kiilsos tagja

Magdané dr. Rostds Boglarka

Mb Ceglédi Jarasi Hivatal Vezetd

tandcskozasi joggal meghivottak

AbonyiAranka (x\lx Q\Ou L! @ LU k‘gl

jegyzokonyvvezetd
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IDOSEK GONDOZASI

KOZPONTJA
(2769 Tapioszolos, Kossuth L. ut 77.)

modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt

ALAPITO OKIRATA

- 22/2004. (II1.17.) sz. onkorm. hatarozat,

- 46/2009. (V.20.) sz. onkorm. hatdrozat,

- 93/2009. (IX.16.) sz. onkorm. hatdrozat
- 2/2019. (1.16.) sz. onkorm. hatarozat




ALAPITO OKIRAT

Tapiosz6los Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a helyi dnkormanyzatokrol
sz616 1990. évi LXV. torvény 38. § (1) bekezdése, az allamhaztartasrol szolé 1992. évi
XXXVIII.  toérvény 66. §-a, valamint a koltségvetési szervek jogallasarol és
gazdalkodasardl sz6l6 2008. évi CV. torvény 1. §-a alapjan a IDOSEK GONDOZASI
KOZPONTJA alapito okiratat az alabbiak szerint hatarozza meg:

1.) A kdltségvetési szerv megnevezése: IDOSEK GONDOZASI KOZPONTJA
2.) Székhelye: 2769 Tapioész6lés, Kossuth Lajos Ut 77.

3.) MUkodési terulete: Tapioszolés kozség kdzigazgatasi teriilete.
4.) Alaptevékenységi besorolas:
Allamhaztartasi Szakagazat: 873000 Id8sek és fogyatékosok bentlakasos ellatasa
Szakfeladat: 853181 Atmeneti elhelyezést biztosito ellatasok
Szocidlis ellatas elhelyezéssel
- tartds elhelyezést biztositd Idések Otthona
Szocialis ellatas elhelyezés nélkil
- idéskoruak étkeztetése
- szocialis étkeztetés
- nappali ellatas

Kormanyzati funkcio:

041231 Révid idétartamu kdzfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kdzfoglalkoztatas

102021 Iddskoruak, demens betegek tartés bentlakasos ellatasa
102030 Idések, demens betegek nappali ellatasa

107051 Szocialis étkeztetés

Kiegeészitb, kisegitd és vallalkozasi tevékenysége a koltségvetési szervnek nincs.

5.) Tipus szerinti besorolasa:
o A tevékenységek jellege alapjan:
kdzszolgaltatd kbzintézményi koltségvetési szerv
e A feladatellatdshoz gyakorolt funkcidja szerint:
6nalléan mikoddo koltségvetési szerv

Az 1990. évi LXV. térvényben meghatarozott kotelezéen ellatandé feladat ellatasara
létrehozott  koltségvetési szerv, pénziigyi-gazdasagi feladatait Tapiosz6lés Kozség
Polgarmesteri Hivatala, mint 6nalléan miikodé és gazdalkodé kéltségvetési szerv Iatja el.

6.) Alapitéja: Tapioszolés Kézség Onkormanyzata

7.) Fellgyeleti és iranyitd szerve: Tapiosz6lés Kozség Onkormanyzata
2769 Tapidsz6lés, Kossuth L. Ut 65.

8.) Feladatainak ellatasara szolgalo vagyon:
> Ingatlanvagyon: 875. hrsz.

[



> ing6 vagyon
Az ingbvagyonra vonatkoz6 adatokat az intézmény szakleltara tartalmazza.
9.) Alapvetd feladatok:

Alapvetd tevékenysége korében ellatja az étkeztetést, valamint a nappali ellatast.

Ezeken a feladatokon tulmenden gondoskodik
o az ellatasi terlleten jelentkezé igények felmérésérdl, a gondozas
megszervezésérdl, mas szolgaltatasi formakhoz térténd hozzaférés
segitésérdl, tanacsadasrol,
e az alap- és nappali ellatast nyujté intézmények tevékenységének
0sszehangolasaral,
e a bentlakasos intézmény mikdédtetésérol.

10.) A Gondozasi K6zpont munkajat intézményvezeté iranyitja, kinevezését Tapidszol6s
Kbzség Onkormanyzatanak Képvisel6-testuletétél kapja.

11.) A Gondozasi Kdézpont foglalkoztatottjainak jogviszonya kodzalkalmazott, melyre a
kdzalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXII. térvény az iranyadé.

Tapidsz6l6s, 2019. januar 16.
Dr. Szoboszlay
polgarme

ZARADEK

Jelen, médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt, 2019. januar 17-ét6l hatalyos
kormanyzati funkciokat is tartalmazé Alapité Okiratot Tapidsz6l6s Kozség
Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 2/2019. (1.16.) sz. énk. hatérozataval fogadta
el.

T4apiész6lés, 2019. januér 16. [

el

r: Szoboszlay Aypad




0’*. %:" T VA Ve I

[dosek Gondozasi Kdzpontja
Tap16sz0610s
Go“dOZéSi 'fo}

o

Tapigszo\0S

SZERVEZETI MUKODESI
SZABALYZAT

2019




TARTALOMIEGYZEK

1. ALTALANOS ES BEVEZETO RESZ.......covvverereresneseesseseessssssssssessssssssssssssssssssesssssssesssssnsnsenssasssases 3
1/1. BelSG SZEIvezZeti tAGOZOUUAS: ......c.ccvvveeverireereerieieiereevessesestesssestossstssesssesessesssssessasseessensaneensseas 3
/2. FEIAUGTOK: ....o.voeeeeeeveteeeieteeetstee ettt sttt sttt s s b ettt se s senaatessasasensatonontasonsnts 4

Il. AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGET MEGHATAROZO JOGSZABALYOK ES DOKUMENTUMOK ........... 5
1l/1. A tevékenységet meghatarozo JOGSZADAIYOK: ...........ceevereeevevereiversrerireieiesessesssssssssssessssasaens 5
1l/2. A miik6dést sz2abdly0zo dOKUMENTUMOK: .........ccvevvvererirrieesieieteieeie ettt ees s s s s 6

H/2.1. SZAKMAT PrOBIAM . .ciieeceveeeeiereeieesreierresaetetestsae et ete s stese e tesssesessaseesesesereseetessssesssensseseasas 6
11/2.2. EVES MUNKALEIV: c..eevveeeeeeeee et ee et eeteseseseseeseseeeseseessssesasasasssssssssssssssesasasssssessssaseseesas 6
/2.3, HAZIFEN: oottt b ettt e et et e eeeeeeeneseesee st ee et e st eeeesaaeaeenteneeanenmeeeeeseeasessersen 7

1. AZ INTEZMENY SZERVEZETE .....ccoveeeretrsereresesnssesnensassssesesassssssssssesssssensnsssssesesessasasnssssssensaasassaes 7
I1l./1. Id8skoruak tartds bentlakdsos SZOCIGHS @NGLASA: .....c..c.covvveeeeereeiereerieireeeveresseetesessesesesevssseens 8
/2. 1AGSK NAPPAIT @UGLASA: ...ttt e e s stssssssosesestsstsssassesasssesansass 8
HL/3. MUNKGKOIT IOITGSOK: oottt steste et saas et et et seeeeeeneen st eneseneeseenenetaneseneseseeeeseseesenenaes 9
I11./4. A Szervezeti egységek szakmai @Gy UttMUKGABSE: ............cccvvevererereerserivisierereserereseseinssssasssnannns 9
H11./5. HEIYELOSIEES FENTIE: .....ovvveeveeeeeeereeveerisireriseesteeseeieeesvessstestesessostsstssssssssonsssssasessasssssssnnenseneens 10

IV. A CSOPORTOK FELADATAI ..cccuuiiinitieiiinniiiiisisiecinmmnecrmnnnssssssernsssssesessnssssssssssssstsssssssorsansssssasanses 10
IV/1. GONAOZGSI CSOPONL: ....oeeveereeieeeeeeeeseerretetestetetsstsse s et s et et se et eseese e sesessstsssesstesensessssaserensssesen 10
IV./2. MENLGIRIGIENES CSOPOITL: ....c.eveeeeereirieririeieisieresesisietesesssasesess s e sesesessasesesesessssesasesssssssasessas 10
IV/3. TOCRNIKGE CSOPOIt ....o.vveeverveeeeeereeeeeeeeveseesresesstestesesestsesssetstessosesssotonssssessssassesesesstsasesessesssen 11

VI. NEM VEZETO BEOSZTASU MUNKAKORDK .....c.ceeererieerecirsnnrainsesenesnsssssssssesssesesesssenssssassssens 13
VI/1. SZAKIMQT IUNKGKBIOK....occveoveeeeereereisireisesesetesseeseeaeeeseeeseeseeesesaessesesasnetasesasesessssesesessessssaaseanens 13

VI/ 1.1, OFVOS ottt tetee sttt e st e st et e es et aeerebessese s sseaesteseassbensebs b enttessntsaenssesnesssrssasasta 13
Feladatat az intézményvezets irdnyitdSAVal.........c.ccueeveereerieieeeeceieeeeee et er e evens 13
VE/1.3. ADOIO-BONAOZO: .....uverveiererieeererseres et sass sttt st enseseesenesonseseeeas 15
VI./2. TECHNIKAI MUNKGKBIGK..........ccooeveevereeeervereeneetveeeseeteesesieesessesessesesssesesssesssssessnessesssosestonssssosonsons 21
VI /2.0, TAKAFIEOK covveviivieeriieeececicete ettt st es et as e s at s it et sen e neene et aaeeesesmesneeneenasseeeneenes 21
VI./2.2. EGYED KiSEGItE MUNKALATS ..c.coverereiriiereieeneieiree e eee e e saetes s e st estesensstessesesesesenneneneseas 22

VII. A VEZETEST SEGITO TANACSADO SZERVEK......cccerevererernincseseseressessssaesessssersssssesesssassessssssasassnns 22
VIL/1. VBZELGI BrEKOZICL: ...ttt vttt tes st et sas et s eneststostsnssnssssssonssssoresssneas 22
VI1./2. DOIGOZOI MUNKABIEEKEZICL: .......c.coveveeeeeesreeeiereeereeetetisteteiste st eteveesesese v serssesesessanes 23
VUL /3. LAKOGYUIES: ..ot eveve et et et st es st s s s st e e st savenesssssstoasentensstonssssenessen 24
VLA, NYITEINGD: ..ottt sttt e ettt sttt ts et et e s te s esaseetssesa s eressetsssasessnssasans 25

VIIl. GAZDASAGI-MUSZAKI ELLATAS RENDJE .....cveveueererrerescsesesurensssesesssnesssesssesssssssssessssssssssesssanes 26

IX. AZ INTEZMENY MUKODESENEK EGYEB SZABALYAI .....c.ccvvveueereereensrarsesesessssssessssssssesesssensasesssns 27
IX./1. A munkaviszonyhoz Kapcsol6d SZADGIYOK:..............cceeeeuveeeeereeererireesveeeseeetesevessireessesesenns 27
IX./2. A munkavégzés teljesitése, munkakoéri kételezettségek, hivatali titkok megérzése: .............. 27
IX./3. A MUNKGIAG DOOSZEOSA: c..vvovevevverieeireeiestisiieeeeteeeeeeeeeeeeeeresseesesereetsesessueseeesseseaseseeeaseaseeseessesten 28
IX./4. A dOIGOZOK MUNKAIENMIE: ......oceveveveeieneeeeeseeesteesis ettt et et s s esssesessareneessns 28
IX./5. MUNKGKOZI SZUN@L: o..cvvooveeeveviereerieetiereeteseiestesstsestsstesasestssssseseeseessesesnesaeesseeseasesasenanesnessesenensnaen 29
IX./6. SZABDAASAG: .....oovoveeeeveieiereisiriteisseiestsiese e stese s s e s e tese e ss e s e s asesas et s s esesess st eteseasasasesssensasasesess 29
IX./7. MUNKGKBIOK GEAAGSA: c..ccveoeviveerereiereeetieresseeeisiretsesessesstastsess st senseneseeaseeseseeesetetsaseeaeassesesanes 29
IX./8. KADCSOIQLLAItAS FENMIE. .......coceveveereveeeteieteeieietietereiereeteresessstesesesessesssssessssessststssssssseseresaes 30

X. EGYEB SZABALYOK ...c.cevereuereesrreesesesssesseesssessessanssssssssssessesssssesssessssssaseressssesssssesssssssssssssssssass 31
X./1. IntézmeEnyi SZKSZOK NASZNGIALA. ........c.ocveveeeeereereeierisieereieieiieseeteetestestsssestsresssosessesseessssssssons 31
X./2. SJAt GEPKOCSI RASZNGIALQ.........oceeveeveeeeveeieteetisietretereteee e tee ettt sse st s s v s ssreseses s s esesse 32

XI. ZARO RENDELKEZESEK ......cccceeceureesraeessessnssesssssensnessssseseasssssssssesessesesssessssssssssssssnsssssssonsasanss 32



I. ALTALANOS ES BEVEZETO RESZ

Az intézmény neve: [dések Gondozasi Kézpontja

Az intézmény telephelye: Téapidsz6los, Kossuth L. at 77.

Miikodési teriilete: Téapidszolos kozség kdzigazgatasi teriilete

Alapit6 szerv.. Tépiosz6lés Kozség Onkorményzatanak Képviseld
Testiilete

Alapito okirat szama, kelte: 93/2009.(IX.16.) sz. 6nk. hatarozat

Feliigyeleti és iranyit6 szerv: Tépidsz616s Kozség Onkormanyzata

Vezetdi kinevezés rendje: Képvisel6 Testiilet nevezi ki

Intézményi tipus: Vegyes profilu szocialis intézmény

Kormanyzati funkci6 szerinti megnevezése:

041231 Rovid idétartam kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb iddtartami kézfoglalkoztatas

102021 Iddskoraak, demens betegek tartds bentlakasos ellatasa
102030 Id6sek, demens betegek nappali ellatasa

107051 Szocialis étkeztetés

Belso szervezeti tagozodas, a szervezeti egységek megnevezése, feladatkore,

vezetoi és munkatarsai

I/1. Belso szervezeti tagozodas:

A belsé szervezeti tagozddas kialakitasakor az ellatandé kozszolgaltatisokat, a
kozszolgaltatasok ellatasa soran felmeriild feladatkoroket, és a szakmai szabalyokat vettik
alapul. Az ellatando kozszolgaltatasok terén jelentkezo feladatokat az alapito okirat tartalmazza
részletesen. A személyes gondoskodast ny(jtoé szocialis intézmények szakmai feladatairdl és
miikodésiik feltételeir6l 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet szerint a nappali ellatas és az étkeztetés
egyiitt keriil megszervezésre, biztositani kell e szolgaltatdsok onallé szakmai egységként
torténd mikodtetését. A szakmai egységeket az egyes szolgaltatasok vezetdjére
(koordinatorara) meghatarozott képesitési eldirasoknak megfeleld személy vezeti, azzal, hogy

egy személy - amennyiben tobb, kiilonb6z6 szolgaltatds vezetéséhez eldirt feltételnek is



megfelel - ellathatja tobb szakmai egység vezetését is az intézményvezetd dontésétol fiiggden,
a szakmai szabalyok szerinti kovetelmények és tovabbi jogszabalyi el6feltételek betartasaval.
A vezetd feladatait az adott szakteriiletre vonatkozo jogszabalyok, intézményi szabalyzatok,

a munkakori leiras tartalmazza.

Az Idések Gondozasi K6zpont vegyes profill, az idések bentlakasos intézményében szervezi

az id6sek nappali ellatasat és az étkeztetés szocialis alapszolgaltatasokat.

1/2. Feladatok:

1. Idéskoruak tartés bentlakasos szocialis ellatasa: Azoknak a nyugdijkorhatart
betdltott személyeknek az dpolasa, gondozasa, akiknek egészségi allapota rendszeres
gyogyintézeti kezelést nem igényel, onmaguk ellatasara nem vagy csak folyamatos
segitséggel képesek.

Felvehet6 az a 18. életévét betsltott személy is, aki betegsége miatt nem tud

onmagar6l gondoskodni.

A szocialis igazgatasrol €s a szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi IIL. tv. alapjan a személyes

gondoskodast nyujtd szocialis alapellatdsok:

2. Szocialis étkeztetés: Napi egyszeri meleg étkeztetés biztositdsa azoknak a

telepiiléseken
szocidlisan raszoruldknak, akik azt onmaguk és eltartottjaik részére, atmeneti vagy tartds

jelleggel mas modon nem képesek biztositani.

3. Nappali ellatast nyujto intézmény: Idések Klubja: A sajat otthonukban €16, idés koruk
miatt szocialis és mentalis tdmogatasra szorul6, 6nmaguk ellatasara részben képes

személyek részére biztosit napkdzbeni tartdzkodast.

Feladatmutatd: 53 f6 részére tartds elhelyezést biztositd idésotthoni ellatas,

21 16 részére idOsek nappali ellatés biztositasa

65 16 részére szocialis étkeztetés biztositasa



Gazdalkodasi jogkor: Onalléan gazdalkodé intézmény.
Az intézmény miitkodési teriilete:

- apolast-gondozast nyujto6 ellatas (idések otthona) Tapidsz618s és Pest megyében él6
gondozasra szoruldk tekintetében biztositja a szolgaltatast.
- nappali ellatast biztosito idések klubja és az étkeztetés tekintetében Tapidszolos

kozigazgatasi teriilete.

A feladatellatas forrasai:
Finanszirozas:
- Allami normativa

- Szocialis dolgozdok tovabbképzésére adott kiegészitd tamogatas

Sajat bevétel:
Alaptevékenység bevételei:
Az intézmény alapit6 okiratdban meghatdrozott feladatai, alapvetd tevékenysége ellatasa

soran elérhet6 bevételek.

- Az ellatottak altal fizetett belépési dij,

- Ellatottak altal fizetett téritési dij: rendeltetésszerii miikodésbdl szarmazo bevétel,
igénybe vett szolgaltatasért jogszabalyban meghatarozott mértékben.

- Alkalmazottak altal fizetett téritési dij: az intézmény altal nyujtott, alkalmazottai altal

igénybe vett szolgaltatas ellenértéke. (pl. étkezési dij).

II. AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGET MEGHATAROZO
JOGSZABALYOK ES DOKUMENTUMOK

II/1. A tevékenységet meghatarozé jogszabalyok:

1993. évi II1. tv. a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol



188/1999. (XII. 16.) Korményrendelet a személyes gondoskodast nyujté szocialis intézmény
és a falugondnoki szolgalat miikodésének engedélyezésérdl, tovabba a szocialis vallalkozas
engedélyezésérol

29/1993. (II. 17.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujté szocialis ellatasok
téritési dijarol

1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyijté szocialis intézmények
szakmai feladatairol €s miikodésiik feltételeirdl

8/2000.(VIIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak
mitkodési nyilvantartasarol

9/1999. (XI. 24.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nytjto szocialis ellatasok

igénybevételérol

36/2007.(X11.22.) SZMM rendelet a gondozasi sziikséglet, valamint az egészségi allapoton

alapuld szocialis raszorultsag vizsgalatanak és igazolasanak részletes szabalyairol.

257/2000.(X11.26) Kormany rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII
térvények a szocialis, valamint a gyermekjoléti €s gyermekvédelmi agazatban t6rténd
végrehajtasarol.

9/2000.(VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek

tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol

I1/2. A miikédést szabalyozo dokumentumok:

II/2.1. Szakmai program:

Az intézmény vezetdje:

- szakmai programot készit a vonatkozo jogszabalyi eléirasoknak megfelelden, melyben
meghatarozza az intézmény céljat, feladatait, az ellatottak korét, a feladatellatas szakmai
tartalmat, a szervezeti felépitést

- a szakmai programot rendszeresen feliilvizsgélja, értékeli a megvaldsitast és gondoskodik a

szlikséges modositasokrol.

11/2.2. Eves munkaterv:

Az intézmény szakmai programjahoz igazododan az intézmény vezetbje éves munkatervet



készit, mely tartalmazza az adott évi aktualis feladatokat, elérend6 célokat, melyet a Fenntarto

hagyja jova.

I1/2.3. Hazirend:
A hazirend az egyiittélés alapvet szabalyait tartalmazza, az ellatas zavartalan biztositasa és
az otthonban a nyugodt, harmonikus légkér kialakitasa érdekében.

A hazirendet a Fenntart6 hagyja jova.

II1. AZ INTEZMENY SZERVEZETE

Az Idések Gondozasi Kozpontja a tobbszordsen modositott 1993. évi I11. tv. 85/C.§ d)
pontjaban foglaltak alapjan t6bb intézménytipust miikodtet, kiilénallé szervezeti egységekben,
ezért a szocialis ellatdsokat egy integralt intézményi formaban biztositja. Ez a szervezeti forma
lehet6séget biztosit arra, hogy egyes munkakérokre vonatkozé szakmai létszamok
Osszeszamolhatéak, tovdbba az intézményvezet6i munkak6ért mindharom ellatasnal a
gondozasi kézpont vezetdje az eldirasoknak megfeleld képesitéssel betSltheti.

Szervezeti abra

IDOSEK GONDOZASI
KOZPONTJA
Vezeto:
Intézményvezetd
IDOSEK BENTLAKASOS IDOSEK NAPPALI SZOCIALIS
OTTHONA ELLATASA ETKEZTETES

Gondozasi csoport Szocialis asszisztens Gépkocsivezetd
Mentalhigiénés csoport

Technikai csoport

Az intézményi dolgozdk alkalmazasanak feltételeit a kozalkalmazottak jogallasardl szolo
1992.évi XXXIIIL. sz. térvény, (1992. évi XXII. sz. térvény), a Munka Toérvénykonyve alapjan

az intézmény vezetdje hatarozza meg.



Az intézmény szamara meghatdrozott feladatokat és hataskoroket, az intézmény vezetdje

osztja meg a szervezeti egységek dolgozoi kozott.

A feladatok ¢s hataskorok megosztasa nem lehet ellentétes a jogszabalyok, és a fenntart 4ltal

az intézmény egyes szervezeti egységeire €s dolgozoira kitelezGen eldirt feladatokkal,

hataskorokkel.

Az intézmény vezetdje a fenntarté altal jovahagyott bérkerettel 6nalléoan gazdalkodik.

Az Id6ések Gondozasi K6zpontja munkarendjét az intézmény vezetdje allapitja meg.

II1./1. Idoskoruak tartos bentlakasos szocialis ellatasa:

1. Az intézmény vezetésének tagozodasa

1.1. Intézményvezetd

2. A csoportok szervezeti tagozddasa
2.1. Gondozasi csoport

2.1.2. Szocialis gondozok és apolok

2.2. Mentélhigiénés csoport
2.2.1. Mentalhigiénés munkatars

2.3. Technikai csoport
2.3.1. Takaritok
2.3.2. Gépkocsi vezetd

I11/2. Iddsek nappali ellatasa:

1. Intézményvezetd A Gondozasi Kdzpont vezetdje

2. Szociélis asszisztens

1 6

12 f6

1 {6

216
116

116
1 6



I11./3. Munkakéri leirasok:

Az intézményben foglalkoztatott dolgozok feladatait a munkakdri leirasok tartalmazzak. A
munkakdri leirasok tartalmazzak a foglalkoztatott dolgozok jogalldsat, a szervezetben elfoglalt
munkakornek megfelelden feladatait, a helyettesitések rendjét, jogokat €s kotelezettségeket.

A munkakori leirasokat a szervezeti egység modosulésa, személyi valtozas, valamint a feladat

valtozasa esetén azok bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil médositani kell.

Az intézmény dolgozdi f6 allasban és szerzO6déses megbizas keretében latjak el a feladataikat.

Az intézmény {6 4llast dolgozoi kozalkalmazottnak mindsiilnek.

I11./4. A Szervezeti egységek szakmai egyiittmiikodése:

Az 1d6sek Gondozési Kozpontja szervezeti integracio keretében biztositja az idések nappali
ellatasat, a szocidlis étkezést mint alapszolgaltatast, valamint az id6s otthoni szakositott ellatast.
A szervezeti integracio célja az egymasra épiild szolgaltatasok biztositdsa az egyéni
sziikségletek figyelembe vételével. A szervezeti egységek egyiittmiikodnek az intézményi
feladatellatas megvalositasa érdekben.

Az egységek koordinalt mik6dését az intézményvezet6 iranyitd tevékenysége biztositja.

A szakmai egylittmiikodést, a vezetést segité munka, a vezetoi értekezlet is segitik. Az
intézmény szervezeti felépitésébol, stukturajabdl adodé mellérendeltségi viszony jelzi az egyes
részlegek kozotti kolesonds egyiittmiikodési kotelezettséget is.

A dolgozok és a vezetd kozotti egyiittmlikbdésre vonatkozo elbirdsokat részletesen a munkakori
leiras tartalmazza.

A szervezeti egységek egyiittmiikodésével sikeriil megvalositani az egységek sziikségleteihez
igazodo személyre szabott gondozast.

Az alkalmazottaknak a szakmai egyiittmiikddést ugy kell megvalositani, hogy az intézményi
feladatok ellatasa zavartalan legyen.

A szakmai egységek kotelesek egymasnak minden informéciot atadni, amely az ellatottal
kapcsolatos.

Az egymasra éplild ellatasi formak az ellatottak életkori sajatossagainak, egészségi, fizikai,
mentalis allapotanak a gondozasi sziikségletének mértekéhez igazodva biztosit komplex

gondozasi lehetdséget.



I11./5. Helyettesités rendje:

Az intézményben folyé munkat a dolgozok atmeneti, vagy tartds tavolléte nem akadalyozhatja.
A dolgozdk tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozdsa az intézmény
vezetdjének a feladata. A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozokat érintd konkrét
feladatokat a munkakori leirasokban rogzitettiik.

Helyettesitésre az intézmény valamennyi dolgozdja koételezhetd, ha az intézmény érdeke
sziikségessé teszi a feladatok hatékonyabb ellatasa érdekében, ha a foglalkoztatasa azonos

munkakdrben és valtozatlan feltételek mellett torténik.
IV. A CSOPORTOK FELADATAI

IV/1. Gondozasi csoport:

Feladatai:

- a lakok személyre szabott apolasa-gondozasa, a szocialis és mentalhigiénés ellatas
biztositasa az egyéni gondozasi, illetve szilkség szerint egyéni apolasi terv alapjan;

- az ellatottak kozvetlen fizikai ellatasa (étkeztetés, ruhazat, textilia, kozsziikségleti cikkek,
kornyezeti és személyi higiéné);,

- rendszeres orvosi €s folyamatos szakdolgozoi feliigyelet biztositasa, gyogyszer és
gyogyaszati segédeszkdz ellatas megszervezése, biztositasa;

- az ellatottak csaladi, tarsadalmi és egymas k6z6tti kapcsolatai kialakitasanak, fenntartasanak
elosegitése;

- egyéni ¢és csoportos foglalkoztatasban vald részvétel megszervezése;

- az el6irt dokumentacid naprakész vezetése;

IV./2. Mentalhigiénés csoport:

Feladatai:

- az ellatottak csaladi, tarsadalmi és egymas kozotti kapcsolatai kialakitasanak, fenntartasanak
elosegitése;

- egyéni és csoportos foglalkoztatas megszervezése;

- az el6irt dokumentacid naprakész vezetése;

- a lakok beilleszkedésének el6segitése, k6zosségépitd tevékenység végzése;

- az éves munkaterv alapjan havi és heti foglalkoztatasi tervek készitése a folyamatos
foglalkoztatas biztositasa érdekében,

- az igénybevételi eljaras soran az elogondozas elvégzése.
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IV/3. Technikai csoport:
Feladatai:
- az intézmény egész teriiletének tisztan tartdsa a HACCP rendszer el6irasai szerint.

- a lakok ruhanemijének, dgynemiijének tisztitasa, mosasa, vasalasa, javitasa.

V. AZ INTEZMENY VEZETESE

Intézményvezetd: egy személyben felelos az otthon szakmai miikodéséért.

Felelos:

- az intézmény tevékenységére vonatkozo jogszabalyok, a Fenntarté altal hozott hatarozatok
teljes kort érvényesitéséért az intézmény mitkidésében;

- az intézményvezeto, feladatkdrében felelds az Idések Otthona vagyonkezelésébe és
hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerti igénybevételéért,

- az alapit6 okiratban meghatarozott tevékenységek jogszabalyban el6irt kévetelményeknek
megfelel6 ellatasaért;

- az intézmény gazdalkodasaban a szakmai hatékonysag és a gazdasdgossag
kovetelményeinek érvényesitéséért;

- a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi, TAJ alapu elektronikus nyilvéantartasi
kotelezettségek teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért;

- az intézményen beliil az emberi és allampolgari jogok érvényre juttatasdban, az egyén
autondmiajat elfogadd, integracidjat minden eszkbzzel segitd, biztonsagos humanizalt

koérmyezet biztositasaért.

Feladatai:

- Gondoskodik az intézményen beliil az emberi és allampolgari jogok érvényesiilésérol, az
kialakitasarol és miikddtetésérol.

- Folyamatosan tanulmanyozza az 0j gondozasi modszereket, amelyeket egyeztet az
intézmény miikédési mutatoival.

- Tervezi, szervezi, iranyitja és ellendrzi az intézményben mikddo szakmai egységek
mikodését.

- Elkésziti, §sszehangolja és ellen6rzi az intézmény mitkodésével 6sszefliggd szakmai

programot, szabalyzatokat és a munkakori leirasokat.
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- Gondoskodik az éves munkaterv, ennek részeként a gondozasi és foglalkoztatasi terv
Osszeallitasardl, az egyéni gondozasi, illetve sziikség szerint egyéni apolasi terv elkészitésérol
¢és folyamatos karbantartasarol.

- Gondoskodik az intézménnyel, f6 allasban foglalkoztatott, személyes gondoskodast végzo
személyek adatainak mitkddési nyilvantartasba vételérol.

- Az igénybevételi eljarast a hatalyos jogszabalyok alapjan végzi.

-TAJ alapt nyilvantartas e-képviseloje, kijeloli az adatszolgaltaté munkatarsat, Az

adatszolgaltaté munkatars tavolléte esetén végzi az adatszolgaltatast.

Jogkore:

- ellatja az at nem ruhazott jogk6rokon kiviili munkaltatéi jogokat,

- végzi a panaszok és bejelentések kivizsgalasat, megteszi a sziikséges intézkedéseket,

- elkésziti az éves tovabbképzési tervet, gondoskodik annak teljesitésérol,

- értékeli az intézmény tevékenységét, ellenérzi a jogszabalyok érvényesitését, intézkedést
tesz a megvalosulas érdekében,

- irdnyitja, §sszehangolja és ellendrzi a szervezeti egységek munkdjat,

- szervezi az egységek kozotti egyiittmitkodést €s munkamegosztast, a szabalyzatokban
foglaltak végrehajtasat, biztositja a munkafegyelem, és az etikai normak betartasat,

- kapcsolatot tart: az ellatast igénybe vevok hozzatartozdival, a helyi nkorméanyzatokkal,
tarsintézményekkel, egészségligyi intézményekkel, civilszervezetekkel, egyhazakkal, egyhazi
intézményekkel,

- képviseli az intézményt kiilsé szervek elott.

Helyettesitése:
- Tartds tavolléte, valamint az intézményvezetoi beosztasanak megsziinése esetén az
intézményvezetoi feladatokat a Fenntarté dontéséig az intézmény szocialis asszisztens

munkatérsa latja el.
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VI. NEM VEZETO BEOSZTASU MUNKAKOROK

VI/1. Szakmai munkakorok

VI/1.1. Orvos

Feladatai:

- Az apolo-gondozo személyzet €s a foglalkoztatas szervez6 szakmai iranyitasa, ellenérzése, a
feladatuk szakszerti ellatasanak folyamatos figyelemmel kisérése.

- Az intézeti ellatottak egészségi allapotanak rendszeres ellendrzése, mely kiterjed a heveny és
idiilt betegségben szenveddkre, az ellatottak prevencidjara és rehabilitaciojara.

- Felelds az el6irt egészségiigyi dokumentacio szakszerii vezetéséért.

- Részt vesz az egyéni gondozasi, illetve egyéni apolasi terv elkészitésében és
végrehajtasaban.

- Segitséget ny1jt az apolok-gondozdk szakmai képzéséhez, részt vesz tovabbképzésiikben, a
lakok felvilagositasaban.

- Kapcsolatot tart a gyogyintézetekkel, és a vezetd apoloval.

VI/1.2. Mentalhigiénés munkatars:

Feladatat az intézményvezet0 iranyitasaval 6nalldan végzi.

Feladatkorében gondoskodik az ellatast igénybe vevok mentalhigiénés ellatasarol.
Ennek keretében biztositja:

- a személyre szabott banasmodot,

- a konfliktushelyzetek kialakuldsanak megel6zése érdekében az egyéni, csoportos
megbeszélést,

- a szabadid6 kulturalt elt6ltésének feltételeit,

- a sziikség szerinti pszichoterapias foglalkozast,

- az ellatottak csaladi és tarsadalmi kapcsolatai fenntartasanak feltételeit,

- a gondozasi, illetve rehabilitacios tervek megvaldsitasat,

- a hitélet gyakorlasanak feltételeit,

- segiti, timogatja az intézményen beliili kis kbzosségek, tarsas kapcsolatok kialakulasat és

mukodését.
Mindent meg kell tennie az ellatast igénybe vevo testi-lelki aktivitasa fenntartasanak,
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megOrzésének érdekében.

Az ellatast igénybe vevo koranak, egészségi allapotanak, képességeinek és egyéni
adottsagainak figyelembevételével szervezi meg:

- az aktivitast segit6 fizikai tevékenységeket (séta, sporttevékenység, fekvébetegek
levegdztetése, stb.),

- a szellemi és szorakoztatd tevékenységeket (pl. eléadasok, olvasas, felolvasas,
radidhallgatés, tévénézés, kartya- és tarsasjatékok, vetélkeddk, zenehallgatas stb.),
- a kulturdlis tevékenységeket (pl. rendezvények, {innepségek, névnapok, szinhaz-,

mozi-, mizeumlatogatasok, kirandulasok, kiallitasok stb.).

Az aktivitast segit6 tevékenységeket - az ellatast igénybe vevok kdzremiikodésével elére meg

kell terveznie és a megvaldsitas folyamatossagat, rendszerességét biztositani sziikséges.

Felelés:

- az intézményben, az ellatottak és a dolgozok mentalhigiénés gondozasanak
megszervezeseért, elvégzéséért,

- a mentalhigiénés csoport tevékenységért, munkatervének, nyilvantartasainak,
beszamolodinak elkészitéséért,

- a lakok foglalkoztatasa €s a szabadidds programok megszervezésében az apolo-
gondozok ez irdanyll munkajanak elésegitéséért,

- az 4ltala hasznalt fejleszto eszk6zok meglétéért,

- a lakok alkotmanyos jogainak érvényesiiléséért.

Részt vesz:

- a foglalkoztatasok, csoportos foglalkozasok megszervezésében, lebonyolitaséban,
- a foglalkoztatéasi anyagok eszk6zok beszerzésében,

- a munkanapl¢ elkészitésében,

- 1) ellatott felvétele soran a Szocialis Torvény altal el6irtak elvégzésében,

- az el6gondozasok megszervezésében és lebonyolitasaban,

- a szitkséges dokumentéciok beszerzésében, valamint az Orszagos Rehabiliticids
és Szocialis Szakért6i Intézet felé benyljtandé dokumentaciok 6sszeéllitdsaban,

- a gondozdsi terv Osszeallitasaban, és végrehajtasaban,
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- egészségligyi csoport értekezletein,
- az intézményi értekezleteken,
- az intézményen beliil szervezett tovabbképzéseken,

- szakmai tovabbképzéseken, programokon, konferenciakon,

Kapcsolattartas:

- az intézmény vezetbjével,

- a gondozasi csoport tagjaival,

- a mentalhigiénés csoport tagjaival,

- az apold gondozd személyzettel,

- az intézmény lelkészeivel,

- a lakok hozzatartozoival, gondnokaival,
- tarsintézményekkel,

- az intézménnyel kapcsolatban levé civil szervezettekkel.

Segiti:
- a beko6lt6z6 ellatottak beilleszkedését,

- segiti az ellatottak személyes tligyeik intézését.

Szervezi az intézményen beliili mentalhigiénés témaju képzéseket. A lakok részére

egészségfejleszto el6adasokat szervez és tart.

VI./1.3. Apolé-gondozé:

Munkajat kozvetleniil a vezetd irdnyitdsaval és ellen6rzésével 6nalldan végzi.

- Részt vesz az alapvetd apolasi sziikségletek felmérésében; kozremiikodik a személyre
szabott gondozasi terv elkészitésében.

- Megfigyeli a szolgaltatast igénybe vevo allapotvaltozasait, és elvégezi a
sziikségletekhez és az orvosi utasitasokhoz igazod6 alapapolasi feladatokat.

- Elvégezi az alapvetd életfunkciok, a vércukorszint, a testsily, a testmagassag mérését

¢s az adatok rogzitését.
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Elkésziti a szolgaltatast igénybe vevd agyat, elvégezi az agynemiicserét, alkalmazza az
allapotnak megfelel6 fektetési modokat, kényelmi eszkdzoket.

Megel6zi, felismeri €s ellatja a felfekvést (I-1I. stadium); sziikség szerint segitséget
nyujt a hely- és helyzetvaltoztatasban.

Sziikség esetén segitséget nyujt a személyes higiéné megteremtésében.

Sziikség esetén segitséget nyujt az étkezésben és a folyadékpotlas biztositasiban,
valamint az ételek elokészitésében.

Az orvos utasitdsainak megfeleléen alkalmazza a fizikalis és természetes
gyogymaddokat, a megfeleld gyogyszereket, felismeri a gyodgyszerek esetleges
mellékhatasat, valamint szabalyszeriien tarolja a gyogyszereket.

Orvosi utasitasra subcutan injekciozast végez, jelzi az injekciozas esetleges
szovédményeit.

Orvos utasitasa esetén vizsgélatra testvaladékot vesz le (vizelet, széklet, képet) és
gondoskodik a megfelel6 helyre torténd eljuttatasrol.

Részt vesz a jarvany kialakuldsanak megel6zésében és a kialakult jarvany
lokalizalaséban.

Alkalmazza a fertdtlenitd eljarasokat; kezeli a veszélyes hulladékokat.

Felismeri a kdzvetlen életveszélyt, els6segélyt nyujt heveny rosszullétek,
belgyogyaszati korképek, mérgezések, sebészeti beavatkozast igénylé balesetek
esetén, sziikség esetén mentot, vagy silirgdsségi segitséget kér.

Ellatja a haldoklo beteget; szakszerlien intézkedik halal esetén.

Egészségiigyi felvilagosité munkat végez (pl. diétas tanacsadas).

Ertelmezi az emberi sziikségleteket és a sziikséglet-kielégités hianyait.
Kozremiikodik a személyre sz616 napirend kialakitasaban.

Segitséget nyujt az allapotnak megfeleld, egészséges élettér kialakitasaban, illetve a
kérnyezeti higiéné biztositasaban.

Megtanitja és sziikség esetén segitséget nyjt a mindennapi tevékenységek
elvégzésében; az 61t6zk6désben, az étkezésben.

Segitséget nyljt a gyogyaszati segédeszkozok beszerzésében és hasznalataban.
Dokumentalja sajat gondozasi munkajanak folyamatat.

Vezeti a gondozasi napldt, egyéni gondozasi, alapapolasi lapot.

Vezeti az egészségi allapotot régzité dokumentumokat.

16



- Elvégezi az arra kompetens egészségiigyi végzettségli szakember altal megtanitott
apolasi tevékenységeket (pl. sztoma ellatas, gégekaniil gondozasa, gasztrosztoman

torténd taplalas stb.).

Felelossége, jogkore:

- amunkavédelmi el6irasok betartasaért

- atlizvédelmi el6irdsok betartasaért

- ahazirend betartasaért

- aberendezési és felszerelési targyak szamanak és épségének megbrzéséért

- akornyezetvédelmi és hulladékkezelési eldirasok betartasaért

- amunkakorével kapcsolatos adminisztracié naprakészségéért

- Onmaga folyamatos képzéséért és tovabbképzéséért

- kdteles a rabizott intézményi tigyek titkossagat megbrizni, az adatok kezelése és
tovabbitasa csak az intézményvezetd vagy kijelolt helyettese felhatalmazasa alapjan az
iratkezelési szabalyzat keretei kozott torténhet.

- 24 oras napirendnek megfeleléen végzi az apolasi-gondozasi feladatokat (flirdetés,
szobarend, étkeztetés, pelenkacser, fektetés stb.)

- végrehajtja az orvos utasitasait kdzvetlen felettesei itmutatasa alapjan

- az elrendelt kezeléseket elvégezi

- étkezéseknél kiosztja a gyogyszereket és meggy6z6dik annak bevételérol

- alakok allapotvaltozasainak figyelemmel kisérése és sziikség szerint az orvos
értesitése

- az orvosnak el6késziti a lako apolasi dokumentumait és referal a torténtekrol

- sziikség szerint a ment6k kihivasa és a lako korhazba készitése

- diétak figyelemmel kisérése €s betartdsanak ellendrzése

- figyelemmel kiséri az otthon lakdinak tiszta és esztétikus 61t6zkodését

- segitse el6 a lakok részvételét a foglalkozasokon és rendezvényeken,

- asajat szoba rendszer keretében megvalodsitja a személyre szabott gondozast-apolast

- részt vesz a haldoklo és halott koriili teendok ellatasaban protokoll szerint

- 1j lako érkezésénél, illetve fekvobeteg gyogyintézetbdl hazatéré ellatott esetén

ellendrzi a kiiltakard épségét
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Adminisztracios feladatai:

- vezeti az apolasi-gondozasi dokumentacidt (egyéni gondozasi lap, gondozasi naplo,
alap apolasi dokumentacio, megfigyel6lap)

- felelos az eseménynaplo folyamatos vezetéséért

VI/1.4. Nappali ellatas munkatarsa:

Altalinos szolgaltatasi feladatok

- Részt vesz a napi életritmust biztosito szolgaltatas biztositasaban.

- Programokat szervez, helyet biztosit a kiill6nb6z6 programoknak.

- Gondoskodik arrdl, hogy a szolgaltatas nyitott formaban, az ellatotti kor és a lakossag altal

egyarant elérheté médon miikddjon.

Etkeztetési szolgaltatasi feladatok
- Részt vesz az étkeztetési szolgaltatasi feladatok ellatasaban.
- Meleg étel biztositasanal segit az étel felszolgalasaban, az étkezés utani takaritasi feladatok

ellatasaban.

Szabadidés programokkal kapcsolatos feladatok

- Ellatja a szabadidos programok szervezésével kapcsolatos feladatokat.

- Gondoskodik arrél, hogy az ellatast igénybe vevok részére rendelkezésre alljon sajtotermék,
konyv, kartya, tarsasjaték, tomegkommunikacios eszkoz, feliigyeli azok hasznalatat. Javaslatot
tesz az intézményvezetonek az emlitett eszkzok korének bovitésére, cseréjére.

- Szervezi a rendezvényeket.

- Részt vesz az egyéni és csoportos szabadidds, foglalkoztatd és rehabilitacios programok
szervezésében.

- Lebonyolitja a szabadidds programokat, kiranduldsok esetén elkiséri az ellatottakat.
Egészségiigyi feladatok

- Gondoskodik az egészségligyi alapellatasi feladatokrol.

- Segiti a szakellatdshoz valo hozzajutast.
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- Egészségligyi ellatas keretében
- felvilagosito eldadasokat szervez,
- tanacsadast nyujt az egészséges életmaodrol,
- gyogytorna lehetdséget biztosit,

- végzi a mentalis gondozast.

- Az orvos eldirasa szerinti alapvetd gondozasi, apolasi feladatokat ellatja.
- Betegség esetén tdjékoztatja az ellatottat a betegségével kapcsolatos tudnivalokrdl, az ahhoz

valé alkalmazkodas és kezelés teend6irdl.

Gondozasi terv készitésével kapcsolatos feladatok
- Az iddsek klubja ellatasban részesiild személyre vonatkozdan az intézményvezetd

kozremiikddeésével egyéni gondozasi tervet készit.

Az egyéni gondozasi tervben meghatarozza
- az ellatott személy fizikai, mentélis allapotanak helyzetét,
- az allapotjavulast, illetve megdrzés érdekében sziikséges, illetve javasolt feladatokat,
azok idobeli litemezését,

- az ellatott részére torténd segitségnyujtas egyéb elemeit.

- Folyamatosan figyelemmel kiséri és el6segiti az egyéni gondozasi tervben meghatarozottak
érvényesiilését.

- Evente — jelent6s allapotvaltozas esetén annak bekdvetkeztekor — atfogoan értékeli az elért
eredményeket, és ennek figyelembevételével modositja az egyéni gondozasi tervet.

- Amennyiben a haziorvos véleménye alapjan apolasi feladatok ellatdsa is sziikséges a

gondozasi tervet dpolasi tervvel egésziti ki.

Az apolasi tervben meghatarozza
- az ellatast igénybe veve egészségi allapotanak leirasat,
- az apolasi tevékenység részletes tartalmat,
- az ellatast igénybe vevd ©nallé képességének visszanyeréséhez sziikséges segitd
tevékenységet,

- az 4polas varhato id6tartamat,
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- szlikség szerint mas formaban biztositandé ellatds kezdeményezését (apolootthoni

elhelyezés, fekvobeteg-gyogyintézeti elhelyezést stb.).

Hivatalos iigyek intézésével kapcsolatos feladatok

- Gondoskodik arrél, hogy az ellatasban részt vevo kozvetlen segitséget kapjon a hivatalos
ligyei intézéséhez.

- Az ellatast igénybe vevo megbizasa alapjan érdekeit képviseli, helyette hivatalos {igyekben
eljar.

- Az ellatast igénybe vevOt segiti a szamdra sziikséges szocidlis ellatasokhoz vald
hozzajutasban.

- Sziikség esetén segiti a bentlakasos szocidlis intézménybe térténd bekoltézést.

Eletvezetéssel kapcsolatos feladatok
- Biztositja az ellatottak részére az életvitelre vonatkozo tanacsadast.
- Kozremiik6dik az ellatottak életvezetésének segitési feladataiban.

- Tartds kapcsolatot alakit ki az ellatottak hozzatartozéival, lakokdryezetével.

Onszervezédésekkel kapesolatos feladatok
- Tamogatja a specidlis 6nszervez6d6 csoportokat.

- Segiti az 6nszervezdd6 csoportok mikodését, szervezését.

Adminisztracids feladatok
- Az intézményvezetd utasitisa alapjan a kotelez6 adminisztrativ feladatokon til egyéb

adminisztracios feladatokat is ellat.

A 226/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet 13/B. §-a alapjan adatszolgéltatoként TAJ alapu
nyilvantartasba veszi az Idések Gondozasi Kozpontja szolgaltatasait igénybe vevo
személyeket. A rendeletben meghatarozott szabalyok szerint elldtja a nyilvantartassal

kapcsolatos teenddket.
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VI./2. Technikai munkakorok

VI1./2.1. Takaritok
Feladata:

A rabizott feladatok pontos és szakszerii elvégzése a takaritasi protokollban elGirtak szerint:

A lakészobak és kozosségi helyiségek naponta, fél évente t6rténé nagytakaritasaért
illetve soron kiviili takaritasaért.

A ndvérszoba naponta, fél évente torténd nagytakaritasaért.

A vizes blokkok, mellékhelyiségek napi, heti illetve soron kiviili takaritasaért.

A szocialis helyiségek, folyosok, irodak, k6zosségi helyiségek naponta, illetve fél
évente torténd nagytakaritasaért.

A teakonyha napi, heti, havi, fél évente t6rténd takaritasa.

A takarit6 eszkdzok heti, illetve sziikség szerinti fert6tlenitése.

A szennyes ruha technolédgiai utasitas szerinti gépi mosasa, szaritasa.

A tiszta ruha vasaldsa, hajtogatasa.

Atadas-atvételkor a lakok szennyes ruhazatat elkiilnitve kezeli a konyhai textiliaktol.
Szakadt, selejtes ruhak elkiilonitése.

A szakadt ruhazat varrasa, javitasa, gombok felvarrasa.

A mosoda helységeinek napi takaritdsa, minden hétvégén a mosoda fert6tlenito
takaritasa.

A mosodai gépek, berendezések tisztitasa, takaritasa, a gépek szakszeri, kezelési
utasitasnak megfeleld hasznalata.

Nyilvantartasok szakszerli vezetése.

A moso és tisztitoszer sziikséglet 2 havonta torténd leadasa.

A mosd és tisztitoszerek raktarba torténo be- és kivételezése, leltar pontos vezetése,

havonta sszesitve torténo leadasa.

Adminisztracios feladatok:

a HACCEP el6irasainak megfelelden napi, heti, havi és féléves takaritasok
dokumentalasa

moso €s tisztitdszerek leltarjanak pontos naprakész vezetése, havi 0sszesités készitése
a munkavégzéséhez sziikséges eszk6zok leltarozasa, sziikség esetén selejtezése az

Intézmény selejtezési szabalyzatanak megfeleléen
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VI1./2.2. Egyéb kisegité munkatars

Feladata:

- Segitséget nyujt az idések nappali ellatasaban, a nappali ellatas vezetdjének utasitasai
szerint: beszallitasnal, étel szallitasnal, egyéb anyag beszerzéseknél.

- Gondoskodik a szocialis étkezok ebédjeinek kiszallitasardl.

- A lakok sziikség szerinti szallitdsa soran mozgasukhoz elvarhaté segitségnyu;jtas.

- Arébizott gépjarmii elvarhaté gondossaggal torténd kezelése.

- A menetlevelek szakszer(i kezelése.

- Naponta a gépjarmii kulcsainak felvétele €s leadasa.

- A gépjarmi lizembiztonsaganak KRESZ-ben el6irt napi ellendrzése.

- A gépkocsi hatdsagi engedélyeinek figyelemmel kisérése (forgalmi, zoldkartya),
meghibasodas, szerviz igény esetén annak jelzése.

- A gépkocsi tarolo rendjének fenntartasa, kiilénos tekintettel a tiizvédelmi
szempontokra.

- Munkéjéhoz kapcsolddo eseti megbizasok teljesitése.

- A rabizott feladatok pontos és szakszerii elvégzése.
Egyiittmiikodik:

- az egészségiigyi és gondozasi csoport tagjaival

- aNappali ellatas vezetojével

- aKozponti Konyha élelmezés vezetdjével

- az Intézmény fenntartdjanak miiszaki csoportjaval

VII. A VEZETEST SEGITO TANACSADO SZERVEK

VIL./1. Vezetoi értekezlet:

- A vezetdi értekezlet iiléseit az intézményvezetd hivja 6ssze

- A vezetbi értekezlet az intézményvezetd tanacsado szerveként miik6dik.
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A vezetdi értekezlet résztvevéi, a vezetiség tagjai:
- Intézményvezetd
- Mentalhigiénés munkatars

- Nappali ellatds munkatarsa

Az értekezleten megtargyaljak:

- az intézmény egészét érintd szervezeti és mlikodési kérdéseket,

- az éves munkatervet és értékelik annak teljesitését,

- a koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos jelentsebb kérdéseket,

- az éves képzési és tovabbképzési tervet,

- az etikai helyzetet,

- az intézmény valamennyi dolgozdjat érintd élet-, és munkakoriilményeket, befolyasold
kérdéseket,

- tovabba mindazokat a kérdéseket, amelyeket az intézményvezetd, vagy a vezetdi értekezlet

résztvevdi felterjesztenek.

Jogkore:
- Allasfoglalas kialakitésa a feladatkorében megtargyalt kérdések tekintetében, melyet akkor
kell érvényesnek tekinteni, ha a vezet6i értekezleten jelenlévé tagjainak tobb mint fele

elfogadja azt.

VII./2. Dolgozéi munkaértekezlet:

Az értekezletet az intézményvezetd hivja dssze és vezeti.
Az intézmény miltkodésében a demokracia érvényesiilése érdekében az intézményvezetd
sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal dolgoz6i munkaértekezletet tart.

Az értekezletre meg kell hivni az intézmény valamennyi dolgozojat.

Az értekezlet az intézményvezeté beszamolodja alapjan megtargyalja:
- az intézmény eltelt idészak alatt végzett munkajat
- az intézmény munkatervét és annak teljesitését

- a kovetkezd idoszak feladatait
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- aktualis kérdéseket

Jogkore:

- A beszamol6 alapjan kérdések feltevése, javaslatok el6terjesztése, vélemény nyilvanitasa a
fenti témakorokben.

- Dont az Erdekképviseleti Forumba delegalt dolgozé személyérdl. A munkaértekezlet akkor
hatarozatképes, ha az alkalmazottak t6bb mint fele jelen van. A javaslat elfogadasahoz a

jelenlévo alkalmazottak tobb mint felének igen-szavazata sziikséges.

Az értekezletrdl feljegyzést kell késziteni, amelyet az intézményvezeto és a
jegyzokonyvvezetd ir ala és azt, irattarban meg kell 6rizni.
Az intézményvezetdnek 8 napon beliil irdsban kell valaszt adni azokra a kérdésekre,

amelyekre az értekezleten nem adott valaszt.

VII./3. Lakadgyiilés:

Az intézményvezetd évente legalabb kett6 alkalommal 6sszevont lakogytilést hiv 6ssze,
melyen tdjékoztatast nyujt a lakok szamara az aktualis kérdésekrol.

A lakogyiilés témaja az ellatottakat érintd megfelel6 témakorok megbeszélése.

Jogkore:

- Dont az Erdekképviseleti Forumba delegalt lako személyérél. A lakogyiilés akkor
hatérozatképes, ha a lakdk tobb mint fele jelen van. A javaslat elfogadasahoz a jelenlévo
lakok tobb mint felének igen-szavazata sziikséges.

- Véleményt nyilvanit az elhangzott tajékoztatdval kapcsolatban, illetve az ellatas

koriilményeirol.

A lakdgytlésen elhangzottakat rogziteni kell a gytilésen felvett jegyzokonyvben, amit

irattarban kell elhelyezni a jelenléti ivvel egyiitt.
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VII./4. Nyilt Nap:

Evente egy alkalommal keriil megrendezésre, az intézményvezet6 szervezésében.
A Nyilt Nap a hozzatartozdk, és a torvényes képvisel6k szamara lehetoséget nyijt, hogy az
intézmeény életébe betekintést nyerjenek.

Az intézményvezetd tdjékoztatast nyujt az intézmény aktualis helyzetérol.

Jogkore:

- Dont az Erdekképviseleti Forumba delegalt hozzatartozo (torvényes képviseld) személyérol.
A javaslat elfogadasahoz a jelenlévd hozzatartozok, gondnokok tébb mint felének igen-
szavazata sziikséges.

- Véleményt nyilvanit az elhangzott tajékoztatéval kapcsolatban, illetve az ellatas

koriilményeirdl.

VIL/5. Erdekképviseleti Férum:

Miikodésének részletes szabalyait az Erdekképviseleti Forum mitkodési Szabalyzata

tartalmazza.

Az érdekképviseleti forum miikodésének rendjét a hézirend melléklete tartalmazza. Az
érdekképviseleti forum el6zetesen véleményezi az intézmény vezetéje altal készitett, az
ellatottakkal, valamint az intézmény belsé életével kapcsolatos dokumentumok kéziil a szakmai
programot, az éves munkatervet, a hazirendet, az ellatottak részére késziilt tajékoztatokat.
Megtargyalja az intézményben €élok panaszait — ide nem értve a jogviszony keletkezésével,
megsziintetésével és az athelyezéssel kapcsolatos panaszokat -, és intézkedést kezdeményez az
intézményvezetd felé. Tajékoztatast kérhet az intézményvezet6t6l az ellatottakat érintd

kérdésekben, az ellatas szervezésével kapcsolatos feladatokban.

Intézkedés megtételét kezdeményezheti a fenntarté felé, valamint mas, hataskorrel és
illetékességgel rendelkezd hatosagok felé, amennyiben az intézmény miik6désével kapcsolatos

jogszabalysértésre utalo jeleket észlel.

Az érdekképviseleti forum iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet iktatni, majd irattarba

kell helyezni.
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VIII. GAZDASAGI-MUSZAKI ELLATAS RENDJE

A gazdalkodasi feladatokat a kiilon Ugyrendben meghatarozott médon kell végezni.

Az intézmény gazdalkodéasdval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével,
végrehajtasaval, az intézmény kezelésében 1€v6 vagyon hasznositasaval 6sszefiiggo feladatok,
hataskorok szabalyozasa — a jogszabalyok és a fenntarto rendelkezéseinek figyelembe

vételével — az intézmény fenntartojanak a feladata.

1. Bankszamla feletti rendelkezés: van
2. Rendelkezésre jogosultsag: van

3. Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendje

Részletes szabdlyait a Fenntart altal elkészitett Pénzkezelési Szabalyzat hatarozza meg.

4. Bélyegzok hasznalata, kezelése:
Az intézmény bélyegz6i:

Korbélyegzo: 1dosek Gondozasi Kdzpontja, Tapioszolos

A bélyegz6 lenyomata:

Fejbélyegz6: Idosek Gondozasi Kdzpontja, Tapiosz6lés, Kossuth L. u. 77.

A bélyegz6 lenyomata:
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Az intézményben bélyegz6 hasznalatara a kovetkezok jogosultak:

- intézményvezeto,

Az atvevok személyesen feleldsek a cégbélyegzok megbrzéséért.

IX. AZ INTEZMENY MUKODESENEK EGYEB SZABALYAI
IX./1. A munkaviszonyhoz kapcsolodo szabalyok:

Az intézményvezetd gyakorolja a munkaltatdi jogokat. Az intézményvezetd gyakorolja
valamennyi intézményi foglalkoztatott esetében a kinevezés, atsorolds, kinevezés modositas,
jogviszony megsziintetés és a fegyelmi feleldsségre vonast. Dont a tanulmanyi szerz6dés
kotésérol, tilmunka elrendelésérdl, jutalmazasrol, egyes rendszeres és nem rendszeres

személyi juttatasokrol, fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésérol.

IX./2. A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatali titkok
megorzese:

A munkavégzés teljesitése az intézmény vezetd altal kijelolt munkahelyen, az ott érvényben
lévo szabalyok és a munkaszerzédésben vagy a kinevezési okmanyban leirtak szerint
torténik. A dolgozo koételes a munkakorébe tartozo munkat képességei kifejtésével, az
elvarhato szakértelemmel és pontossaggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen
tulmenden nem kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakoérének
betdltésével Osszefliggésben jutott tudomasara, és amelynek kdzlése a munkaltatora, vagy mas

személyre hatranyos kovetkezményekkel jarhat.

A dolgozo6 a munkajat az arra vonatkozo szabalyoknak és eldirasoknak, az intézmény vezetdje

utasitasinak, valamint a szakmai elvarasoknak megfeleloen koteles végezni.

Amennyiben adott esetben, jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all fenn,
nem adhato felvilagositas azokban a kérdésekben amelyek hivatali titoknak mindsiilnek, és

amelyek nyilvanossagra keriilése az intézmény érdekeit sértené.
Az intézménynél hivatali titoknak minésiilnek az kévetkezok:

- adolgozdk személyes adatvédelmével, bérezésével kapcsolatos adatok
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- az ellatottak személyiségi jogaihoz fiz6d6 adatok
- adolgozok, ellatottak egészségi allapotara vonatkozo adatok

- alevéltitok, magantitok, {izleti titok.

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek minésiil. Az intézmény valamennyi dolgozéja
koteles a tudomasara jutott hivatali titkot mindaddig megdrizni, amig annak kézlésére az

intézményvezetotol engedélyt nem kap.

IX./3. A munkaidé beosztasa:

a./Az idések otthon folyamatos, megszakitas nélkiili munkarendben miik6d6 intézmény. A
folyamatos ellatas biztositasa érdekében a dolgozok egy, illetve kettd miiszakban kotelesek
munkakoriiket ellatni:

- a gondozottak kozvetlen ellatasat végzo6 szakdolgozok két,

- a tobbi munkakdrben dolgozdk egy miiszakban dolgoznak.

b./Nappali ellatas: az idosek klubja a hét 5 napjan hétf6tél péntekig 08.00-16.00 oraig

tizemel.

c./ Etkeztetés: A szolgaltatast kérok részére az igényeknek megfeleléen, az év minden napjan
biztositott a napi egyszeri meleg ételhez jutas. Az étel kiszallitasat az intézmény munka-,

szabad-, és linnepnapokon is biztositja.

IX./4. A dolgoz6k munkarendje:

Az Idések Gondozasi Kézpontjaban a térvényes munkaid6keret mértéke heti 40 ora, melyet
évi munkaidoé kerettel kell teljesiteni. A napi munkaidékeret részét képezi a napi 30 perc
étkezési id6. A t6bb miiszakban foglalkoztatott dolgozék munkarendjét az intézményvezeto, a
megel6z6 honap 20-ig késziti el.

A helyettesitések rendje: a munkakéri leirdsok szerint torténik.

A dolgozé a munkahelyén olyan idopontban és allapotban kételes megjelenni, hogy a

munkaid6 kezdésekor a munkavégzésre alkalmas allapotban legyen.

A dolgozé tavolmaradasat koteles idoben bejelenteni, hogy a helyettesitésrél gondoskodni

lehessen.
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Munkaidd alatt a dolgoz6 csak az intézményvezetd, illetve az altala megbizott helyettes

engedélyével tavozhat a munkahelyér6l.

A gondozottakat a gondozas ideje alatt feliigyelet nélkiil hagyni nem szabad

IX./5. Munkakézi sziinet:

A munkakdzi sziinetet munkaiddn beliil biztositjuk, melynek mértéke napi 20 perc, illetve az

Idések Otthonaban 45 perc.

IX./6. Szabadsag:

Szabadsagra a dolgozo elzetes bejelentés alapjan és a szabadsag kifrasaval mehet el.

A rendkivilli és fizetés nélkili szabadsidg engedélyezésére minden esetben csak az

intézményvezetd jogosult.

A dolgozok éves rendes szabadsaganak mértékét a kézalkalmazottak jogallasarél sz616,
valamint a Munka T6rvénykdnyvében foglalt el6irasok szerint kell megallapitani. A
dolgozokat megilletd €s kivett szabadsagrol nyilvantartast kell vezetni. Az intézményben a

szabadsag nyilvantartdsaért a szocialis asszisztens a felelos.

IX./7. Munkakorok atadasa:

Az intézményvezeto altal kijel6lt dolgozok munkakdrének atadasardl, illetve atvételérol

személyi valtozas esetén jegyzOkonyvet kell késziteni.
az atadasrol és atvételrdl késziilt jegyzokonyvben fel kell tiintetni:

- az atadas-atvétel idépontjat,

- a munkakoérrel kapcsolatos tdjékoztatast, fontosabb adatokat,
- a folyamatban 1év6 konkrét iigyeket,

- az atadasra keriil6 eszk6zoket,

- az atadé és atvevo észrevételeit,

- a jelenlévok alairasat.
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Az atadas-atvételi eljarast, a munkakorvaltozast kévetéen 15 napon beliil be kell fejezni. A
munkakor atadas-atvételével kapesolatos eljaras lefolytatasardl az intézményvezet

gondoskodik.

IX./8. Kapcsolattartas rendje:

Az intézet feladatainak hatékonyabb elldtasa érdekében a bels6 szervezeti egységek
egymassal szoros kapcsolatot tartanak. A jo kapcsolat kialakitasaért és fenntartasaért
felelések. A diszkriminacié semmilyen forméja nem megengedett, mind a lakok, mind a
dolgozdk tekintetében. Az egyiittmiikddés soran a szervezeti egységeknek minden olyan
intézkedésnél, amelyik a masik szervezeti egység miikodési teriiletét érinti, az intézkedést
megel6zden egyeztetési ktelezettségiik van az intézményvezet§vel.

Az eredményesebb miikddés érdekében az intézet kapcsolatot tart a lakdk hozzatartozoival,
térvényes képviseldivel, a helyi 6nkormanyzatokkal, a szakmai és érdekvédelmi

szervezetekkel, a tarsintézményekkel, a gazdalkodo6 szervezetekkel.

IX./9. Az intézmény iigyiratkezelése:

Az ligyiratkezelés iranyitasaért és ellen6rzéséért az intézmény vezetdje felelos.

Az ligyiratkezelést az Iratkezelési Szabalyzatban foglalt el6irasok alapjan kell végezni.

IX./10. Informacios rendszer:

- negyedéves jelentés a gondozottak szamardl és a felvételre varakozokrol,

- negyedéves, féléves és éves jogszabalyban eldirt koltségvetési beszamolok,
- pénzforgalmi jelentések a havi gazdalkodasrol

- statisztikai jelentések

- TAJ alapu elektronikus nyilvantartas

IX./11. Nyilatkozat tomegtajékoztato szervek részére:

A tomegtdjékoztatasi szervek munkatarsainak tevékenységét az intézmény dolgozoéinak az
alabbi szabalyok betartidsa mellett kell el6segiteniiik.

A televizid, a radio €s az irott sajto képviseldinek adott mindennemi felvilagositas
nyilatkozatnak mindsiil.

A felvilagositas adas, nyilatkozattétel esetében be kell tartani a kovetkez6 eldirasokat:

Az intézményt érintd kérdésekben a tdjékoztatasra, illetve nyilatkozat adasra a Fenntart6
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engedélyével az intézményvezetd jogosult a

Elvéras, hogy a nyilatkozatot ad6 a tomegtéajékoztatd eszkdz munkatarsainak udvarias,
konkrét, szabatos vélaszokat adjon. A kozolt adatok szakszerliségéért és pontossagaért, a
tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozd felel.

A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktartasra, a
személyiségi jogok védelmére, valamint az intézmény j6 hirnevére és érdekeire.

Nem adhat6 nyilatkozat olyan liggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban, amelynek ido
el6tti nyilvdnossagra hozatala az intézmény tevékenységében zavart, az intézménynek anyagi,
vagy erkdlcsi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrol, amelynél a dontés nem a
nyilatkozattev$ hataskodrébe tartozik.

A nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a kozlés elott
megismerje. Kérheti az 0jsagirot, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely az 6 szavait

tartalmazza, kozlés el6tt vele egyeztesse.

X. EGYEB SZABALYOK

X./1. Intézményi eszkozok hasznalata

- Telefonhasznalat

Az intézményben 1évé telefonokat magéan célra csak térités ellenében lehet hasznalni.
Az ellen6rzés a részletes szamla lekérésével torténik. Az ellendrzésért felelés az

intézményvezeto.
- Fénymasolas

Az intézményben a szakmai munkdval Osszefliggd anyagok fénymasoldsa

téritésmentesen torténik.
- Dokumentumok kiaddsanak szabalyai

Az intézményi dokumentumok (személyi anyagok, szabalyzatok) kiaddsa csak az

intézményvezet6 engedélyével torténhet.
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X./2. Sajat gépkocsi hasznilata

Sajat gépkocsit hivatali célra az intézmény vezet6jének elbzetes engedélyével lehet

igénybe venni.

XI. ZARO RENDELKEZESEK

Ezen szabélyzat mellékletét képezi a szervezeti felépités vazlata.
Ezen Szervezeti és Miitkodési Szabélyzatot — az id6kozbeni valtozasok kiegészitése mellett —

otévente feliil kell vizsgélni, azt jegyz6konyvben kell régziteni és mellékletként tartani.
Szabalyzataink:

I. Az intézmény miikddésével dsszefiiggd szabalyzatok:

1. Iratkezelési szabalyzat

2. Erdekképviseleti Forum miikédésének szabélyzata
II. Gazdasagi szabalyzatok:

Szamviteli szabalyzat
Pénzkezelési szabalyzat

Anyaggazdalkodasi, leltar és selejtezési szabalyzat

Row N

Vagyonvédelmi szabalyzat
III. Miiszaki ellatasi szabalyzatok:

1. Munkavédelmi szabalyzat
2. Tlzvédelmi szabalyzat

3. Gépjarmii hasznalati szabalyzat

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot Tapiosz6lés Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-

testiilete a 89/2017. (VI.14.) szamu 6nkormanyzati hatarozataval fogadta el.
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Az SZMSZ az intézmény egész terliletére és valamennyi dolgozdjara kételezd érvénnyel

vonatkozik.

Tép16sz0616s, 2019. januar 17.

Jelen kormanyzati funkcidkat is tartalmazé Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot
Tapioszolés Kozség Onkormdnyzatinak Képviselo-testiilete 2/2019. (I.16.) sz. onk.
hatarozataval jovahagyta.

Tapioszolos, 2019. januar 17.
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&[5 S VULl K

KOZPONTI KONYHA
(2769 Tapiosz616s, Alkotmany ut 3.)

ALAPITO OKIRATA

- 62/2001.(VIl.17.) sz. nkorm. hatarozat,

- 47/2009. (V.20.) sz. 6nkorm. hatarozat,

- 95/2009. (IX.16.) sz. 6nkorm. hatarozat
- 2/2019. (1.16.) sz. onkorm. hatarozat




ALAPITO OKIRAT

Tapioszolés Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete a  helyi
onkormanyzatokrél szo6lo 1990. évi LXV. torvény 38. § (1) bekezdése, az
allamhaztartasrol szolé 1992. évi XXXVIII. térvény 66. §-a, valamint a
koltségvetési szervek jogallasardl és gazdalkodasardl szolé 2008. évi CV.
térveny 1. §-a alapjan a Kozponti Konyha alapitd okiratat az alabbiak szerint

hatarozza meg:

1./ A koltségvetesi szerv megnevezése:
Tapidsz6lés Kézség Onkormanyzatanak Kézponti Konyhaja.

2./ Székhelye: 2769 Tapiosz6l6és, Alkotmany ut 3.
3./ MUkodési terilete: Tapidszolés kdzség kdzigazgatasi teriilete.
4./ Alapteveékenysége:
Allamhaztartasi szakagazat 562900 Egyéb vendeglatas
Munkahelyi étkeztetes
Etelkeszités a lakossagnak
Etelkészités mas szervezeteknek

Kormanyzati funkcio:

013390 Egyéb kiegészitd szolgaltatasok
041231 Révid idétartamu kdzfoglalkoztatas
041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas

Kiegészitd, kisegité és vallalkozasi tevékenysége a kéltségvetési szervnek nincs.

5./ Az ellatandé feladatok intézményegységenkénti bontasa:

A 400 adagos konyha f6 feladata, hogy étkeztetést biztositson:
- a helyi onkormanyzathoz tartozé intézmények ellatottai, alkalmazottai,
nyugdijasai;
- szocialis gondozottak;
- tovabba a rendelkezésre alié kapacitas erejéig a vendég étkezdk részére.

Ezen tulmenden biztositja az étkeztetést rendezvények megszervezése esetén.
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A Kozponti Konyha miikédését az AMK altalanos iskolajanak, az dvodajanak és az
Idések Otthona melegitékonyhaja segiti, mely melegité konyhahoz - az 6voda
kivételével - ebédld tartozik, amely a kapcsolodo iskola és az Idések Otthona
mukd&dtetésében van.

6./ A Kdzponti Konyha tipus szerinti besorolasa:
o A tevékenységek jellege alapjan:
kdzszolgaltaté kdzizemi koltségvetési szerv
o A feladatellatashoz gyakorolt funkcidja szerint:
onalléan miik6do koltségvetési szerv

Az 1990. évi LXV. térvényben meghatarozott koételezéen ellatandd feladatok ellatasa
erdekében létrehozott koltségvetési szerv, pénziigyi-gazdasagi feladatait Tapioszélés
Kbézség Polgarmesteri Hivatala, mint 6nalléan mikédd és gazdalkodd koltségvetési szerv
latja el.
7./ Az intézmény feladatainak ellatasat szolgald vagyon:

Ingatlan vagyon

Helyrajzi szam Terulet (m2)
0259/4 2432
Az intézmény ing6 vagyonat a szakleltarban felsorolt anyagok és eszkdzok adjak.
Az ingatlanok forgalomképtelenek, az ingdé vagyon az alaptevékenység ellatasanak

veszélyeztetése nélkil korlatozottan forgalomképes.

8./ A 7./ pontban felvett vagyon feletti rendelkezési jogositvanyok: hasznalat,
hasznok szedése, fenntartas.

9./ Az étkeztetési ellatasért — a vonatkoz6 jogszabalyok szerint - téritési dijat kell
fizetni. Az étkezési téritési dijat a nyersanyagnormaval 6sszhangban a Képviselé-
testllet allapitja meg.

10./ Az intézmény alapitd, fenntartd szerve Tapiosz6los Kozség Onkormanyzata.

11./ Az intézmény felligyeleti és iranyitd szerve Tapiosz6lés Kézség Onkormanyzata
(2769 Tapidészo6los, Kossuth L. ut 65.).

12./ A konyha miikédését a konyhavezetd iranyitja.



13./ A Kozponti Konyha konyhavezetéje a kinevezést Tapidszolés Kozség
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiletétdl kapja.

14./ A konyha dolgozdi felett a munkaltatoi jogot a konyhavezeté gyakorolja, a
foglalkoztatottak jogviszonya kdzalkalmazott, melyre a kézalkalmazottak jogallasarol
sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény az irdnyado.

Tapidsz6l6s, 2019. januar 16. ’

Dr.

ZARADEK

Jelen, modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt, 2019. januar 16-t6l hatalyos
kormanyzati funkciokat is tartalmazé Alapité Okiratot Tapioszélés Kozség
Onkormanyzaténak Képvisel6-testiilete a 2/2019. (1.16.) sz. énk. hatarozataval fogadta
el.

Tapiosz6lds, 2019. januar 16. Q/( ; /f ’

Dr. Szoboszlay Arpa
polgarmestef



W/ e

SZERVEZETI| ES MUKODESI
SZABALYZAT

TAPIOSZOLOS KOZSEG
ONKORMANYZATANAK
KOZPONTI KONYHAJA

2769 Tapioszolos, Alkotmdany u. 3.

2019.

T N m—————



Tapiosz616s Kozség Onkormanyzatanak
Kozponti Konyhija

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Téapi6sz616s Kozség Onkormanyzata a szocialis igazgatasrdl és szociélis ellatasokrol szolo
1993. évi IIL. torvény, valamint a személyes gondoskodast nyujtd szocidlis intézmények
szakmai feladatairél és miikodésiik feltételeir6l szolé 1/2000. (1.7) SZCSM rendeletben
foglaltak alapjan  Onként vallalt feladataként mikodteti  Tapioszolos Kozség
Onkormanyzatanak Kozponti Konyhéjat — a tovabbiakban: Kozponti Konyha —.

A Koézponti Konyha feladata alapvetéen az oktatasi-nevelési intézmények, szocialis ellatasok,
valamint egyéb kiilsé igénybevevok részére kulturalt és higiénikus koériilmények kozott
¢étkezés biztositdsa. A Kozponti Konyha — erre vonatkozé megdallapodéds alapjan — mas
telepiilések ez irdnyu igényeit is kielégitheti szabad kapacitasa terhére.

L. fejezet
Altalanos rendelkezések

1 A Szervezeti és Miikidési Szabalyzat célja:

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat /tovabbiakban: SZMSZ/ célja, hogy rogzitse az
intézmény adatait és szervezeti felépitését, az élelmezésvezeté és az alkalmazottak
feladatait €s jogkorét, az intézmény miikodési szabalyait.

2 Az intézmény legfontosabb adatai:

2.1 Az intézmény megnevezése:
Tapiész6los Kozség Onkormanyzatinak Kozponti Konyhaja
2.2 Az intézmény székhelye, cime:
2769 Tapioészolos, Alkotmany u. 3.
2.3 Elérhetdség:
Tel.: 06-53/385-013
E-mail: szolos.konyha@gmail.com
2.4 Az intézmény feladata:
Gyermekétkeztetés, szocidlis étkeztetés, feln6tt munkahelyi étkeztetés,
rendezvényi étkeztetés és vendégétkeztetés
2.5 Az intézmény alaptevékenységi besorolasa
Allamhaztartasi szakdgazat 562900 Egyéb vendéglatas
Kormanyzati funkcio:
013390 Egyéb kiegészit6 szolgaltatasok
041231 Rovid id6tartam kézfoglalkoztatas
041233 Hosszabb idotartamu kézfoglalkoztatas



3.

4.

2.6 Ténylegesen végzett tevékenységek TEAOR108 besorolas szerint:
TEAOR tipusa f6 tevékenység 5629 Egyéb vendéglatas
2.7 Az intézmény miikddési teriilete:
Tapidszolés kozség kozigazgatasi teriilete
2.8 Az alapito és feliigyeleti szerv megnevezése:
Tapi6sz6l6s Kozség Onkormanyzata
2769 Tapioészolos, Kossuth L. ut 65.
2.9 Az intézmény fenntartdja, székhelye:
TApi6szolés Kozség Onkormanyzata
2769 Tapioszolos, Kossuth L. ut 65.
2.10 Az alapitd okirat kelte:
2001.
2.11 Feladatellatast szolgald vagyon:
Az 6nkormanyzat a hatalyos vagyonrendeletében nyilvantartott korlatozottan
forgalomképes ingatlant (hrsz.: 0259/4. 2769 Tapidsz616s, Alkotmany u. 3.) a
feladatok ellatasa céljabol hasznélatba adja.
2.11 Az intézmény befogadoképessége:
220 £6, a konyhan naponta 400 adag étel készithetd el.

Az intézmény jogallasa: koltségvetési szerv

Gazdalkodas formaja, megszervezésének médja: Gazdalkodasi besorolasa: 6nalloan

miik6doé koltségvetési szerv

5.

6.

A tevékenység végzése soran az alabbi rendeletek eldirasai keriilnek betartisra:

1. Az 1995. évi XC torvény az élelmiszerekrol,
Az 1/1996. (1.9.) FM-NK-IKM egyiittes rendelete az élelmiszerekrdl szolo 1995.
évi XC torvény végrehajtasarol,

3. a hatalyos 33/1998. (V1.24.) NM rendelet a munkakdri, szakmai, illetve higiénés
alkalmasséag orvosi vizsgélatarol €s véleményezésérol,

4. 62/2011. (VL. 30.) VM rendelet a vendéglaté-ipari termékek eldallitasanak és
forgalomba hozatalanak élelmiszerbiztonsagi feltételeir6l

5. a 44/2000. (XIL.27.) EiGM sz. rendelet a veszélyes anyagokkal és veszélyes
készitményekkel kapcsolatos egyes eljarasok, illetve tevékenységek részletes
szabalyairdl,

6. anemdohanyzok védelmérdl szolé 1999. évi XLII. Térvényben foglaltak.

A Szervezeti és Miltkodési Szabalyzat hatilya:

Az  intézmény szdméara jogszabalyokban, képvisel6-testiileti  dontésekben
megfogalmazott feladat- és hataskori, szervezeti és miikddési eléirdsokat a jelen
SZMSZ-ben foglaltak figyelembe vételével kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatélya kiterjed:
- az intézmény élelmezésvezetdjére,
- az intézmény dolgozdira,
- az intézmény szolgaltatasait igénybe vevokre.



IL. fejezet

Az intézmény feladatai

1. Az intézmény feladatai:

1.1

1.2

Etkeztetés:
Gyermekétkeztetés
Szocialis étkeztetés
Feln6tt munkahelyi étkeztetés
Vendégétkeztetés
Rendezvényi étkeztetés

A Kozponti Konyha a Tapidszele-Tapioszolés-Ujszilvas és Farmosi Reformétus
Egyhazkozség altal fenntartott nevelési és oktatasi intézmények (Altalanos Iskola,
Ovoda), az Onkormanyzat fenntartasaban mikodd Idések Gondozasi K&zpontja,
tovabba a szocidlis étkezok részére biztositja a napi étkezést, illetve ezek mellett
felndtt munkahelyi étkeztetést, vendégétkeztetést és rendezvényi étkeztetést is
folytat.

A iizemelés alatt az alabbiakat folyamatosan be kell tartani:

- afézékonyhan egyszerre maximum 400 adag étel készithetd el,

- évente két alkalommal megel6zd jelleggel, illetve sziikség szerint rovar-
ragcesaloirtast kell végezni,

- a zart szemét-, hulladékgytijtést és annak rendszeres elszallitasit meg kell
szervezni,

- a dolgozdk alkalmazasanak feltételeit — munkakori alkalmassagi és személyi
higiénés alkalmassag igazoldsa, érvényes ,Egészségiigyi nyilatkozat”,
biztositani kell,

- a mikodési engedélyt a Kozponti Konyha épiiletében kell tartani és azt az
ellen6rzés soran fel kell tudni mutatni,

- a tevékenység megsziinését vagy valtozasat az illetékes népegészségiigyi
hatosagnal irasban be kell jelenteni.

I1I. fejezet

Az intézmény szervezeti felépitése

1. Szervezeti dbra:
Az intézmény szervezeti abrajat a 2. sz. melléklet tartalmazza.

Belso szervezeti tagolodas:

Az intézmény €élén az élelmezésvezets all.

Helyettesités rendje:

A konyhai alkalmazottak munkakdri leirasa tartalmazza a helyettesités rendjét.



Munkakéri leirasok:
Az intézményben foglalkoztatott dolgozdok feladatainak leirdsat a munkakori leirdsok
tartalmazzak. A munkakéri lefrasok tartalmazzak a foglalkoztatott dolgozok jogallasat, a
szervezetben elfoglalt munkakdrnek megfeleléen feladatait, jogait és kotelezettségeit.
A munkakori leirdsok elkészitéséért €s aktualizalasaért felelds:

- avezetd esetében a jegyz0;

- beosztott dolgozok esetében az intézmény vezetdje.

Az élelmezésvezet6 kinevezési rendje:

Az élelmezésvezetot Tapioszolés Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete nevezi
ki. Kozalkalmazotti jogviszonyaval kapcsolatban a munkaltatéi jogokat Tapioszolés
Ko6zség Polgarmestere gyakorolja.

Az intézmény vezetése és az élelmezésvezeté feladatai:
Elelmezésvezeté:
6.1 Feladatai:

- a polgarmester feliigyeletével vezeti, iranyitja az intézményt, felelés az
intézmény milkodéséért és gazdalkodasaért;

- tervezi, szervezi, iranyitja és ellendrzi az intézmény szakmai és gazdasagi
miikddésének valamennyi teriiletét;

- ellatja az intézmény mikodését érintd jogszabalyokban, Onkormanyzati
rendeletekben és dontésekben a vezetd részére eldirt feladatokat,

- elkésziti az intézmény SZMSZ-ét és mas, kotelezden elbirt szabalyait,
rendelkezéseit,

- tamogatja az intézmény munkajat segitd testiiletek, szervezetek, kozosségek
tevékenységét

- folyamatosan értékeli az intézmény tevékenységét, munkajat,

- kozremikodik az intézmény koltségvetésének, gazdalkodasardl szolo
beszdmolo jelentéseinek elkészitésében, gondoskodik az ahhoz sziikséges
adatszolgaltatasrol,

- a konyha lizemeltetésével kapcsolatos feladatok megszervezése, iranyitasa,
feliigyelete, ellenérzése, HACCP rendszer betartasa, nyilvantartasok vezetése,

- az étlapot a korszerli taplalkozasi igényeknek, és a kotelezd
tapanyagsziikségletek figyelembe vételével egy héttel elére elkésziti,
figyelembe véve a kiadott élelmezési normat,

- sziikkség esetén a polgarmesterrel egyeztetve kialakitja a beszallitéi kort,
folyamatosan figyelemmel kiséri a beszerzési arak alakulésat,

- az étlapnak megfeleld nyersanyagbeszerzésekrsl gondoskodik, hogy azok a
megfelelé id6ben, mennyiségben, és minéségben a rendelkezésre alljanak,

- ellendrzi és feliigyeli az ételek minGségét, adagolasat és kiosztasat, a
mennyiségi, és mindségi kifogasokat kivizsgilja,

- az étkezOkrol létszamjelentést, havi elszamolast készit

- gondoskodik a konyhai dolgozok rendszeres képzésérdl, feliigyeli a higiéniai
munkavédelmi kévetelmények betartasat,

- irdnyitja a konyhai dolgozok munkajat,

- biztositja a HACCP rendszer maradéktalan megvaldsulasat,

- az élelmiszerraktar felelds kezeldje,

- irdnyitja, ellendérzi a konyhai dolgozok munkajat, elkésziti a dolgozdk
munkabeosztasat, szabadsagolas tervét,



- ellenérzi a konyhai dolgozok higiénés tevékenységét, a technoldgiai rend és
fegyelem betartasat, az ételminték szabalyszer(iségét,
- beszedi az étkezési téritéseket és havonta elszamol a pénztarnak.

6.2 Felelos:
- az élelmezés megfelelé mindségben, mennyiségben torténd biztositasaért,
- az elszamolasok helyességéért, az élelmezési norma betartasaért,
- a konyhai berendezések, eszkozok rendeltetésszer(i hasznalataért, a gépek,
berendezések allaganak megdvasaért,
- amegrendelések szabalyszer(i bonyolitasaért,
- araktarbol kivételezett anyagok felhasznalasaért és a visszavételezésért,
- a HACCP kovetelményeinek betartasaért.

6.3 Az élelmezésvezet belsd ellenérzési tevékenysége:
- akonyhai felhasznalas ellenérzése anyagkiszabat alapjan,
- az étel mennyiségének €s mindségének ellenbrzése,
- a konyhai technolégia betartasanak ellenérzése,
- ahigiénés rend, a takaritas ellendrzése,
- védé és munkaruhak rendeltetésszer(i hasznalatanak ellenérzése,
- munkarend, munkafegyelem betartasanak ellendrzése.

Az élelmezésvezet6 tavolléte esetén az élelmezésvezetd megbizasa alapjan latjak el a vezetdi
feladatokat.

IV. fejezet

Az intézmény miikodésének fobb szabalyai

1. Az intézmény munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai

1./ Munkaltatoi jogok gyakorlisa

1.1. Az élelmezésvezetd felett a munkaltatoi jogokat Tapioszol6s Kozség Onkorményzatdnak
Keépviseld-testiilete, az egyéb munkaltatdi jogkdrdket a polgarmester gyakorolja.

1.2. Az intézmény valamennyi dolgozdja felett a munkaltatoi jogokat az élelmezésvezetd
véleményét kikérve a polgarmester gyakorolja:

- kinevezés

- k6zalkalmazotti jogviszony modositasa

- kdzalkalmazotti jogviszony megsziintetése

- tanulmanyi szerz6dés megkétése

- rendkiviili fizetés nélkiili szabadsag

- tulmunka elrendelése

- a munkaidének az altalanostdl eltérd ledolgozasa

- fegyelmi eljaras meginditésa.

1.1 A munkaviszony létrejotte:
Az intézmény alkalmazottainak jogviszonya kdézalkalmazotti jogviszony, mely
hatérozatlan idétartamra térténd kinevezéssel jon létre.



1.2

1.3

1.4

1.5

Munkavégzés teljesitése, munkakori kitelezettségek, hivatali titok megdrzése:
A munkavégzés teljesitése az élelmezésvezet$ altal kijeldlt munkahelyen, az ott
érvényben 1év0 szabalyok és a kinevezési okmanyokban leirtak szerint térténik.
A dolgozé koételes a munkakorébe tartozé munkat képességei kifejtésével, az
elvarhaté szakételemmel és pontossaggal végezni, a hivatali titkot megtartani.
Ezen tilmenden nem kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a
munkakdre betdltésével dsszefliggésben jutott tudomésara és amelynek kdzlése a
munkaltatéra, vagy mas személyre hatranyos kévetkezményekkel jarhat.
A dolgozé munkdjat az arra vonatkozd szabalyoknak és eldirasoknak, a
munkahelyi vezetdje utasitasainak, valamint a szakmai elvarasoknak megfeleléen
koteles végezni.
Amennyiben adott esetben jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség
nem all fenn, nem adhat6 felvilagositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali
titoknak mindsiilnek, és amelyek nyilvanossagra keriilése az intézmény érdekeit
sértené.
Az intézménynél hivatali titoknak minésiilnek a kévetkezok:

az intézmény mikddésével kapcsolatos informéaciok,

a dolgozok személyi adatai, munkavégzésiikkel 6sszefiiggd informéaciok,

a szocialis étkezésben, és a kedvezményes gyermekétkeztetésben

részesiilokkel kapcsolatos adatok, informaciok

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil.

A munkaidé beosztasa:
Az intézmény nyitvatartasi ideje: Hétfé — Péntek: 06.00-t61 14.30 6raig

Szabadsag:

Az éves rendes és rendkiviili szabadsag kivételéhez elézetesen a munkahelyi
vezetbvel egyeztetni kell. A rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag
engedélyezésére minden esetben csak az intézményvezet6 jogosult.

A dolgozok éves rendes szabadsaganak mértékét a kozalkalmazottak jogallasarol
sz0l6 1992. évi XXXIII torvényben, valamint a Munka Térvénykonyvérél szolo
2012. évi L. tdrvényben foglalt eléirasok szerint kell megéllapitani. A dolgozdkat
megilletd és kivett szabadsagrol nyilvantartast kell vezetni.

Az intézményben a szabadsdg-nyilvantartas vezetéséért az élelmezésvezetd, az
¢lelmezésvezetd esetében a jegyz0 altal kijelslt munkaiigyi iigyintézé a felelds.

Az intézménnyel munkaviszonyban 4ll6 dolgozok dijazasa:
A munka dijazasara vonatkozé megéllapodasokat a kinevezési okiratban kell
rogziteni. Ennek részletes szabalyait a hatalyos jogszabalyok tartalmazzak.

2./ Ugyviteli szabalyok

Az intézményi koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos kiildonleges
eldirasokat, feltételeket, a hozza kapcsolodd jogositvanyok gyakorlasat a Tapidszoldsi
Polgarmesteri Hivatallal kotott megallapodas tartalmazza. A megallapodast az SZMSZ 1.
szamu melléklete tartalmazza.

2.1. Kotelezettségvallalas

Olyan intézkedés, amely teljesitése — aruszallitds, szolgdltatds stb. — az intézményre
kotelezettséget r6. A kotelezettség véllalasra jogosult személy tevékenységéért anyagilag,
fegyelmileg és biintet6jogilag felelds.



Az intézmény részére jovahagyott koltségvetési eldiranyzatokon belill a részeldiranyzatok
felhasznalasarol kotelezettség véllalassal, az ellatd szervezet vezetdje, vagy az 4ltala
megbizott személy jogosult rendelkezni.

2.1. Utalvanyozas:

A oOnalléan miik6d6 koltségvetési szervet, mint intézményt érintd kiadas teljesitésének
elrendelésére, a bevétel beszedésének vagy elszamoldsanak elrendelésére — azaz
utalvényozasra — a Kézponti Konyha élelmezésvezetdje, vagy az altala megbizott személy
jogosult.

2.2. Ellenjegyzés:

Az utalvany ellenjegyzésére a Tapiosz6l6si Polgarmesteri Hivatal - a jegyzd altal irasban
felhatalmazott — tigyintézdi jogosultak. A kiadasok teljesitése és a bevételek beszedése elétt
az okmanyok ellenérzésére, a jogosultsag, az dsszegszerliség, a fedezet meglétének, az alaki
kovetelmények betartdsanak érvényesitésére a jegyz6 4altal felhatalmazott személyek
jogosultak.

2.3. Ervényesités:

A kiadasok teljesitése és a bevételek beszedése eldtt az okmanyok ellenérzésére, a
jogosultsag, az Osszegszeriiség, a fedezet meglétének, az alaki kévetelmények betartdsanak
érvényesitésére a jegyz6 altal megbizott — a Tapidszoldsi Polgarmesteri Hivatal pénziigyi
szamviteli szakképesitésii — dolgozoéi jogosultak.

3. Az intézmény képviselete
Az intézmény képviseletének rendje a személyes képviselet, az alairasi jogosultsagot,
valamint a cégszerl aldiras szabalyait tartalmazza.

3.1. Személyes képviselet
- Az intézmény 06néllo jogi személy, melynek képviseletére az élelmezésvezetd
jogosult.
- Az élelmezésvezetd — az intézmény kereteit meg nem haladé mértékben — teljes
kotelezettségvallalassal és utalvanyozasi joggal rendelkezik.

3.2. Alairasi jogosultsag
Az intézmény hataskorébe tartozo alabbi {igyekben az intézményvezetd rendelkezik alairasi
joggal:
- a Kozponti Konyha mindennapi miikddésével kapcsolatos tevékenységek
tekintetében (szamlak jovahagyasa, aru atvétele, megrendelések).
Az ¢lelmezésvezeté akadalyoztatdsa -, illetve tartds tavolléte esetén a helyettesitéssel
megbizott személyek gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot.
Polgarmester altali jovahagyas sziikséges az alabbi ligyekben:
- a Kozponti Konyha épiiletének miikodtetésével sziikséges megrendelések
engedélyezéséhez,
- szerzddések, megallapodésok jovahagyasahoz.
3. 3 Bélyegzo6 hasznalata
Az intézmény cégszerii alairasanal az alabbi bélyegzoket kell hasznalni
- cégszeril aldirashoz, pénzfelvételhez, ill. anyagi jellegii kételezettségvallalashoz
az intézmény nevét tartalmazo kor alaka bélyegzot.



Kor alaki bélyegzé: kiils6 ivén az intézmény neve, cime, kzépen Magyarorszag cimere

Egyéb esetekben az intézmény téglalap alaki bélyegz6jét hasznélja, mely az alabbiakat
tartalmazza:

Tépiész6l6s Kozség Onkorméanyzatanak
Ko6zponti Konyhdja
2769 Tapidszolos, Alkotmany uat 3.
Adodszama: 16936153-2-13
Bankszamlaszama: 11742025-16936153-00000000

- Az intézményben cégbélyegz0 hasznalatara az élelmezésvezetd jogosult.
- A bélyegzdk beszerzésérdl, kiadasarol, nyilvantartasarol, cseréjérol, leltarozasrol,
potlasarol az élelmezésvezeté gondoskodik.

4. Kartéritési kotelezettség:
A  munkavallald a munkaviszonyab6l eredd kotelezettségének vétkes
megszegésével okozott karért kartéritési felelosséggel tartozik. A Kkartérités
mértékét a Munka Torvényérol szolé 2012. évi 1. torvény szerint, illetve a
kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo 1992. évi XXXIIL. térvény 81. §-aban foglalt
eléirasok szerint kell megallapitani.
Szandékos karokozés esetén a munkavallalo a teljes kart koteles megtériteni.
A munkavallalo vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart kételes megtériteni a
visszaszolgaltatasi vagy elszamolas kotelezettséggel atvett olyan dolgokban
bekovetkezett hidny esetén, amelyeket allanddan Orizetben tart, kizérolagosan
hasznal, vagy kezel és azokat jegyzék vagy elismervény alapjan vette at.
A téritési dijak beszedoit teljes kartéritési felel6sség terheli az altaluk kezelt pénz
tekintetében.
Amennyiben az intézménynél a kart tobben egylittesen okoztak, vétkességiik, a
megOrzésre atadott dolgokban bekovetkezett hidny esetén pedig munkabériik
aranyaban felelnek.
Amennyiben a kart tobben okoztak, egyetemleges kotelezésnek van helye. A kar
Osszegének meghatdrozasinal a Munka Torvénykonyve az iranyado.

5. A helyettesités rendje:
Az intézményben folyé munkat a dolgozdok idéleges, vagy tartds tavolléte nem
akadélyozhatja.
A dolgozé tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozésa az
élelmezésvezetd feladata.
A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat érinté konkrét feladatokat a
munkakori leirasok rogzitik.

6. Anyagi felel6sség:
A dolgozo a szokdasos személyi hasznalati targyakat maghaladé mértékii és értékii
hasznalati értéket csak az élelmezésvezetd engedélyével hozhat be munkahelyére,
illetve viheti ki onnan.
Az intézmény valamennyi dolgozdja felelds a berendezési, felszerelési targyak
rendeltetésszerli hasznalataért, a gépek, eszkdz6z6k szakkonyvek stb.
megovasaért.



7. Az intézmény ligyiratkezelése:
Az ligyiratkezelés irdnyitasaért és ellenérzéséért az élelmezésvezetd felelds.

8. A kiadmanyozas rendje:
Az intézményben a kiadmanyozas az élelmezésvezetd feladata.

24 Azintézmény gazdalkodasanak rendje:
Az intézmény gazdalkodasaval, ezen beliil kiemelten a kdltségvetés tervezésével,
végrehajtasaval, az intézmény kezelésében 1évé vagyon hasznositasdval
Osszefliggd feladatok, hataskorok szabalyozasa — a jogszabalyok és a fenntartd
rendelkezéseinek figyelembevétel — az élelmezésvezeto feladata.
Az intézmény 6nalldan miik6do koltségvetési szerv, az 6nkormanyzat altal eldirt
pénziigyi kerettel gazdalkodhat.
Szamlait, bizonylatait a Téapidszo6l6si Polgarmesteri Hivatal pénziigyi csoportja
kezeli és tartja szamon.

V. fejezet
Az intézmény alapdokumentumai

1. Alapdokumentumok:
- Alapito Okirat
- Miikodési Engedély
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
Hazirend
Etkeztetés Szakmai Programja

2. Az intézmény miikodésével dsszefiiggo szabalyzatok:
- Munkavédelmi szabalyzat
- Thzvédelmi szabalyzat

Zaro rendelkezések

Az SZMSZ hatalybalépese:

Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat Tapiosz616s Kozség Onkorméanyzatanak
Képviselo-testiilete hagyja jova. Az SZMSZ Tapi6szélds Kozség Onkorméanyzata Képviseld-
testiiletének jovahagyasaval egyidejiileg 1ép hatélyba.

Az SZMSZ mellékleteinek naprakész allapotban tartasardl az élelmezésvezetd gondoskodik.

Tépiész6lés, 2019. januar 16. Wil cns W
Némedi Nandornéf:
élelmezésvezetd
Zaradek:
A szabalyzatot Tapioszolés Kozség Onkorméanyzatinak Képviselé-testillete a 2/2019.
sz. 6nk. hatarozataval hagyta jova
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Tapiosz6l6s Kézség Onkormanyzata
Polgarmesteri Hivatalanak

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

- a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva —

Jovahagyta: 40/2007. (V.16.) sz. onk. hatiarozat
Modositotta: 162/2013. (X.16.) sz. onk. hatarozat
2/2019. (I.16.) sz. 6nk. hatarozat




T4piosz616s Kozség Onkormanyzata
Polgarmesteri Hivatalanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

I. fejezet

A Polgarmesteri Hivatal azonosité adatai, jogallasa,
feliigyelete és képviselete

1. A Polgarmesteri Hivatal azonosito adatai

1) A Polgarmesteri Hivatal megnevezése:
Tapiosz6los Kozség Onkormanyzatanak Polgdrmesteri Hivatala

2) A Polgarmesteri Hivatal székhelye: 2769 Tdpidsz6lds, Kossuth L. it 65.
3) Alapito okirat kelte: 1990. oktober 12.
4) Alapit6 okiratot jovahagyd Képvisel6-testiileti hatarozat szama: 9/1990. (X.12.) onk. hat.

5) A Polgarmesteri Hivatal jelzészamai:
a) torzskonyvi nyilvantartasi szama: 392741-000
b) adészédm: 15392749-2-13
c) egészségbiztositasi torzsszama: 222250-1-45
d) KSH szama: 15392749
e) statisztikai kodja: 1302769,
f) statisztikai azonositdja: 15392749-8411-325-13,
g) Szamlavezetd pénzintézet neve: OTP Nyrt. Ceglédi Fiokja,
2700 Cegléd, Kossuth tér
h) koltségvetési szerv koltségvetésének végrehajtasara szolgild szamlaszam:
- koltségvetési elszamoldsi szamla, szama: 11742025-1570820-00000000

6) A Polgarmesteri Hivatal illetékessége €s hataskore Tapioszol6s kozség kozigazgatasi
teriiletére terjed ki.

7T)Alaptevékenységi besorolas

Allamhéztartasi szakégazat: 841 105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

Kormanyzati funkcié megnevezése:

011130  Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011210 Az allamhaztartas igazgatéasa, ellenorzése

013210  Atfogé tervezési és statisztikai szolgéltatasok



013360  Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

016010  Orszaggyiilési, Onkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisel6valasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020  Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

041231  Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

041233  Hosszabb id6étartamu kozfoglalkoztatas

2. A Polgarmesteri Hivatal jogalldsa

A Polgarmesteri Hivatal jogi személy, Tapi6szolés Kozség Onkorméanyzata Képvisel6-
testiiletének szerve, melyet a Képviselo-testiilet az 6nkormanyzat mitkddésével, valamint az
allamigazgatasi ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara hozott 1étre. A Polgarmesteri Hivatal 6nallé gazdalkodési jogkorrel rendelkezd
helyi 6nkormanyzati kéltségvetési szerv.

3. A Polgarmesteri Hivatal feliigyeleti szervei

A Polgarmesteri Hivatal )
a) altalanos felligyeleti szerve: Tapiosz616s Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete,
b) torvényességi feliigyeleti szerve: Pest Megyei Kormanyhivatal.

4. A Polgarmesteri Hivatal képviselete

A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vagy az altala megbizott személy képviseli.

A jegyz6 éltal megbizott személy a Polgarmesteri Hivatal képviseletét az erre sz616 irasbeli
meghatalmazasban foglaltak alapjan jogosult és koteles ellatni.

A képviseleti jogosultsaggal rendelkezd személy képviseleti jogkérében alairasi joggal
rendelkezik, ez azonban nem terjed ki a killon szabalyozott kotelezettségvallalasi,
kiadményozasi, utalvanyozasi és ellenjegyzési jogosultsagokra.

IL. fejezet

A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasa és alapveto feladatai

1. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodadsa

1) A Polgarmesteri Hivatal a helyi 6nkormanyzat gazdalkodasanak végrehajto szerve,
onalloéan gazdalkodo, teljes jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv, amely ellatja a
Polgarmesteri Hivatalhoz tartozo részben 6nalldéan gazdalkodé koltségvetési szervek
- Idések Gondozasi Kozpontja,

! Eletbe léptette 2/2019 (1. 16.) sz Onk hatdrozat, kihirdetve 2019 januar 16-an



- K6zponti Konyha

pénziigyi-gazdasagi feladatait. Az 6nalléan gazdalkodo és a részben 6nall6 gazdalkodo
koltségvetési szervek kozott a feladatmegosztas és felelosségvallalas rendjét kiilon
megallapodas tartalmazza.

2) A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasat a Képvisel6-testiilet targyévi koltségvetési
rendelete, valamint a gazdalkodasra és pénziigyekre vonatkozé hatalyos jogszabalyok
hatérozzak meg.

3) A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasaval kapcsolatos szabalyokat a mindenkori
hatalyos szabalyzatok, utasitasok tartalmazzak.

4) A Polgarmesteri Hivatal alaptevékenységét szolgald feltételekrdl az alapito, fenntartd
szerve — Tapidszolés Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete — gondoskodik: Az
onkormanyzat vagyonanak gazdalkodasi szabélyairdl sz616 rendeletben a torzsvagyon
korében elkiilonitett ingatlan vagyontargyakat a koltségvetési szerv ingyenes hasznalataba
adja. Az ingatlan és ingd vagyon kezelésére, hasznalatdra, hasznositasara, értékesitésére
az 6nkormanyzat kiilon rendeletében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

5) A feladatellatas forrasai: normativ allami hozzajarulas, helyi 6nkormanyzat kéltségvetése,
atvett pénzeszko6zok, sajat bevételek.

Az dnkormanyzat éves koltségvetési rendelete magaban foglalja a Polgarmesteri Hivatal
elkiilonitett koltségvetési eldiranyzatat. A Polgarmesteri Hivatal a jovahagyott
koltségvetési eldiranyzat keretein beliil gazdalkodik a jogszabéalyban meghatarozott
feltételek mellett.

A koltségvetés tervezésére, a jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok felhasznalaséra, a
koltségvetés végrehajtasara, beszamolasra vonatkozo szabalyokat melléklet tartalmazza. A
koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos kiilonleges el6irasok az dnkormanyzat éves
koltségvetési rendeletében, valamint a képviselé-testiiletnek a rendelet végrehajtasahoz
kapcsolddo hatarozataiban keriilnek rogzitésre.

6) Létszam ¢és személyi juttatasok eldiranyzataval a létszam- és illetmény el6iranyzat keretei
kozott 6nélléan gazdalkodik, a vonatkozd k6zponti jogszabalyokban, az éves koltségvetési
rendeletben, kiilon szabalyzatokban foglaltak szerint.

7) A helyi 6nkormanyzat gazdalkodasanak szabalyszeriiségéért a polgarmester a felelds.

8) A szerv altalanos forgalmi ad6 alanyisaga: targyi adomentes, altalanos szabalyok szerinti
afa alany.

9) A gazdalkodasi tevékenység ellendrzési rendszerére, a belsd ellenérzés kialakitasara,
miikddésére, a végrehajtas szabalyaira kiilon szabalyzat vonatkozik.

2. A Polgarmesteri Hivatal feladata

1) A Polgarmesteri Hivatal alapvetd feladatai az onkormdnyzat miikidésével kapcsolatban:



e FEllatja a Képviseld-testlilet és bizottsagai miikodéséhez kapcsolddd szervezési és
adminisztracios feladatokat,

e Tajékoztatassal és iigyviteli kozremilkddéssel segiti az 6nkormanyzati képviseld, a
bizottsagok és a Képvisel6-testiilet munkajat,

o Kozremilkodik a testiileti szervek altal taragyalandd irdsos -elGterjesztések
elkészitésében,

o El6késziti és végrehajtja a Képviselo-testiilet és bizottsdgai dontéseit, a
polgarmester és a jegyz6 operativ vezetésével.

2) A Polgarmesteri Hivatal alapvet6 feladata a kézigazgatdsi iigyek elldtdsa, a
kozigazgatasi ligyek dontésre valo szakszeri eldkészitésével, valamint a végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok végrehajtasaval.

3) A Polgarmesteri Hivatal egyéb feladatait a hatalyos jogszabalyok hatdrozzak meg.

4) A Polgarmesteri Hivatal feladatainak ellatasa soran egyiittmiikddik az 6nkormanyzat mas
intézményeivel, szervezeteivel, a tarshatésagokkal és szervekkel, valamint a
kozszolgéltatast végzo szervekkel.

5) A Polgarmesteri Hivatal - 6nalldan gazdalkodo kéltségvetési szerv - a részben dnélldan
gazdalkodo koltségvetési szervek (Id6sek Gondozasi Kozpontja, Kézponti Konyha)
vonatkozéasdban ellatja a kiilon megallapodéasban jovahagyott gazdalkodasi feladatokat.

6) A Polgarmesteri Hivatal alaptevékenységeit, benne elhataroltan a kisegit6, kiegészit6d
tevékenységeket, valamint az azokat meghatarozo jogszabalyok megjel6lését, az
alaptevékenység forrasait, az alaptevékenység feladat mutatéit a melléklet tartalmazza.

III. fejezet

A Polgarmesteri Hivatal iranyitasa, vezetdi és munkatarsai,
a mitkddésére vonatkozo6 alapveto szabalyok,
a munkaltatoi jogok gyakorlasa és belso szervezete

1. A Polgarmesteri Hivatal iranyitdsa és vezetése

1) A polgarmester a Képviselo-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkdrében
iranyitja a Polgarmesteri Hivatalt.

2) A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti.

3) A polgarmester az onkormanyzati és kozigazgatasi hataskoérébe tartozo feladatait a
Polgarmesteri Hivatal kézremiikdésével latja el:
a) dont a hataskorébe tartozé ligyekben, egyes hatosagi hataskoreinek gyakorlasat
atruhazhatja,
b) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,
c) a Képviselo-testiilet {ilésein ellatja a Képviseld-testiilet Szervezeti s Miikodési



szabalyzataban meghatarozott feladatokat.

4) A jegyz6
a) dont a hataskorébe tartozo kozigazgatasi iigyekben, dontésre eldkésziti a polgarmester
hataskorébe tartozo ligyeket,

b) a hataskdrébe tartozo ligyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét,

c) egyes hataskoreit atruhazhatja,

d) tandcskozasi joggal részt vesz a Képviselo-testiilet és bizottsagai iilésein,

e) gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, az egyéb jogszabaly altal

kotelezben eldirt, vagy egyébként sziikséges belsd szabalyozatok elkészitésérol,
sziikség esetén modositasarol.

5) A polgarmester és a jegyz0 Onalloan és egyiittesen is utasitasokat, intézkedéseket és
korleveleket adhat ki a Polgarmesteri Hivatal miikodésével dsszefliggd — kérdések
veégrehajtasara.

6) Az ligyintézok feladata az allamigazgatasi hatdsagi iigyek, valamint az nkormanyzati
ligyek dontésre valo el6készitése, a jogerds érdemi dontések — hatarozatok — végrehajtasa,
valamint a munkakori leirasukban meghatarozott esetekben az 6nkormanyzat
miikodésével kapcsolatos feladatok szakszerii ellatasa.

7) A 4) pontban meghatarozott munkatarsak konkrét, részletes feladatait a munkakori
leirasuk tartalmazza.

3. A munkarend és az ligyfélfogadas rendje

1) A Polgarmesteri Hivatal dolgozdinak napi munkaideje hétfo, kedd, csiitortok 8 oratdl 16
oraig , szerdan 8 o6ratdl 18 oraig, pénteken 8 6ratol 14 6raig tart.

2) A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek tigyfélfogadasi rendje:

Napok Idépont Ugyfélfogadasi teriilet

(igazgatdsi ag, csoport megjelelélés)
Hétfo 9-12ora Valamennyi csoport
Kedd Nincs tigyfélfogadas -
Szerda 9—12,13- 18 ¢6ra Valamennyi csoport
Csiitortok Nincs digyféelfogadas -
Péntek 9—12¢ra Valamennyi csoport

3) A pénztar nyitvatartasi rendje megegyezik 2) pontban szereplé ligyfélfogadas
id6épontjaival.

4) A jegyz6 ligyfélfogadasi rendje a 2) pontban foglalt iigyfélfogadasi napokon 9-12 érés
iddintervallum.

5) A telepiilési képviseloket soron kiviil, munkaidében barmikor fogadni kell.
6) Halaszthatatlan ligyekben (pl.: haléleset, stb.), amely esetekben az azonnali {igyintézés

elmaradasa jelentds érdek- és jogsérelemmel jar, az tigyfélfogadas ideje egybeesik a
munkaidével. Ennek elbiralasara a jegyz06 vagy az iigyintézd jogosult.




7)> A munkaltatd érdekében szikséges és indokolt tulmunka (beleértve az ,onkéntes”
tulmunkat is) kizardlag a jegyz0 elozetes engedélyével végezheté, mely engedélyt az
ligyintéz6 a tulmunka sziikségességének felmeriilése esetén el6zetesen irasban kér a jegyzotol.
A jegyz6 a tulmunkavégzést irasban engedélyezi, annak elvégzését ellendrzi.

Munkasziineti napokon, igazgatasi sziinetben végzendd tilmunka csak kivételes esetben (a
munkaltatd érdekében sziikséges hataridés feladatok elvégzése, katasztrofahelyzet stb.)
engedélyezhetd. A tilmunkavégzésre vonatkozo irasbeli engedélyt ezen esetekben is a jegyzd
adja meg az érintett ligyintézok szamara.

Talmunka végzése soran — amennyiben az adott feladatnal lehet6ség van ra — legalabb két
ligyintéz6 tartézkodjon a Polgarmesteri Hivatalban, egyediili tilmunkavégzés csak a jegyzo
altal indokoltnak itélt esetekben torténjen.

4. A miikodés dltalanos szabdlyai

1) A Polgarmesteri Hivatal folyamatos miikodésére vonatkozo és azt biztositd szabalyokat a
hatalyos jogszabalyok, a hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, egyes kérdésekre
vonatkozoan 6nkormanyzati rendeletek és hatarozatok, valamint az iranyitas sajatos jogi
eszkozei (pld. utasitasok, szabalyzatok) tartalmazzak.

2) A Polgarmesteri Hivatal k6ztisztviseloinek altalanos feladatait a jelen Szervezeti és
Miikddési Szabalyzat, konkrét feladatait (helyettesités rendjét) munkakéri leirasuk
tartalmazza.

3) A polgarmester és a jegyz6 a hivatal dolgozdi részére sziikség szerint tart
munkaértekezletet.

4) A jegyz6 a Képviseld-testiiletnek — a testiilet munkaterve szerint - irdsban beszamol a
Polgarmesteri Hivatal munkajarol.

5) A hivatalos bélyegzo leirasa: korbélyegz0, szovegezése: ,, Tapidsz6l6s Kozség Polgar-
mesteri Hivatala", kdzépen a Magyar Koztarsasag cimere.
A hivatalos bélyegzok megrendelésérdl a jegyz6 gondoskodik.
A Polgarmesteri Hivatal hivatalos bélyegz6 lenyomatat a kiadmanyozasi jog gyakorlasara
jogosult alairasaval ellatott iratokon, kiadmanyokon lehet haszndlni. A bélyegzokrol a
Hivatal nyilvantartast vezet és névre sz6loan adja ki a kiadmanyozasi joggal rendelkez6
koztisztviseloknek.
Ha valamely dolgoz6 a rabizott bélyegz6t elvesziti, koteles err6l irasban jelentést tenni,
melynek koriilményeit meg kell vizsgalni.
Az elhasznalodott, megrongélodott, feleslegessé valo bélyegzot jegyz6konyv felvétele
mellett meg kell semmisiteni.

2 Médositotta: 162/2013. (X.16.) sz. 6nk. hatarozat, hatalyos 2013. oktober 18-t6l.



5. A munkaltatoi jogok gyakorldsa

1) A polgarmester gyakorolja a jegyz0 és az 6nkormanyzati intézmények vezet6i felett — a
kinevezés, felmentés, §sszeférhetetlenség megallapitasa és a fegyelmi felel6sségre vonas
kivételével — az un. egyéb munkaltatoi jogokat, valamint a kdzhasznu és kdzcélu
foglalkoztatas keretében alkalmazott dolgozok felett valamennyi munkaltatdi jogot.

2) A jegyz0 gyakorolja a Polgarmesteri Hivatal valamennyi koztisztvisel6je és
munkavallaldja felett a munkaltatoi jogokat. A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i
tekintetében a polgarmestert egyetértési jog illet meg — az altala meghatarozott korben - a
kinevezéshez, felmentéshez, jutalmazashoz.

3) A munkaltatdi jogok gyakorlasara vonatkozo részletes szabalyokat a vonatkozé hatalyos
jogszabalyok tartalmazzak.

4) A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseloinek szakmai képzését a jegyz6 szervezi €s
ellendrzi.

5) A Hivatalban képzettségi potlékra jogositdo munkakor: fels6foki szamviteli szakiigyintézo
végzettséggel ellatott gazdalkodasi el6adoi munkakar.

IV. zaro6 rendelkezések
1. Hatalyba lépés

1) A Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatot Tapidszo16s Kozség Onkormanyzat
Képviseld-testiilete 40/2007. (V.16.) szamu hatarozataval hagyta jova.

2) Jelen modositott szabalyzat 2019. januar 21-én 1ép hatalyba.
2. Az SZMSZ megismertetése, naprakészsége
A jegyz6 koteles gondoskodni az SZMSZ naprakész allapotarol és arrdl, hogy azt a Hivatal

koztisztvisel6i megismerjék.

Jelen SZMSZ-t a Képviselo-testiilet 12/2019. (1.16.) sz. onk. hatarozataval médositotta.
Egységes szerkezetbe foglalva 2019. januar 21-én.

R A Y N

S z 6 k e Violetta
jegyzd

polgarmester




Az SZMSZ fiiggelékei:

1. Polgéarmesteri Hivatal szabalyzatainak felsorolasa,
2. Polgéarmesteri Hivatal gazdalkodasara vonatkozé szabalyzatok felsorolasa.



1. szamu fiiggelék

A Polgarmesteri Hivatal szabalyzatainak felsorolasa

a) Iratkezelési szabalyzat,

b) Tlizvédelmi szabalyzat,

c) Kozszolgalati szabalyzat,

d) Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat,

€) Munkavédelmi szabalyzat,

f) Informatikai szabalyzat,

g) Polgarmesteri és jegyz6i utasitasok, intézkedések.
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2. szamu fiiggelék

Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasara vonatkozoé szabalyzatok

a) szamlarend,

b) szamviteli politika,

c¢) pénzkezelési szabalyzat,

d) kotelezettségvallalasi, érvényesitési €s utalvanyozasi szabalyzat,

e) selejtezési szabalyzat,

f) leltarozasi szabalyzat,

g) ellendrzési szabalyzat,

h) részben Onalldan gazdalkodé koltségvetési szervekkel megkotott
egyliittmiikdési megallapodasok.

11




3. szamu fiiggelék

A Polgarmesteri Hivatal altal ellatando feladat- és hataskor csoportok

A Polgarmesteri Hivatal koteles ellatni kiilonosen a kovetkezé feladat- és hataskor
csoportokat:

- Onkormanyzati miikédéshez kapcsolédd, a polgarmester iranyitasi jogkdrében
meghatarozott feladat-és hataskordk, valamint az SZMSZ szerint a hivatal altal ellatott
feladatok,

- Nemazeti és etnikai kisebbségek,

- Népszavazas, népi kezdeményezés,

- Vélasztasok

- Tarsulasok, kistérségek,

- Epitésﬁgyi feladatok, Teriiletszervezés, teriiletrendezés, telepiilésfejlesztés, foldrajzi
elnevezés,

- Kérnyezetvédelem, természetvédelem, - Zaj- és rezgésvédelem,

- Levegotisztasag védelem

- Hulladékgazdalkodas,

- Kisajatitas,

- Kozteriileti rend és tisztasag védelme

- Novényvédelmi, ndvényegészségiigyi feladatok,

- Allatvédelmi, allategészségiigyi feladatok; méhekkel, veszélyes allatokkal, ebekkel
kapcsolatos feladatok,

- K6zérdekl védekezés,

- Vadészat,

- ViZUgy,

- Idegenforgalom, turisztika,

- Kereskedelem, vendéglatas,

- Vasar- és piactartés,

- Véllalkozas,

- Telepengedélyezés,

- Szabélysértés,

- Kozvilagitas,

- Honvédelem, polgari védelem, katasztroéfavédelem,

- Tiizvédelem,

- Munkavédelem,

- Egészségiigyi ellatas,

- Szocialis ellatas (pénzbeli szocidlis ellatds, természetbeni szocidlis ellatas, szocialis
intézmények),

- Mozgaskorlatozottak

- Gyermekvédelmi ellatds (pénzbeli gyermekvédelmi ellatds, gyermekjoléti ellatasok,
gyermekvédelmi intézmények)

- Ifjusagvédelem,

- Gyamugy,

- Hagyaték,

- Kézmivelddés, kdzgylijtemény, mivészeti, kulturalis feladatok,

- Sport,

- Kozlekedés, személyszallitas,
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- Allampolgarsag,
- Menekiiltek,
- Kiilf6ldiek bevandorlasa, tartozkodasa,
- Anyakdnyvezés,
- Polgéarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartisa
- Utlevél,
- Rendorség,
- Gazdalkodas
- Koltségvetési tervezés,
- Beszamolas,
- Eléiranyzat-gazdalkodas,
- Napi gazdalkodasi feladatok,
- Héazipénztar és bankszamlapénz kezelés,
- Gazdasagi program,
- Koltségvetési koncepcid,
- Informacio szolgaltatas a kzponti koltségvetésbe,
- Leltarozas, selejtezés, bizonylatkezelés,
- Gazdalkodas a vagyonnal,
- Kbzbeszerzés,
- Adézasi feladatok:
- helyi adok,
- luxusado,
- talajterhelési dij,
- adok moédjara kezelendd koztartozasok,
- term6fold bérbeadasabol szarmazo SZJA,
- adoellenérzés,
- adovégrehajtas,
- Ellendrzés:
- Bels6 ellendrzés,
- FEUVE rendszer mikddtetése,
- Belso ellenérzési kézikonyv,
- feliigyelt szervek ellenorzése,
- Iratkezelés,
- Adatvédelem, kozérdekii adatok,
- Munkaiigyi, személyzeti feladatok
- Kozérdekii bejelentés, talalt dolgok
- Lobogdzas.
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3 S e

Tdpiosz616s Kozség Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének
1/2019. (1.16.) sz. onk. rendelete
idoskoru lakossdg szocidlis elldtdsdért fizetendo dijdarol
sz0lo 1/2007. (1.18.) sz. onk. rendeletének modositasarol

Tapioszélés Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a szocidlis igazgatasrél és
szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi IIl. torvény 92. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott
eredeti jogalkotoi hataskorében, a Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 8 a. pontjaban meghatarozott feladatkorében
eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1.§

A rendelet 2. § (2) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

(2) Vendég étkezok téritési dija
- ebéd: 750-Ft/f6/nap

- ebéd helyben fogyasztassal: 800- Ft/f6/nap

2.§

Zaro rendelkezések

(1) Jelen rendelet 2019. februar 1-jén Iép hatalyba.
(2) A rendelet kihirdetésér('?l a jegyzo gondoskodik.

Geole L7

Szdke Violetlas” ""d\é\\

jegyzd (& % ‘fg\

| % ; ﬁ'l! *

ZARADEK: NI
T RGOS

A rendeletet a mai napon kihirdettem.

Tépi6sz616s, 2019.01.16.




h 32 vk

ElOGterjesztés

Targy: Tapiész6l6s Kozség Onkormanyzata és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kozotti
egytittmikdodési megallapodas feliilvizsgalata

Tisztelt Képvisels-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény (tovabbiakban: Njtv.) 80.
szerint a telepiilési onkorményzat a helyi nemzetiségi 6nkormaényzat részére — annak
szekhelyén — biztositja az 6nkorményzati miikddés személyi €s targyi feltételeit,
szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a miiksdéssel kapcsolatos gazdalkodasi
¢s adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol.

Az dnkormanyzati mitkodés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok:

a) a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére annak sajat székhelyén havonta igény szerint, de
legalabb harminckét oraban, az onkormanyzati feladat ellatasihoz sziikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalata, a helyiséghez, tovabba a
helyiség infrastrukturdjahoz kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartdsi koltségek viselése;

b)a helyi nemzetiségi onkormanyzat mikodéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képviseloi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasa;

C) a testiileti {ilések el6készitése, kiilondsen a meghivok, az elbterjesztések, a testiileti iilések
jegyz6konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés eldkészitése és postazasa;

d) a testiileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elokészitése, a testiileti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolodéd nyilvantartasi, sokszorositasi, postézasi feladatok ellatasa;
€)a helyi nemzetiségi onkorméanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos

nyilvantartési, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

f) ajelnyelv és a specialis kommunikacios rendszer hasznélatanak biztositasa, és

g) az a)—f) pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsol6do koltségek viselése a helyi

nemzetiségi Onkorményzat tagja és tisztségvisel6je telefonhaszndlata koltségeinek
kivételével.

Az Njtv. 80. (2) bekezdése alapjan az alakul6 iilést kovets 30 napon beliil, majd minden
€v janudr 31. napjaig felill kell vizsgalni az egylittmiikodési megéllapodast. Az alakulé
lilést kovetSen, majd januar 31. napjaig az egyiittmiikddési megallapodasok
feliilvizsgalata megtortént, azt mind Tépi6sz616s Onkorményzatanak Képviseld-testiilete,
mind a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat képviselé-testiilete elfogadta.

A Nek. tv. 80 § (3) alapjan A (2) bekezdés szerinti megallapodésban régziteni kell



c)a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti és mikodési
szabalyzatban meghatérozott szabalyait, kiilondsen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségeket,

d) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikddési feltételeinek és gazdalkodésanak eljarasi és
dokumentacids részletszabalyaival, a bels6 ellenérzéssel, valamint az ezeket végzé személyek

kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasokat,
feltételeket.

Fentiekre tekintettel a szakmai feliilvizsgalat megtértént, a modositdsokkal egybeszerkesztett
egyiittmiikddési megallapodas az eléterjesztés mellékletét képezi.

Tisztelt Képvisel6-testiilet!
A fentiekre tekintettel, a kovetkezd hatarozati javaslatot terjesztem a Képviselo-testiilet elé:

HATAROZATI JAVASLAT

1. Tapiosz6lés Kézség Onkorményzat Képvisels-testiilete a nemzetiségek jogairdl szo6lo
2011. évi CLXXIX. torvény 80. (2) bekezdése alapjan a Roma Nemzetiségi
Onkorményzattal kétott egyiittmiikodési megallapodast feliilvizsgalta, és tgy hatéroz,
hogy az elbterjesztés mellékletét képezd modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
egylittmiikodési megallapodast elfogadja.

2. A Keépviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert az egyiittmiik6dési megallapodas
alairasara.

Felelds:

polgarmester
Hatarid4: azonnal

Tépidszol6s, 2018. januar 14,

Tisztelettel: < (VgL

Sz6ke Violetta




5. Q. v %0 e

Egyiittmiikodési megallapodas

amely létrejott egyrészrol

Tapiosz6los Kozség Onkormanyzata (székhelye: Tapioszolos, Kossuth L. ut 65., adészama:
15730820-2-13, torzskényvi nyilvantartasi szama: 730820, képviseli: dr. Szoboszlay Arpad
polgarmester) (a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat)

masrészrol

Tapiosz6lés Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata (székhelye: 2769 Tapidszolds,
Kossuth L. ut 65., adészama: 15786216-2-13, torzskonyvi nyilvantartasi szama: 786212,
képviseli: Farkas Sandorné elndk) (a tovabbiakban: nemzetiségi 6nkormanyzat)

(a tovabbiakban egylittesen: szerzddo felek)

kozott a nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. §
(2) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban:
Aht.) 27. § (2) bekezdése alapjan, az alulirt helyen €s idében az alébbi tartalommal:

A szerz6d6 felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi 6nkorményzat
helyiséghasznalataval, mitk6désével kapcsolatos feltételeket, az Njt. 80. § (1) bekezdésében
meghatarozott 6nkormanyzati mikodési feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok
ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasdnak eljarasi rendjével ¢€s a
koltségvetési gazdalkodassal, az informacios és adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség
teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel osszefliggd
szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.)

b) az 4llamhaztartasrél sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.)

¢) az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol sz616 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

d) az allamhaztartas szamvitelérol sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

e) a nemzetiségi célu eldiranyzatokbol nyujtott tdmogatasok feltételrendszerérdl és
elszamolasanak rendjérol sz616 428/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet

f) a 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsod
kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérol

I. Az 6nkormanyzati miikodés feltételeinek biztositasa

1. Szerz6d6 felek megallapodnak abban, hogy a helyi 6nkorményzat tulajdonaban allo
tapidszolosi 1. hrsz.-u, 2769 Tapidszolos, Kossuth L. Gt 65. szam alatti ingatlanon
1évo Polgarmesteri Hivatal épiiletében (a tovabbiakban: Ingatlan) 1 db irodahelyiséget
ingyenesen biztosit a nemzetiségi 6nkormanyzat részére havonta igény szerint, de
legalabb harminckét 6raban, az 6nkormanyzati feladat ellatasdhoz, miikodéséhez (a
testlileti, tisztségviseloi, képviseldi feladatok ellatasdhoz) sziikséges targyi, technikai
eszk6zokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat biztositja. A helyiség
infrastruktirajahoz kapcsolodo rezsikdltségek és fenntartasi koltségeket a helyi
onkormanyzat viseli. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
feladatellatasahoz téritésmentesen — kiilon helységet biztosit.



2. A helyi Onkormanyzat a Téapidsz6lési Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Polgarmesteri Hivatal) tjan a nemzetiségi onkorményzat részére — annak székhelyén
— biztositja az Onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a miikodésével kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol, melynek
keretében ellatja:

a) a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iléseinek elokészitésével kapcsolatos
feladatokat (meghivok, eléterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése, postazasa,
a testiileti iilések jegyz6konyveinek elkészitése, postazasa);

b) a testiileti és tisztségviselok dontéseinek elokészitésével kapcsolatos feladatokat, a
dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositasi és postdzasi feladatokat;

c) a nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat.

3. A 2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodd koltségeket — a testiileti
tagok €s tisztségviselok telefonhasznalata kivételével — a helyi 6nkormanyzat viseli.

4. A Polgarmesteri Hivatal Jegyzoje (a tovabbiakban: jegyz0) a 2. pont a) és b) pontjaban
meghatarozott feladatok ellatasara a Polgarmesteri Hivatal titkarsagi tigyintézojét, a 2.
pont c) pontjaban meghatarozott feladatok ellatasara a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Csoportjat (a tovabbiakban: Pénziigyi Csoport) jeldli ki.

5. A jegyz0 részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat {ilésén és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

6. A  Polgarmesteri  Hivatal a  nemzetiségi  Onkormanyzati  képviselok
vagyonnyilatkozataval kapcsolatos nyilvantartas vezetéséhez, a vagyonnyilatkozatok
Orzéséhez segitséget nyujt.

7. A nemzetiségi 6nkormanyzat a nemzeti vagyonrodl sz616 2011. évi CXCVI. térvény 3.
§ (1) bekezdés 1. pont a) alpontja alapjan atlathato szervezetnek mindsiil.

I1. A koltségvetés elokészitésének, megalkotasanak és mdodositasanak rendje
1. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdarozatdnak el6készitése

1.1 A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat-tervezetét az elndk terjeszti be a
nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete elé.

1.2 A jegyzd, vagy az altala megbizott személy a nemzetiségi dnkormanyzat kdltségvetési
hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési térvénybol adodo
részletes informéciok rendelkezésre 4allasat kovetden — kozli a nemzetiségi
onkormanyzat elndkével, valamint a helyi 6nkormanyzat kdoltségvetési rendelet-
tervezetének a nemzetiségi Onkormanyzatot érintd részét egyezteti az elnokkel és a
vitas kérdéseket tisztazzak.

1.3 Az Aht. 23. §-a értelmében a helyi nemzetiségi 6nkorményzat a koltségvetését
koltségvetési hatarozatban allapitja meg.

1.4 Az elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az elnék a kdzponti koltségvetésrol
sz6l6 torvény hatalybalépését kovetd negyvenstddik napig nyujtja be a nemzetiségi
onkormanyzat képviselo-testiiletének.



1.5 A helyi 6nkorméanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat kdoltségvetésére vonatkozdan
dontési jogosultsaggal nem rendelkezik, annak torvényességéért, bevételi és kiadasi
eloiranyzatainak ~ megallapitasaért  és  teljesitéséért, tovabba  egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért nem felelds.

2. A koltségvetesi eldirdanyzatok modositasdnak rendje

2.1 A nemzetiségi O6nkormanyzat koltségvetési hatarozataban megjelend bevételek és
kiaddsok modositasarol, a kiadasi eloéiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a
nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete dont. A nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési
hatdrozata az elnok szamara lehet6vé teheti a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeinek
és kiadasainak maddositasat €s a kiadasi eldiranyzatok k6zotti atcsoportositast.

2.2 Ha a nemzetiségi 6nkormanyzat az eredeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
ahhoz mddositja a koltségvetésrol szolo hatarozatat. A koltségvetés modositas
hatarozat-tervezetérél az elndk elbterjesztése alapjan a nemzetiségi Onkormanyzat
képviseld-testiilete dont.

2.3 Az Aht. 34. § (5) bekezdése alapjan a képviselé-testiilet — az elsd negyedév kivételével
— negyedévenként, a dontése szerinti idopontokban, de legkésdbb az éves
koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal
modositja a koltségvetési hatarozatat.

2.4 A nemzetiségi dnkormanyzat eléiranyzatairdl és az abban bekdvetkezett valtozasairdl
a Polgarmesteri Hivatal naprakész nyilvantartast vezet.

II1. Az atmeneti gazdalkodas szabalyai

1. Ha a koltségvetési hatarozatot a nemzetiségi 6nkorményzat képviseld-testiilete a
koltségvetési évben legkésdbb marcius 15-ig nem fogadta el, az atmeneti
gazdalkodasrdl hatarozatot hoz, amelyben felhatalmazast ad, hogy a nemzetiségi
Onkormanyzat a bevételeit folytatolagosan beszedhesse, kiadasait teljesitse. Az
atmeneti gazdalkodasrdl sz6l6 hatarozatban meg kell hatarozni a felhatalmazas
idotartamat. A felhatalmazas az 0j koltségvetési hatarozat hatalybalépésének napjan
megszinik.

2. Ha a nemzetiségi Snkorményzat képvisel6-testiilete — az Aht. 25. § (3) bekezdése
alapjan - a koltségvetési hatdrozatot a koltségvetési év kezdetéig vagy az atmeneti
gazdéalkodasrdl szo6ld hatarozat hatdlyvesztéséig nem alkotta meg, €s az atmeneti
gazdalkodasrol hatarozatot nem alkotott, vagy az atmeneti gazdalkodasrol szo6ld
hatdrozat hatalyat vesztette, az eindk jogosult a helyi dnkormanyzatot megilletd
bevételek beszedésére és az elozd évi kiadasi elirdnyzatokon beliil a kiadasok
aranyos teljesitésére.

3. Az Aht. 25. § (3) bekezdése alapjan folytatott gazdalkodasrol a nemzetiségi
onkormanyzat képvisel-testiilete részére az elndk beszamol. A nemzetiségi
onkorményzat képviselo-testiilete az uj koltségvetési hatarozatot, a fentiek szerint
beszedett bevételeket és teljesitett kiadasokat az 0 koltségvetési hatarozatba beépitve
fogadja el.

IV. A kéltségvetési informacié szolgaltatas és gazdalkodas rendje



1. Az Aht. 27. § (2) bekezdése szerint a nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és
kiadédsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi,
adatszolgéltatdsi és beszamolasi feladatok ellatdsar6l a Polgarmesteri Hivatal
gondoskodik.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodasanak végrehajtasdval kapcsolatos
feladatokat a Pénziigyi Csoport latja el.

V. A koltségvetési gazdalkodas lebonyolitasanak rendje

1. A kételezettségvallalas szabalyozasa

A gazdalkodassal kapcsolatos kotelezettség vallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, szakmai teljesitésigazolas szabélyait és az erre a feladatra felhatalmazott
személyek Gsszeférhetetlenségi szabalyait kiilon szabalyzat tartalmazza.

2. A nemzetiségi o6nkormanyzat szamlavezetése, adoszam, térzskényvi nyilvantartas

2.1 Az Njt. 159. § (6) bekezdése szerint a nemzetiségi onkormanyzat O6nalld fizetési
szamlajat valasztasa szerint a Kincstarnal vagy mas pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.
Tapidszélos Kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzata szamlajat az OTP Bank Nyrt.-nél
vezeti.

Téapidsz6lds Kozség Onkormanyzata és az OTP Bank Nyrt. kozotti szamitogépes
Osszekottetés miatt a nemzetiségi 6nkormanyzat felhatalmazza a Polgarmesteri Hivatalban
banki aldirasra bejelentett személyeket a szamlaja felett a bank felé¢ vald rendelkezési
jogosultsagra.

Amennyiben a nemzetiségi onkormanyzat Uj pénzintézetet akar valasztani, az elndk a
hatdrozat meghozatala elott elozetesen tajékoztatja a Pénziigyi Csoportot és a modositast
kovetden haladéktalanul 4tadja az 0j pénzintézeti szerzédéseket a Csoport részére.

2.2 A nemzetiségi célu eldiranyzatokbdl nyudjtott tdmogatasok feltételrendszerérdl és
elszdmolasanak rendjérél szolo 428/2012.(X11.29.) Korm. rendeletben leirtak szerint a
miikodési koltségvetési tamogatast és a feladatalapu koltségvetési tamogatast a Kincstar a
tamogatd rendelkezd nyilatkozatanak kézhezvételét kvetéen haladéktalanul folydsitja.

2.3 A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlajarol (vagy pénztarabdl) torténé kifizetésekre a
Pénziigyi Csoporthoz szabdlyosan leadott bizonylatok beérkezését kovetd legkésdbb 5.
munkanapon keriil sor.

2.4 A nemzetiségi 6nkormanyzat térzskonyvi nyilvantartasaval és adészam ligyintézésével
kapcsolatos feladatokat a Pénziigyi Csoport latja el, a nemzetiségi Onkorméanyzat
egylittmiikddési kotelezettsége mellett.

3. Pénzellatas

3.1 A nemzetiségi Onkormanyzat miikddésének daltalanos tamogatasat a koltségvetési
torvényben meghatarozottak szerint veszi igénybe.

3.2 A nemzetiségi 6nkormanyzat csak egy pénzforgalmi szdmlaval rendelkezhet.

3.3Készpénz a Polgarmesteri Hivatal héazi pénztirdban miik6dé nemzetiségi
Oonkormanyzat pénztaran keresztiil akkor fizethet6 ki, ha az 6nkorményzat elndke a
kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés, szdmla) bemutatja, €s
szandékat a pénzfelvételt megel6z6 napon déleldtt 11.00 6radig a Pénztarosnak jelzi.

V1. Koltségvetési informacié szolgaltatas rendje



1. Informdcio szolgaltatds a koltségvetésril

1.1. A nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésével Osszefliggd adatszolgaltatasi
kotelezettségek ellatasarol a Pénziigyi Csoport gondoskodik. Ennek érdekében a
nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatarozatat ugy fogadja el, s errdl
informaciot Ggy szolgaltat, hogy a Hivatal a koltségvetéssel kapcsolatos tajékoztatasi
kotelezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

1.2. A Pénziigyi Csoport megbizott munkatarsa nemzetiségi dnkormanyzat hatarozataban
megallapitott bevételei és kiadasai kozgazdasagi tartalom szerinti tovabbi
részletezésrol elokésziti az elemi koltségvetést.

1.3. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke altal jovahagyott elemi koltségvetésérdl a
nemzetiségi 6nkormanyzat hatdrozat-tervezete képviseld-testiilet elé terjesztésének
hataridejét koveté harminc napon beliil a Pénziigyi Csoport adatot szolgaltat a
Kincstér teriiletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatdsag).

1.4. A nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamolot, idokozi koltségvetési
jelentést és 1d6kozi mérlegjelentést készit.

1.5. A jelentések Igazgatosagnak jogszabaly altal meghatarozott hataridében torténd
megkiildésérdl a Pénziigyi Csoport gondoskodik.

2. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatds rendje

2.1 A Pénziigyi Csoport a nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasarol 6nallé koényvet
vezet. A szamviteli nyilvantartas alapjaul szolgadlé dokumentumokat a Pénziigyi
Csoport megbizott munkatarsa kezeli és 6rzi.

22 A nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondban, illetve hasznalatdban 4all6
vagyontargyakrol nyilvantartast a Hivatal vezet. A leltarozashoz, selejtezéshez
illetve a vagyontargyakban bekdvetkezdé valtozasokrdl informécidt a nemzetiségi
Oonkormanyzat elnoke szolgaltat a Pénziigyi Csoport vezetdje szamara.

3. Torzskonyvi nyilvantartdsba vétellel és adoszam igényléssel kapcsolatos hatdaridck és
egylittmiikodési kotelezettségek

3.1 A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kdzhiteles nyilvantartast vezet a nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A torzskonyvi adat moddositasdt a Pénziigyi Csoport megbizott
munkatarsa valtozas bejelentési kérelem benyujtdsdval, a moddositast tartalmazo
okirat csatolasaval a térzskényvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatdl szamitott
nyolc napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstar felé.

3.2 A nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak mindsiil az alapitast, modositast,
atalakitast vagy megsziintetést jovahagyd nemzetiségi onkorményzati képviseld-
testiileti hatarozat, melyet az elnk kételes a valtozast kovetden haladéktalanul
megkiildeni a jegyzonek.

3.3 A Pénziigyi Csoport megbizott munkatarsa a térzskdnyvi nyilvantartasba vétel iranti
kérelem benyujtasaval kéri az adészam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami
adohatosaghoz torténd bejelentkezési kotelezettségét.

4. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje
4.1 A nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkorményzat elsé félévi helyzetérdl
szeptember 15-éig, haromnegyed éves helyzetér6l a koltségvetési koncepcid
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ismertetésekor irasban beszamol a képviselo-testiiletnek. A Pénziigyi Csoport
Osszedllitja és egyezteti a nemzetiségi Onkorméanyzat elndkével a féléves ¢és
haromnegyed éves beszamolo szamszaki részét és a szoveges tajékoztatas tervezetét.
A beszamol¢ tartalmazza a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozataban
megjelend elbiranyzatok és a koltségvetési egyenleg alakulasat.

4.2 A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésének végrehajtasardl az éves koltségvetési

beszamoldk alapjan évente, az elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithatd modon,
az év utolsé napjan érvényes szervezeti, besoroldsi rendnek megfeleld zard
szamadést (a tovabbiakban: zarszamadas) kell késziteni. A zarszdmadas soran
valamennyi bevételr6l €s kiadasrol el kell szamolni.
A zarszamadasi hatarozat-tervezetet az elndk a koltségvetési évet kovetd negyedik
honap utolsé napjaig terjeszti a nemzetiségi onkormanyzat képviselo-testiilete elé. A
nemzetiségi onkormanyzat az éves gazdalkodasarol sz6lo zarszamadast hatarozatban
koteles elfogadni.

5. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

5.1 A nemzetiségi onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a Pénziigyi Csoport
elkiilonitetten vezeti.

52 A szamviteli nyilvantartas alapjaul szolgdldé dokumentumokat (bizonylatokat,
szerzOdéseket, bankszamlakivonatokat, szamlakat, stb.) a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndke — vagy e feladattal megbizott tagja — kételes minden targyhénapot kévetd
hénap 5. napjaig a Pénziigyi Csoportnak leadni.

5.3 A vonatkozd jogszabalyokban meghatdrozott adatszolgaltatds soran a szolgaltatott
adatok valddisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald
tartalmi egyezOségéért a nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiiletének elndke a felelds.

54 A nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondban, illetve hasznalatdban  4llo
vagyontargyakrdl — amennyiben van ilyen — a Pénziigyi Csoport vezet nyilvantartast.
A leltarozashoz, selejtezéshez, illetve a vagyontargyakban bekovetkezé valtozasokrol
informaciot a nemzetiségi Onkormanyzat elndke szolgaltat a Pénziigyi Csoport
részére.

VIL. Osszeférhetetlenség

A nemzetiségi 6nkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel. A kotelezettségvallaldsi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti koézeli
hozzéitartozdja, vagy maga javara latnd el. A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodéja a
kotelezettségvéllalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasdra, érvényesitésre,
utalvanyozdasra jogosult személyekrol €s alairds-mintdjukrol a belsé szabalyzataban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet.

VIII. Belso ellenérzés



A nemzetiségi 6nkormanyzat belsé ellendrzési feladatait a Polgarmesteri Hivatal belsd
ellendrzését ellato belsd ellendrok latjak el. A belsd ellendr munkajat a nemzetkdzi, valamint
az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett bels6 ellendrzési standardok, Gtmutatok
figyelembevételével, valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belso
ellendrzésérél szolé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletnek megfelelden, a jegyz6é Aaltal
jovéahagyott belso ellenérzési kézikdnyv szerint végzi. A Polgarmesteri Hivatal a nemzetiségi
Oonkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani,
miikddtetni és fejleszteni a kontrollkémyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informaci6 és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon
kovetési rendszert. Bels6 ellendrzésre a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsod
ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A belsd ellendrzés lefolytatasanak
rendjét a jegyz6 altal jovahagyott belso ellendrzési kézikdnyv tartalmazza.

IX.Zaro6 rendelkezések

1. Jelen megallapodas az aldirasa napjan lép hatalyba, a benne foglaltakat ett6l a naptdl
kell alkalmazni.

2. A szerz6dé felek jelen megallapodast hatarozott idore, a nemzetiségi dnkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januar 31. napjaig, altalanos vagy idokozi
valasztas esetén az alakulo iilést kovetd 30 napon beliil feliilvizsgéljak és sziikség
szerint modositjak.

3. Az egyiittmiikodési megallapodast Tépidszolés Kozség Onkorményzatinak
Képviselo-testiilete a 3/2019. (1.16.) sz. Onk. hatarozataval, Tapidsz6lo6s Kozség Roma

Nemzetiségi Onkormanyzata a 1/2019. (1.23.) sz. roma nemz. 6nk. hatarozataval
jovahagyta.

Tapidsz6lds, 2019. januar 23.

o1ls

Dr. Szoboszlay Arpad
Tapiosz0l6s Kozség Onkormany
Polgarmestere

— - (48]
TWwila—- (e
Farkas Sandorné




G. 2. v U 0ok
Tisztelt Polgarmester Ur, Tisztelt Képvisels Testiilet!

Azzal a kéréssel fordulunk Ondkhdz, hogy résziinkre anyagi segitséget nyujtani sziveskedjenek.
Tamogatasukat Egyesiletiink miikbdési koltségeire szeretnénk kolteni.

A 19 éves multra visszatekinté Egyesiletiink tevékenyen, és hasznosan részt vett a Tapidsz6lGs
kdzség életében. Részt vettiink kdzségi rendezvények biztonsagos lebonyolitasaban, lehetdség
szerint rendszeres éjszakai, nappali jarGrszolgalatot [attunk el 6nalléan, vagy a rend8rséggel kdzosen,
valamint tevékenyen segitettiik a helyi KMB-s és mezd&ér kollégak munkajat.

Szeretnénk alapvetd céljainkat tovabbra is megvalésitani, melyek kéziil a legfébb a kézrend védelme,
és a blinmegelGzés. Egy Egyesiilet fenntartasa koltségekkel is jar, kiilondsen, hogy szolgalatunk nagy
részét gépjarmivel végezzik. Eddigi miikodésiinket dnerdbdl, palyazati aton, valamint
Onkormanyzati tdmogatas altal tudtuk biztositani.

Mikddési koltségeinket fix, valamint valtozé koltségekre tudjuk bontani. A fix koltségeink kozé
tartozik a banki koltségek, a polgarér auté fenntartasi koltségei (pl.: kotelez6 biztositds, lizemanyag
vdsarlas, javitdsi koltségek), postakoltség, tagdij a megyei szbvetség felé, és a polgarér telefon
koltsége. Valtozo koltségeink jelentds részét a gépjarmi tankolasa teszi ki, még ha havi egy
tankoldssal is szamolunk. De ez fligg a szolgalatok gyakorisdgatdl is. Ezeken kivill természetesen
egyéb nem tervezett kéltségeink is keletkezhetnek. HozzavetSlegesen egy évi miikodési kdltséglink
400 000 Ft-ot tesz ki.

Sajnos, az idei, és a jov6 évre nem all rendelkezésiinkre elegendd anyagi forras ezek biztositasara,
ezért szeretnék az Ondk tdmogatasat kérni.

Koszonettel:
Tapidsz6l6si Polgardr Egyestilet

Tapiosz616s, 2019-01-02
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Tapidsz616s Kozség

Képvisel6testiiletéhez!

KERELEM

Alulirott, Nagy Jézsef Mihaly lelkipasztor, a Tapidszele-Tapidsz6lés-Ujszilvas és
Farmosi Reformatus Egyhdzkozség képviseletében azzal a kéréssel

fordulok a Tisztelt KépviselGtestiilethez, hogy sziveskedjék 2019. junius 22-én a
Faluhdzat egyhazkozségiink részére biztositani az Egyhdazmegyei Kbzgyilés

rendezvényének megtartdsdra.

Koszonettel:

Nagy Jozsef Mihaly

lelkipasztor

Tapiodsz6l6s, 2019. januar 14.



9. 5% . vl i

ELOTERJESZTES

Tapiészolés Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
2019. januar 16-an tartandé rendes iilésére

Tapi6sz6lés Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol sz616 10/2007(11.15.) 6nkormanyzati rendelet médositasarél

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Tapidsz616s Kozség Onkorméanyzata 10/2007(I1.15.) dnkorményzati rendeletével alkotta meg
a képviseld-testiilet szervezeti és miikodési szabalyzatarol szold rendeletét (tovabbiakban:
Rendelet), mely tobb alkalommal keriilt médositasra.

Az SZMSZ nem tartalmaz rendelkezést a Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatosan,
ezt sziikséges lenne pétolni.

A Magyar Allamkincstar korabbi ellendrzése utan az ellendrzési jelentésében 1/a) feladatként
nevesiti az SZMSZ modositasat ugy, hogy az tartalmazza a nemzetiségek jogairdl szo16 2011.
évi CLXXIX. térvény 80.§ (2) bekezdés eldirdsa szerint a Nemzetiségi Onkorméanyzattal

megkotott  egylittmikddési  megallapodasban  rogzitett miikodési  feltételeket, ezért
sziikségesnek tartom, hogy az SZMSZ kiegészitésre keriiljon az alabbi szakaszokkal:

79. §

(1) A nemzetiségek jogairél sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nek.tv.)
vonatkozé rendelkezése alapjan, az ott felsorolt témakérikben meghozandé helyi
onkormanyzati hatarozat kapcsan a nemzetiségi 6nkormanyzatokat egyetértési jog illeti
meg.

(2) Az el6z6 bekezdésben szabalyozottakkal kapcsolatban az egyetérté nyilatkozat kellé
id6ében térténé beszerzésérdl a polgarmester gondoskodik.

80. §

(1) A kozségben miikodo telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat székhelyét, tagjainak és
tisztségviseldinek névsorat a rendelet 5. Fiiggeléke tartalmazza.

(2) A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat miikodésének feltételeit az 6nkormanyzat az
iigyviteli, postai, kézbesitési és gépelési feladataikkal jaré koltségek viselése utjan
biztositja, oly médon, hogy e feladatokat a Hivatal — polgarmester és jegyzo altal e céllal
kozosen kijelolt — koordinatora latja el.

(3) A telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat kezdeményezés, javaslattételi, véleményezési
és egyetértési jogait a Nek.tv.-ben meghatarozottak szerint gyakorolja. A telepiilési
nemzetiségi 6nkormanyzat véleményének Kkifejtésére, illetve egyetértésének megadasara
a polgarmester irasban hivja fel. A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat
kezdeményezését, javaslatat, véleményét, egyetértését a polgiarmesterhez juttatja el,
amelyet a képviselotestiilet iilésén a kapcsolodd eléterjesztés targyalasakor vagy onallo
eléterjesztésben ismertetni kell.

81.8§
(1) A képviseld-testiilet kiilon jogszabilyban meghatarozott esetekben 6nkormanyzati
rendeletet csak a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat egyetértésével alkothat.



(2) Ha a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat jogainak gyakorlasahoz a képviseld-
testiilet dontése sziikséges, a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat erre irinyuld
kezdeményezését a képviseld-testiilet koteles a kovetkezd iilésén napirendre tiizni.

(3) Az (1)-(2) bekezdésben foglaltakon til a képviselé-testiilet soron kovetkezé iilésén
szereplé napirendi pontok koziil azokat, amelyek a telepiilési nemzetiségi
onkormanyzatok miikodését is érintik, a telepiilési nemzetiségi onkormanyzatok részére
is meg kell kiildeni, lehetdvé téve azaltal a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat szamara
az adott napirend el6zetes megtargyaldsat, és az azzal kapcsolatban kialakult
vélemények kozvetitését.

(4) A telepiilési nemzetiségi onkormadnyzat a (3) bekezdés szerinti eléterjesztéseket a
képviseld-testiilet iilésének idépontjat megel6zd 3 nappal koraban targyalja.

82.§

(1) A képviselo-testiilet az éves koltségvetési rendeletében hatirozza meg a telepiilési
nemzetiségi 6nkormdanyzatnak a miikodéséhez biztositott hozzajarulast.

(2) Az onkorminyzat a Nek.tv.-ben meghatarozottak szerint biztositja a telepiilési
nemzetiségi 6nkormanyzat 6nkormanyzati miikodéséhez sziikséges targyi feltételeket és
a Hivatal segitségével gondoskedik a miikodéssel, gazdalkodassal, testiileti
tevékenységgel kapcsolatos el6készitd, végrehajtasi és iigyviteli feladatok ellatasrol.

83.§

(1) A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat elnéke jogait az Nek.tv.-ben meghatirozottak
szerint gyakorolja. Feladata ellatashoz sziikséges tajékoztatast, ligyviteli kozremiikodést
a Hivatal biztositja.

(2) A Hivatal gondoskodik a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasrél. Segitséget nyujt a telepiilési
nemzetiségi onkormdnyzat torzskonyvi nyilvantartassal kapcsolatos feladataiban. A
koltségvetés elokészitése és a torzskonyvi nyilvantartds soran a Hivatal részérdl a
kapcsolattartassal megbizott személy a nemzetiségi koordinator.

(3) Az Onkormaényzat és a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat kozotti egyiittmiikodés
részletes szabalyait a kozottiik 1étrejott egyiittmiikodési megallapodas rogziti.

A rendeletmodositasnak a varhaté kovetkezményeirél — az el6zetes hatasvizsgilat
tiikkrében — az alabbi tdjékoztatast adom:

Téarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasai: A rendelet-tervezetnek nincs tarsadalmi,
gazdasagi, koltségvetési hatasai.

Kormyezetei és egeszségi kovetkezményei: A rendelet-tervezetnek nincs kérnyezetei és
egészségi hatasa

Adminisztrativ terheket befolyasold hatdsai: A rendelet-tervezetnek nincs adminisztrativ
terheket befolyasolo hatasa, mivel a fent leirtak eddig is igy miikodtek.

Mindezek alapjan kérem a Képviselo-testiiletet, hogy az el6terjesztést megtargyalni, és a
kiadott rendelet-tervezetet elfogadni sziveskedjen.

Tap16sz06106s, 2019. januar 14.
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10 .32, v A X

Tdpiész616s Kozség Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének
) 2/2019. (1.16.) sz. onk. rendelete
az Onkormdnyzat Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatdrol

Tapiész6lés Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a szocidlis igazgatasrol és
szocidlis ellitasokrol szolé 1993. évi IIl. torvény 92. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazais alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott
eredeti jogalkotdi hataskorében, a Magyarorszag helyi nkormanyzatairél sz616 2011. évi
CLXXXIX. térvény 13. § (1) bekezdés 8 a. pontjaban meghatarozott feladatkorében
eljarva a kivetkezdket rendeli el:

1. §

A rendelet 6. § (5) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:
Az Onkormanyzat a nemzeti és etnikai kisebbség jogainak biztositasat egyiittmikddési

megaillapodas keretében rogziti, melynek miikodési feltételeit a 7. szdmu melléklet
tartalmazza.

2. §

Zar6 rendelkezések

(1) Jelen rendelet a kihirdetés napjan lép hatalyba.

(2) A rendelet hiFde eg&('il\a jegyzé gondoskodik.

e VR
Q( ! AL ey 4
Dr. Szoboszlay \&sgpa R Széke Viole
polgarmester 4 ' jegyz6

ZARADEK:
A rendeletet a mai napon kihirdettem.

Tapioszolos, 2019.01.16.




AL .S v 0

Tapiosz6l6s Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének

az 5/2010. (X.12.), a 6/2010. (X.12.), a 7/2010. (X.22.), a 8/2010. (XI.10.,)
a 2/2011. (1I1.03.), a 9/2013. (X.10.), 10/2013. (X.17.) a 2/2018 (IL.5.) és
2/2019.(1.16.) 6nkormanyzati rendeletekkel modositott

10/2007. (I1.15.) onkormanyzati rendelete

az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

- A modositasokkal egységes szerkezetben -




Tapidszolos Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
10/2007. (I1.15.) onkormanyzati rendelete
az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyvzatarol

- a modositasokkal egységes szerkezetben -

Preambulum

Tapioszolos kozség Pest megyében, a Tapio-vidék természeti kormyezetben helyezkedik el.
A kozség 2007. januar 1-jei alland6 népességszama: 3140 f6.

A Magyar Koztarsasag Orszaggytlése az Alkotmanyban harom kiemelkedden fontos jogot
biztosit az Onkormanyzatoknak: az autondmidhoz valdé jogot, a demokratikus helyi
hatalomgyakorlas, valamint az dnkormanyzati jogok birdsagi védelmét.

E jogok biztositasdval olyan 6nszervez6dé helyi hatalomgyakorlas valosult meg, amelyben a
lakossag kozvetleniil, illetve valasztott helyi képvisel6i utjan — a torvények keretei kozott —
onalloan intézheti a helyi koziigyek széles korét.

A helyi dnkorményzat széles feladat- és hataskoreiben eljarva kifejezi a helyi kdzakaratot,
megjeleniti a helyi érdekeket.

Mindezeket alapul véve és szem eldtt tartva Tapiosz6lés Kozség Onkormanyzata 6ndlloan,
szabadon, demokratikus modon, széles kori nyilvanossagot teremtve intézi a telepiilés
koziigyeit, gondoskodik a kozszolgaltatasokrol, a helyi hatalom 6nkorményzati tipust
gyakorlasarél.

Tapiosz616s Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a helyi dnkormanyzatokrél szolé
1990. évi LXV. torvény ( a tovabbiakban: Otv.) 18. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazasa
alapjan szervezeti és miikodési rendjének szabalyozdsira (a tovabbiakban: SZMSZ) a
kovetkezd rendeletet alkotja:

) I Fejezet )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1§

(1) A Képvisels-testiilet és szervei szamara az Otv.-ben és mas jogszabalyokban
meghatarozott feladat- és hataskori, szervezeti és mikodési eldirasokat az SZMSZ-ben
foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.
(2) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Tapioszélés Kozség Onkormanyzata.
(3) Az 6nkormanyzat székhelye: 2769. Tapiosz616s, Kossuth Lajos ut 65.
(4) Az 6nkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhazott szervezet:

Tépi6sz6l6s Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete.
(5) lietékességi teriilete: Tapidszolos kozség kozigazgatasi teriilete.

A telepiilés fontosabb adatait az 1. szamu fiiggelék tartalmazza.



Az Onkormdnyzat jelképei

2§

(1) Az Onkormanyzat jelképei a cimer, a zaszl6 és a pecsét.

(2) Az Onkorményzat cimerének és zaszlajanak hasznalati rendjét kiilon rendeletben allapitja
meg.

(3) Az Onkormanyzat pecsétje: kor alaku, kdzépen a Magyar Koztarsasag cimere helyezkedik
el, benne felirat: "Tapiosz6lés Kozség Onkormanyzata”.

(4) Az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a helyi kitiintetések és elismerd cimek alapitdsara
¢s adomanyozasara kiilon rendeletet alkot.

3§

A polgarmester, a jegyz06 hivatalos pecsétje kor alaku, kdzépen a Magyar Koztarsasag cimere
lathat6 benne felirat: ,, Tapidsz6los Kozség Polgarmestere™ és ,, Tapioszolos Kozség Jegyzoje”.

4. §

(1) Az 6nkorményzat lapja a Tapiosz6l6si Hiradd, megjelenik kéthavonta. Az 6nkormanyzat
hivatalos lapjat a Kulturalis, Ifjusagi és Sport Bizottsag elndke szerkeszti.'

(2) Az onkormanyzat a Tapiosz619si Hiradot a telepiilés lakossaga szamara téritésmentesen
biztositja.

(3) Az onkormanyzat lapjanak tartalma kiilondsen:

- aképviseld-testiilet fontosabb dontései,

- kozérdekii onkormanyzati és egyéb informaciok,

- fontosabb tarsadalmi események,

- hirdetések.

(4) Az Onkormanyzat hivatalos lapjat a Tapidsz6lési Hirad6t csak a Jogi és Ugyrendi
bizottsag, valamint a Kulturalis, Ifjusagi és Sport bizottsag elndkének jévahagyasaval, a
kefelenyomat atnézése utan lehet kinyomtatni.?

Az Onkormdnyzat hivatalos lapjéra vonatkozé adatokat a 2. szamit fiiggelék tartalmazza.

II. Fejezet

A HELYI ONKORMANYZAS ALTALANOS SZABALYAI

A képviselo-testiilet feladat- és hatdaskire

5§

(1) Az 6nkormanyzat jogi személy. Az Onkormanyzati feladat- és hataskorok a képviselo-
testiiletet illetik meg. A képviselo-testiiletet a polgarmester képviseli.

(2) Az Onkormanyzati feladatokat a képviselé-testiilet és szervei - polgarmester, képvisel6-
testiilet bizottsagai, képviselo-testiilet hivatala - l1atjak el.

' Médositotta a 7/2010. (X.22.) 6nkormanyzati rendelet, hatdlyos 2010. oktober 22-t6l.
? Beiktatta a 2/2011. (II1.03.) 6nkormdnyzati rendelet, hatdlyos 201 1. marcius 3-t61.



6 §

(1) A telepiilési obnkormanyzat képviseld-testiiletének térvények altal eloirt kotelezo
onkormanyzati feladat- €s hataskorei:

a) Az donkormanyzat feladatai a kézszolgaltatasok korében:

— a telepiilésrendezés és telepiilésfejlesztés,

— az épitett €s természeti kdrnyezet védelme,

— a lakasgazdalkodas,

— a vizrendezés, csapadékviz-elvezetés és csatornazas,

— a kdztemetOk fenntartasa,

— a helyi kozutak és kozteriiletek fenntartasa,

— a helyi tomegkozlekedés és koztisztasag biztositasa,

— gondoskodas a helyi tlizvédelemr6l €s a kézbiztonsag helyi feladatairdl,

— kozremiikddés az energia-szolgaltatasban,

— k6zremiikodés a foglalkoztatas megoldasaban,

- gondoskodas az 6vodai nevelésr6l, az egészségiigyi és szocidlis ellatasrol, valamint a
gyermek- és ifjusagi feladatokrol,

— a kbzmiivel6dési, tudomanyos, miivészeti tevékenység €s a sport tamogatasa,

— a nemzetiségi és etnikai kisebbség jogai érvényesitésének biztositasa,.

— az egészséges életmod kozosségi feltételeinek az eldsegitése.

b) Az dnkormanyzat kiteles gondoskodni:

— az egészséges ivovizellatasrol,

— az 6vodai nevelésrol, az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrol,

— az egészségiigyi és szocialis alapellatasrdl,

— akozvilagitasrol,

— ahelyi k6zutak és kéztemeto fenntartasarol,

— anemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilésérol.

(2) Az Onkormanyzat 6nként véllalt feladatait az 1. szdmii melléklet tartalmazza.

(3) Az Onkormanyzat 4ltal ellatott alaptevékenységek korére vonatkozoan a rendelet 2. szdmii
melléklete tartalmazza:
- az allami feladatként ellatott alaptevékenységet, benne elhatéaroltan a
kisegito, kiegészitd tevékenységeket, valamint az azokat meghatérozo
jogszabaly(ok) megjeldlését,
- az alaptevékenységek forrésait,
- az alaptevékenység feladatmutatoit.

(4) Az Onkormanyzat feladatai korében tamogatja a lakossag dnszervezédd kozosségeinek
tevékenységét, egylittmiikdik e kozosségekkel.

(5) Az Onkormaényzat a nemzeti és etnikai kisebbség jogainak biztositasat egyiittmiikdési

megallapodas keretében rogziti, melynek miikodési feltételeit a 7. szamut melléklet
tartalmazza.?

7. §

3 Beiktatta a 2/2019. (1.16.) énkormanyzati rendelet, hatalyos 2019. januar 18-t6l.



(1) Helyi koziigy megoldasanak felvéllalasa el6tt elokészitd eljarasat kell lefolytatni,
amelynek sordan meg kell vizsgalni a feladat ellatasanak anyagi, személyi és technikai
feltételeit. Az eljaras soran a képvisel-testiilet a vizsgalat lefolytatatdsdval megbizhatja
bizottsagat, illetve a polgarmestert is.

(2) Az eljaras eredményét Osszegez0 elbterjesztés akkor terjeszthetd a képviseld-testiilet elé,
ha az minden tekintetben tisztazott.

8.8

A képvisel6-testiilet a telepiilésfejlesztéssel, a helyi kézszolgaltatasokkal, az alapvetd
intézményhaldzat 1étrehozasaval és miikodtetésével szorosan 6sszefiiggd hataskdreinek
gyakorlasat nem ruhdzhatja at. Ennek megfeleléen és ezen tiilmenéen a képviseld-testiilet
kizardlagos hataskorébe tartozik:
— az Onkormanyzati rendeletalkotas,
— az 6nkormdanyzat szervezetének és mikodésének meghatarozasa,
— atdrvény éltal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas és felmentés,
— ahelyi népszavazas kiirasa,
— az 6nkormanyzati jelképek, kitlintetések és elismerd cimek meghatarozasa,hasznalatuk
szabalyozasa, a diszpolgéri cim adomanyozasa,
— a gazdasagi program megallapitasa és végrehajtasarol sz6l6 beszamolo elfogadasa,
- megallapodas kiilf61di 6nkormanyzattal val6 egyiittmiik6désrél, nemzetkozi
Onkorményzati szervhez valo csatlakozas,
— atelepiilésrendezési terv jovahagyasa,
— hitel felvétele,
— kdtvénykibocsatas, tovabba a kozosségi célu alapitvany és alapitvanyi forras
atvétele és atadasa,
- Onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald
csatlakozas,
— intézmeény, vallalkozas, gazdasagi tarsasag alapitasa,
— kozteriilet elnevezése, emlékmi és koztéri szobor allitasa,
— eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirdsagnal,
— felterjesztési jog gyakorlésa,
- anépi llndkok megvalasztasa,
— allasfoglalds megyei 6nkormanyzati intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérol,
ellatasi, szolgaltatasi korzeteir6l, ha az altala nyujtott szolgaltatas a telepiilést is érinti,
— telepiilési képviseld, polgarmester 6sszeférhetetlenségi iigyében valé dontés,
— aképviseld-testiilet hataskorébe utalt valasztas és kinevezés alkalmaval az
alapilletmény meghatarozasa,
— helyi koziigy megoldasanak vallalasa, illetdleg arrdl torténé lemondas,
— az éves koltségvetés mikodéséhez sziikséges hitelfelvétel,
— gazdasagi tarsasagba valo belépés, kilépés, ezek alapitasa, megsziintetése,
— az Onkormanyzat tulajdondt képezd ingo és ingatlan addsvétele,
— az 1993. évi Il torvény 43/B § (1) bekezdésében szerepld méltanyossdagi
apolasi dijjal kapcsolatos hataskér gyakorlasa,
behajthatatlan kévetelések leirdsa,*
amit torvény a képviselo-testiilet at nem ruhazhato hataskorébe utal.

9.§

4 Médositotta a 7/2010. (X.22.) 6nkormanyzati rendelet, hatdlyos 2010. oktober 22-t6l.




(1) A képviseld-testiilet egyes hataskoreit — ha jogszabaly lehet6vé teszi — rendeletben, vagy
mas Onkormanyzati intézkedéssel a polgarmesterre, bizottsagaira, illetve - tdrvényben
meghatarozottak szerint - tarsulasra atruhazhatja.

(2) A képvisel6-testiilet, hataskorének atruhazasardl, illetéleg az atruhazott hataskor
gyakorlasanak visszavonasardl egyedileg dont.

(3) A képviselo-testiilet az atruhazott hataskore gyakorlojanak utasitdsokat adhat, dontését
megvaltoztathatja.

(4) A képviselo-testiilet altal atruhazott hataskordk tovabb nem ruhazhatok.

(5) Az atruhazott hataskorok jegyzékét jelen rendelet 3. szamii melléklete tartalmazza.

III. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE
A képviselo-testiilet miikodése
10. §

(1) A képviseld-testiiletnek tagja a 6 vélasztott képviseld® és a polgarmester. (Névsorukat
jelen rendelet 3. szamui fiiggeléke tartalmazza.)

(2) A képviselé-testillet rendes iilést tart és rendkiviili iilést tarthat. Evente legalabb 10
alkalommal kell rendes iilést tartani.

(3) A képviselo-testiilet adott évi rendes iiléseinek konkrét szamat és idopontjat a képviselo-
testiilet altal elfogadott éves munkaterv tartalmazza.

(4) A munkatervet minden év januar 31-ig a polgarmester terjeszti eld, melyet a beérkezett
javaslatok alapjan - a gazdasagi programot figyelembe véve - a jegyzd allit Ossze. A
munkaterv tartalmazza az iilések id6pontjat €s az adott tilésen targyalandé témaékat.

11.§

(1) A képviseld-testiileti iilést a polgarmester — tavollétében és barmely okbol, ha feladatat
nem tudja ellatni, a képvisel6-testiilet tagjaibol megvalasztott alpolgarmester, mindkét
személy egyiittes akadalyoztatasa esetén a Jogi és Ugyrendi Bizottsag elndke hivja dssze
és vezeti.b

(2) Az iilést ssze kell hivni a telepiilési képviselok egynegyedének vagy a képvisel6-testiilet
bizottsaganak az inditvanyara.

(3) A képviselo-testiilet tilését - foszabalyként - az 6nkormanyzat székhelyére kell dsszehivni.

(4) Amennyiben a targyalandd napirend vagy mas koriilmény indokolja, a képvisel6-testiilet
lilése a székhelyen kiviil mashova is §sszehivhatd, amennyiben a képviseld-testiilet azt
jovahagyta.’

(5) A képviselo-testiilet rendes iiléseit a munkatervnek megfelelé idépontra kell 6sszehivni.

12.§

5 Beiktatta az 5/2010. (X.12.) onkormanyzati rendelet, hatalyos 2010. oktéber 12-t61,
5 Modositotta a 10/2013. (X.17.) 6nkormanyzati rendelet, hatalyos 2013. oktéber 17-t6l.
7 Médositotta a 7/2010. (X.22.) onkormanyzati rendelet, hatdlyos 2010. oktober 22-16l.



(1) A képviselo-testiilet rendes iilésének Gsszehivasa irdsos meghivo kikiildésével torténik.

(2) A meghivdnak tartalmaznia kell:
- az (ilés helyét,
- az lilés iddpontjat,
- a tervezett napirendeket,
- a napirendek eldadoit,
- a képviselo-testiilet 0sszehivojanak megnevezését.

(3) A meghivohoz mellékelni kell az eldterjesztéseket €s a hatarozati javaslatokat.

(4) A meghivot és az eloterjesztéseket a képviseld-testiileti {ilés idépontja eldtt 5 nappal ki
kell kiildeni.®

(5) Meghivét kell kiildeni a képvisel6knek és a jegyzének. Tanacskozasi joggal kell meghivni
a targyalt napirendi pontok el6addjat, valamennyi bizottsig nem képviseld tagjait, a
hivatal érintett érdemi tigyintéz6it, minden napirend altal érintett személyt.”

(6) Alkalmanként - a polgarmester dontése alapjan, vagy a képvisel6-testillet kérésére - kell
meghivni az orszaggyiilési képviseloket, a civil szervezetek és szervezddések tagjait, a
kozségi vallalkozasok képviseldit, szamukra a képviselo-testiilet éves munkatervét
megismerhetévé kell tenni.!®

(7) A képvisel6-testiilet tilésérdl a lakossagot tajékoztatni kell.

A tajékoztatas formai:
- a meghivé kifiliggesztése az onkormanyzat hirdetétébléjara,
- helyi kébeltelevizioban torténd kozlés.

13. §

(1) Rendkiviili, siirgds dontést igényld esetekben a polgarmester rendkiviili tilést hiv 6ssze.

(2) A rendkiviili {ilés irdsos meghivojat legalabb az iilés kezdete eldtt 24 oraval meg kell
kiildeni. Kivételesen siirgds esetben, katasztrofahelyzetben a rendkiviili iilés el6tt
kdzvetleniil telefonon, faxon vagy egyéb modon kell a képvisel6ket értesiteni.

A képviselo-testiilet iilése
14. §

(1) A képviselo-testiilet iilése nyilvanos. A testiileti iilésr6l helyi kabeltelevizios felvétel
késziil, mely csak a képvisel6-testiilet jovahagyasa alapjan vetithetd le valtoztatassal.'!

(2) A képviselo-testiilet

a) zart ilést tart valasztds, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas illet6leg visszavonas,
fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabdsa és allasfoglalast igényld
személyi {igy targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele. Zart
Ulést tart tovabba oOnkorményzati hatdsagi, Osszeférhetetlenségi és kitiintetési gy,
valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyalasakor.

8 Modositotta a 7/2010. (X.22.) és a 8/2010. (XI.10.) onkormanyzati rendelet, hatdlyos 2010. november 10-t6l.
9 Médositotta a 7/2010. (X.22.) onkormdnyzati rendelet, hatalyos 2010. oktober 22-t6l.

10 Médositotta a 7/2010. (X.22.) 6nkormanyzati rendelet, hatdlyos 2010. oktober 22-151.

W Médositotta a 7/2010. (X.22.) és a 8/2010. (XI.10.) onkormdnyzati rendelet, hatalyos 2010. november 10-t6l.



b) Zart iilést rendelhet el az onkormanyzati vagyont érint6 iigy és az altala kiirt palyazat
targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene.
(3) Zart iilésen a képviselo-testiilet tagjai, a jegyz0, tovabba meghivasa esetén az érintett és a
szakértd vesz részt.
Tandcskozds rendje

15§

(1) A képvisel6-testiilet {ilésén a képviselok szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak kozil tanacskozasi jog illeti meg az lilés valamennyi napirendi pontjahoz
kapcsolodéan a jegyz6t, a bizottsag nem képviseld tagjat, az illetékes orszaggyiilési
képviselot.

(3) Az ilés meghatdrozott napirendi pontjahoz kapcsoléddan illeti meg tandcskozasi jog a
meghivottak ko6ziil az 6nkormanyzat intézményének vezetdjét, az érdemi ligyintézot,
illetve azt, akit egy-egy napirendi pont targyaldsara hivtak meg.

16. §

(1) A képviseld-testiileti iilést a polgarmester — tavollétében és barmely okbol, ha
feladatit nem tudja ellatni, a képvisel-testiilet tagjaibol megvalasztott
alpolgarmester, mindkét személy egyiittes akadéalyoztatasa esetén a Jogi €s Ugyrendi
Bizottsag elndke hivja 6ssze és vezeti.'?

(2) A polgarmester az ilés kezdetén a megjelentek létszama alapjan megallapitja a
testiilet hatdrozatképességét. Hatarozatképtelenség esetén az iilést 5 napon beliilre, '
véltozatlan napirendi pontokkal 6ssze kell hivni.'*

(3) A polgarmester:

- javaslatot tesz a jegyzokonyv-hitelesitokre és a jegyzokonyv vezetdjére,

- biztositja a képvisel6k napirend el6tti hozzaszolasi jogat,

- beszamol a lejart hataridejti testiileti hatarozatok végrehajtdsarol,

- tajékoztatast ad a két iilés kozott eltelt idoszak eseményeir6l,

- javaslatot tesz a napirendre,

- napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezarja és 6sszefoglalja a vitat,

- napirendi pontonként szavazdsra bocsatja a hatdrozati javaslatot és kihirdeti a
hatarozatokat,

- biztositja a képviseldk interpellacids, kérdezési jogat,

- berekeszti az iilést.

(4) A képviseld-testiileti iilések napirendjérél és azok targyalasi sorrendjérdl a képviseld-
testiilet egyszeri szotobbséggel hataroz.

(5) Amennyiben a Polgarmesternek az iilés befejezése el6tt mas elfoglaltsaga is van, azt
koteles a napirendi pontok megszavazésa el6tt a Képviseld-testiiletnek bejelenteni.

Ebben az esetben az iilést az elfogadott napirendeknek megfeleléen az alpolgarmester

vezeti tovabb.

(6) Amennyiben a polgarmester az iilés soron kivilli bezéarasat, berekesztéset
kezdeményezi, ahhoz a Képvisel§-testiilet egyszerii sz6tobbségi szavazata sziikséges.

12 Médositotta a 10/2013. (X.17.) énkormanyzati rendelet, hatdlyos 2013. oktober 17-t8l.
13 Az 6t napon beliilre” kifejezést beiktatta a 9/2013. (X.10.) 6nkormanyzati rendelet, hatalyos 2013. oktober
10-tol.

¥ Médositotta a 2/2011. (I11.03.) onkormdnyzati rendelet, hatdlyos 2011. marcius 03-t6l.



(7) Amennyiben a Képviselo-testillet a bezaras, berekesztés mellett dont, ugy a
Polgarmester 3 napon beliilre!® kételes ismételten dsszehivni a Képviselo—testiiletet.
Ha a 3 nap valamelyike munkasziineti napra esik, akkor az azt kovetd elsd
munkanapra kételes az {ilést 6sszehivni.'®

Napirendek targyaldsa - vitdatol a dontéshozatalig
17. §

(1) A napirendi pont targyalasat szobeli kiegészités el6zheti meg. Ennek megtételére az
el6terjeszto és a targy szerint illetékes bizottsag elndke jogosult.

(2) A szdbeli kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli eléterjesztést, ahhoz képest j
informaciokat kell tartalmaznia.

(3) A napirendi ponttal kapcsolatban a képviseld-testiilet tagjai, a tanicskozasi joggal
meghivottak kérdést intézhetnek az el6terjesztohdz, amelyre a vita elétt valaszt kell adni.

(4) A vitat a polgarmester vezeti, aki

- meghatarozza a hozzaszolasok sorrendjét,

- figyelmezteti a hozzasz4l6t, ha masokat sértden fogalmazott,

- rendre utasithatja azt, aki a képviseld-testiilethez méltatlan magatartast tanusit,

- rendre utasithatja a rendbont6t, ismétl6d6 rendzavaras esetén kotelezheti az érintetteket - a
képviseldk kivételével - a terem elhagyésara.

(5) A hozzaszdlasok id6beni korlatozasira barmely képviseld javaslatot tehet, illetve
javasolhatja a vita lezarasat. Errol a képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszerti sz6tobbséggel
hatéroz.

(6) A napirendi pont vitajat az el6terjeszté foglalja Ossze, egyuttal reagdl az elhangzott
észrevételekre.

(7) Az iilésvezetd a vita lezarasa utan elséként a modositd, majd az eredeti javaslatot teszi fel
szavazasra.

(8) A napirendi pont targyaldsa soran barmely képviseld targyaldsi sziinetet kérhet a
Polgarmestert6l, napirendenként legfeljebb 10 percben 4&llapithat6 meg a sziinet
iddtartama. Amennyiben a Polgarmester a kérést nem teljesiti, ezen dontését a Képviselo-
testiilet egyszerii tobbséggel feliilbiralhatja. !

18. §

A szavazas el6tt a jegyzonek szot kell adni, ha a javaslat, vagy az inditvany tekintetében
térvényességet érintd €szrevételt kivan tenni.

19.§

15 A ,,harom napon beliilre” kifejezést beiktatta a 9/2013. (X.10.) 6nkormanyzati rendelet, hatalyos 2013. oktober
10-t61.

16 4z (5), (6) és (7) bekezdést beiktatta a 2/2011. (II1.03.) énkormanyzati rendelet, hatdlyos 2011. marcius 03-1t0l.
I” Beiktatta a 2/2011. (II1.03.) énkormdnyzati rendelet, hatalyos 201 1. mdrcius 03-t6l.
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A képviselé-testiilet elhatdrozhatja, hogy a kiemelkedéen fontos tigyeket két forduloban —
elébb az elveket, majd a konkrét déntéstervezeteket — targyalja meg.

Az eloterjesztés
20. §

(1) Eléterjesztésnek mindsiil a hatdrozat- és rendelettervezet, a beszamolo, a tdjékoztato.

(2) A képviselo-testillet iilésére a hatarozattervezeteket minden esetben irasban kell a
képviselokhdz eljuttatni, Kivételes esetben a polgarmester engedélyezheti az iilésen
torténd kiosztasat. Ennek hianydban a testiillet nem szavaz a széban eléterjesztett
hatérozattervezetrél, azt a soron kovetkezo iilésen targyalja.

(3) Az elbterjesztés megtételére jogosultak:

- aképviseld-testiilet bizottsagai,

- apolgarmester,

- aképviseld-testiileti tag,

- ajegyzo,

- azintézményvezeto.

(4) Az elbterjesztés megtételére  jogosultaknak is kotelezettsége irasba foglalni
elképzeléseiket, melyhez szintén irdsban hatdrozati javaslatot mellékelnek. Ennek
hidnyaban a Képviseld-testiilet nem targyalja az el6terjesztést.

(5) Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell:

- targy meghatarozésat,

- érveket és ellenérveket az adott témaval kapcsolatban,

- dontést igényld témanal kiilonbozd valtozatok bemutatasat, azok
kovetkezményeinek ismertetését,

- adontés-tervezet indokainak felsorolasat,

- atargykort érint6 fontosabb jogszabalyokat,

- ahatédrozati javaslatot, rendelettervezetet,

- avégrehajtasért felelds és a végrehajtasi hataridé megjelolését.

(6) Az irasos eldterjesztéseket a jegyzonek jogszerliségi szempontbol meg kell vizsgélnia.

(7) Az eléterjesztés csak az illetékes bizottsag véleményezésével keriilhet a képviseld-testiilet
elé.

21. §
(1) A jegyzd a polgarmesteri hivatal (itjan gondoskodik valamennyi képviseld-testiileti anyag
g
postazasarol, érintettekhez valo eljuttatasarol.

(2) Az irasos elbterjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben a polgarmester legfeljebb 20
gépelt oldalra korlatozhatja.

A hatdrozati javaslat

22.§
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(1) A hatarozati javaslat az irasos, illetve a szobeli eléterjesztésben vagy a polgarmester altal
a vita Osszefoglalasa utan megfogalmazott javaslat, melyet irasban a meghivoval egy
idében kell a képviseloknek megkiildeni.

(2) A hatarozati javaslat részei:
- a hatarozat szovege,
- végrehajtast igényl6 dontéseknél:
- a hatdrozat végrehajtasaért felelés személyek neve,
- a hatérozat végrehajtasanak hatarideje.

A siirgdsségi inditvdany
23.§

(1) A képvisel6-testiilet a siirghsségi inditvany elfogadasarél, annak azonnali
megtargyaldsarol, vagy elvetésérdl egyszerii szotébbséggel, soron kiviil dont.
(2) A siirgbsségi inditvany benytjtasanak a feltételei:

a) Siirgdsségi inditvany - a siirg6sség tényének rovid indokolasaval — legkésobb az tilést
megel6z6 nap 16 oraig irasban nyidjtandé be a polgarmesternél.

Siirgdsségi inditvanyt nyujthat be: a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagok
elndkei, a képviseldk, a jegyzo.

b) Ha a polgarmester vagy valamely siirg6sségi inditvany eléterjesztésére jogosult ellenzi
az azonnali targyaldst, akkor a siirg6sség kérdését vitara kell bocsatani. A polgarmester
ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozonak a siirgbsség tényének rovid
indokolasara.

c) Ha a képviselo-testiilet nem ismeri el a siirgdsséget, ugy az inditvanyt egyszerd
napirendi javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatarozasakor kell allast foglalni
arrdl, hanyadik napirendként targyaljak.

Hatarozathozatal
24. §

(1) A polgarmester az el6terjesztésben szereplo €s a vitdban elhangzott hatérozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra. El6szor a modositd és kiegészité inditvanyokrél dont a
testlilet — az elhangzas sorrendjében — majd az eredeti hatarozati javaslatrol.

(2) A képviselO-testillet Onkormanyzati hatosagi ligyben hozott hatarozata ellen
fellebbezésnek helye nincs.

(3) A polgarmester, valamint a képviselo-testiilet bizottsaganak onkormdanyzati jogkérben
hozott hatarozata ellen a képviselo-testillethez benyujtando fellebbezéssel lehet €lni.

(4) A képviselo-testiilet (2) és (3) bekezdésében hozott hatarozatinak a feliilvizsgalatat
jogszabalysértésre hivatkozva a birosagtol lehet kérni a hatarozat kozlésétdl szamitott 30
napon beliil.

Szavazati aranyok
25. §

(1) A hatarozati javaslat elfogaddsahoz a jelenlévé telepiilési képviselok fele plusz egy 6
igen szavazata sziikséges (egyszerl szO6tobbség).



(2) A képviseld-testiilet dontéshozatalabdl kizarhaté az, akit vagy akinek a hozzatartozojat
személyesen érinti az ligy. A telepiilési képviselo koteles bejelenteni a személyes
érintettségét. A Kkizarasr6l az érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére vagy
barmely telepiilési képvisel6 javaslatara a képviselo-testiilet dont. A kizart telepiilési
képviselot a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.

(3) Minésitett tobbség (valamennyi telepiilési képviseld fele plusz egy f6 igen szavazata)
szilkséges (az Otv.-ben foglaltakon til) jelen rendelet alapjan az aldbbi iigyek
eldontéséhez:

- kozségrendezési terv elfogadasa,

- kitiintetés, cim adoméanyozasa,

- helyi népszavazas kiirasa,

- képviseld-testiilet hataskoreinek atruhazasa, hataskor visszavonasa.

26. §

(1) A képviselo-testiilet dontéseit nyilt szavazéassal hozza.

(2) Titkos szavazast tarthat mindazokban az ligyekben, amelyekben zart iilést koteles tartani
illetve zart iilést tarthat. Zart {ilés esetén a jelenlévoket titoktartasi kotelezettség terheli.

(3) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon torténik. A titkos szavazas

koériilményeinek és eredményének rogzitése a jegyzokonyv feladata.

(4) A titkos szavazasndl szavazategyenloség esetén a szavazas megismétlésérol,

elhalasztasardl — annak konkrét idejérdl — azonnal donteni kell.

27.§
A szavazatok Osszeszamlalasardl a levezetd elnok gondoskodik. Ha a szavazas eredménye

fel6] kétség meriil fel, vagy ha azt valamelyik telepiilési képviseld kéri, az elndk a szavazast
koteles megismételni.

28. §
A képvisel6-testiilet hatarozatait kiilon-kiilon — a naptari év elejétdl kezddédve — folyamatos
sorszammal €s évszammal kell ellatni a kvetkezdk szerint:
,» 1apidsz6lés Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének .......... /...... (.....) /szam és
datum/ szamu 6nkormanyzati hatarozata”.

29. §
A testiileti hatarozatokrodl a jegyz6 nyilvantartast vezet.

30. §
A hatarozatokat a jegyzokonyv elkészitését kévetd 5 napon beliill meg kell kiildeni a
végrehajtasért felel6s személyeknek, szerveknek és az érintetteknek.

A rendeletalkotas

31§
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(1) A Kképviselo-testillet a térvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba térvény felhatalmazasa alapjan, annak végrehajtasara onkormanyzati
rendeletet alkothat.

(2) Onkorményzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:

- az Onkormanyzati képviseld,

- az dnkormanyzat bizottsaga,

- apolgarmester, alpolgdrmester, a jegyzo.

(3) A rendeletalkotas sziikségességében a képviseld-testiilet foglal allast.

32.§

(1) A szakmai elokészités a jegyz6 €s a szakmailag érintett bizottsag feladata, de a
rendelettervezetek el6készitésében részt vesznek a polgarmesteri hivatal targykor szerint
érintett munkatarsai.

(2) A rendelettervezetet irasos indokolassal kell a képviseld-testiilet elé terjeszteni.

(3) A rendeleteket a polgarmester és a jegyz0 irja ald.

(4) A rendeletet az {ilésr6] késziilt jegyzokonyv szo6 szerint tartalmazza.

33.§

(1) A rendeleteket kiilon-kiilén a naptari év elejétol kezdédden folyamatosan sorszammal €s
évszammal kell ellatni. A rendelet jelolése:

,Tapiosz6lés Kozség Onkorményzat Képviselo-testiiletének .......... [oceinine. (coeeenens )

Oonkormanyzati rendelete”

34.§

(1) A rendelet kihirdetésér6! és nyilvantartasardl a jegyz6 gondoskodik.

(2) A rendelet kihirdetése az Onkorményzat Polgarmesteri Hivatalanak hirdet6tablajan 5 nap
idGtartamra toérténd kifliggesztéssel torténik. A rendelet kihirdetésének napja a
kifliggesztés kezd6 napja.

(3) A rendeletek kozzétételre keriilnek az Onkorményzat hivatalos lapjaban, a Tapidszél8si
Hiradéban, valamint az Onkormanyzat hivatalos honlapjan.

Kérdeés, interpellacio
35§

(1) Barmely telepiilési képvisel6 a rendes tilésen

a) Onkormanyzati ligyben a polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, bizottsagokhoz

b) kozigazgatasi ligyben a jegyz6hoz

interpellaciot intézhet.

(2) Az interpellaciot - az {ilés napjat megel6z6 legalabb 3 nappal — a polgarmesterhez kell
irasban benyujtani.

(3) Az irasban benyujtott interpellacionak tartalmaznia kell az interpellald képviseld és az
interpellalt nevét, az interpellacio targyat €s a feltett kérdéseket.
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36.§

(1) Az interpellacio targyalasa soran az interpellald képviseld szoban teheti fel a kérdését.

(2) Az interpellaltnak valasztasi joga van, hogy azonnal vagy a soron kovetkezd testiileti
tlésen kivan-e valaszolni.

(3) Az interpellaciora adott véalaszra az interpellalo képvisel6 nyilatkozhat. Ha nem fogadja el,
a képvisel6-testiilet vita nélkiil dont.

(4) Ha a képviselo-testiilet sem fogadja el az interpellaciora adott valaszt, az érintett a feladat-
és hataskorrel rendelkezd bizottsag elé utalja. Az anyagot a kovetkezd rendes iilésen — a
bizottsag (bizottsagok) allasfoglalasaval egyitt- kiilon pontként kell targyalni.

(5) Visszavontnak kell tekinteni az interpellaciot, amelynek targyaldsan a képvisel6é nincs
jelen.

37.§

Barmely telepiilési képviseld a képviselo-testiilet iilésein a polgarmestertdl, az
alpolgarmestertdl, a jegyz6t6l, a bizottsagi elnokoktl dnkormanyzat tigyekben felvilagositast
kérhet (kérdés). A kérdésre az iilésen szdban, vagy legkésobb 15 napon belill irdsban valaszt
kell adni.

A jegyzokinyv
38.§
(1) A testiileti iilésr6l harom példanyban jegyzokonyvet kell késziteni.

Ebbdl:

- azeredeti példanyt a jegyzo6 kezeli, évenkénti bontasban elkiilonitve,

- az egyik példanyt az {ilést kovetd 15 napon belil meg kell kiildeni a Koézép-
Magyarorszagi Regionalis Kézigazgatasi Hivatal Vezetdjének,

- a masik példanyt az archiv kép- és hanganyaggal egyiitt a Konyvtar részére kell
megkilildeni — a zart iilésr6] késziilt jegyzokonyv kivételével -.

(2) A képviseld-testiilet iilésérol késziilt jegyzokényv valamennyi példanyahoz csatolni kell:

e ameghivot,

a jelenléti ivet,

az elGterjesztések anyagat,

a benyujtott rendelettervezeteket, hatarozati javaslatokat,

valamennyi benyujtott irdsos anyagot,

a jegyzOkonyv szovegében nem szereplo rendeletet,

irasos képviseldi inditvanyokat, hozzaszdlasokat,

interpellaciokat.

(3) A jegyzokonyv elkészitésérol a jegyzd gondoskodik.

39.§

(1) A jegyz6konyv tartalmazza:
az (ilés helyét, idépontjat,
- amegjelent képvisel6k nevét,
- az iilésen tanacskozasi joggal résztvevok nevét,
- az elfogadott napirendet,
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- napirendenként az eldado és felszolalok nevét, a kérdéseket, a hozzaszolasok lényeget,

- ahatarozathozatal maédjat,

- aszavazas eredményét és a rendeletek szovegét,

- apolgarmester esetleges intézkedéseit, az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat,

- aziilés bezarasanak idépontjat.

(2) A képvisel6-testiilet iilésének jegyzokonyvét a polgarmester, a jegyzd, a jegyzokonyv-
hitelesitok és a jegyzékonyv vezetdje irja ala.

(3) A valasztopolgarok — a zart iilés kivételével — betekinthetnek a képviseld-testiilet
jegyzokonyvébe. A zart iilésrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.

A képviseli-testiilet feloszldsa
40. §

(1) A képviselo-testiilet a megbizatasanak lejarta elott név szerinti szavazassal, mindsitett
tobbségli dontéssel kimondhatja a feloszlasat.

(2) A képvisel6-testiilet az 11j képviselo-testiilet alakuld {iléséig, a polgarmester az uj
polgarmester megvalasztasaig ellatja feladatat, gyakorolja hataskorét.

(3) A képvisel6-testiilet feloszlasa nem mondhato ki a valasztast kovetd hat honapon beliil,
illetve az aitalanos 6nkormanyzati valasztasokat megel6z6 év oktober 1. napjat kdvetden.

(4) Az i1dokozi valasztas koltségeit az nkormanyzat viseli.

IV. Fejezet .
A TELEPULESI KEPVISELO

41. §

(1) A telepiilési képviseld a telepiilés egészéért vallalt felelosséggel képviseli véalasztoinak az
érdekeit.

(2) A telepiilési képviseld megbizatasa, jogai és kotelezettségei a megvalasztasaval
keletkeznek.

(3) A telepiilési képviselé a képviselo-testiilet alakuld tilésén eskiit tesz a képviselo-testiilet
elott. A képvisel6 az eskii letételéig nem gyakorolhatja jogait.

(4) A telepiilési képviseld jogai és kotelezettségei azonosak.

42. §

A telepiilési képviseld f6bb jogai:

- ajegyz6 kozremiik6désével részt vehet a képviselo-testiilet dontéseinek eldkészitésében,
végrehajtasuk megszervezésében és ellendrzéseében,

- kezdeményezheti, hogy a képviselo-testiilet vizsgalja feliil bizottsdganak, a
polgarmesternek — a képviselo-testiilet altal atruhdzott — dnkormanyzati iigyben hozott
dontését,

- a képvisel6 a polgarmesteri hivataltdl igényelheti a munkajahoz sziikséges tajékoztatast,
illetbleg tigyviteli kbozremiikodést, 6nkormanyzati {igyekben a jegyzé koézremiikodésével
jogaban all a hivatali aktdkba, nyilvantartasokba betekinteni,
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- siirg6s, azonnali intézkedést igényl6 kozérdekil iigyben kezdeményezheti a polgarmesteri
hivatal intézkedését,
- barmely bizottsagi ilésen tanacskozasi joggal részt vehet.

43.§

A telepiilési képviseld fobb kotelezettségei:

- tevékeny részvétel a képviselo-testiilet munkajaban,

- olyan magatartds tanusitasa, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara,

- részvétel a testiileti tilések el6készitésében,

- atudomasara jutott allami, szolgalati, lizleti titok megdrzése, az adatvédelemre vonatkoz6
szabalyok betartasa, titoktartasi kotelezettsége megbizatasanak lejarta utan is fennall,

- kapcsolattartas valasztokorzetének polgéraival,

- személyes érintettségének bejelentése,

- a valasztdsi ciklus végén egy alkalommal torténd tajékoztatds adasa addigi
tevékenységérol.

44.§

(1) A telepiilési képviseld — dnkorményzati tevékenysége soran — hivatalos személyként jar
el.

(2) A telepiilési képvisel6, a bizottsag elndke, tagja részére a Képviselo-testiilet
jogszabalyban meghatarozott mértékii tiszteletdijat allapithat meg.

Vagyonnyilatkozat

45. §

(1) A képviseld a megbizblevelének atvételétdl, majd ezt kovetd moédon minden év
januar 1-jét6l szamitott 30 napon beliil — térvényben szabalyozott — vagyon-
nyilatkozatot kételes tenni.

(2) A képvisel6 sajat vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele k6zos haztartasban
€16 hazas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat.

(3) Az (1) bekezdésben hivatkozott vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa esetén —
annak benyujtasaig — a képviseld a képviseldi jogait nem gyakorolhatja, és
képviseléi megbizatasdval kapcsolatban meghatdrozott juttatisokban nem
részesiilhet.

(4) A képviselo-testiilet bizottsaganak nem képviseld tagja is vagyonnyilatkozat tételre
koteles.

(5) A vagyonnyilatkozatot a Jogi és Ugyrendi Bizottsag'® tartja nyilvén és ellendrzi.

(6) A képviselo (beleértve a polgarmestert is) vagyonnyilatkozata — az ellenérzéshez
szolgaltatott azonosito adatok kivételével — nyilvanos.

18 A Bizottsag megnevezését modositotta a 7/2010. (X.22.) énkormadnyzati rendelet, hatdlyos 2010. november 22-
16l



17

(7) A képviseld hozzatartozdjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak az ellenorzo
bizottsag tagjai tekinthetnek be ellendrzés céljabol.

(8) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a Jogi és Ugyrendi Bizottsagnal'® barki
kezdeményezheti.

(9) Az eljaras eredményérol az ellendrzé bizottsag tajékoztatja a soron kovetkezd
ilésen a képviseld-testiiletet.

(10) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras sor&n - a vagyonnyilatkozatot
ellen6rzo bizottsag felhivasara - a képvisel6 koteles sajat, illetve a hozzatartozdja
vagyonnyilatkozataban feltiintetett adatokra vonatkozd azonositd adatokat
haladéktalanul irasban bejelenteni. Az azonosité adatokat csak a bizottsdg tagjai
ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kovetd nyolc napon beliil t6rolni kell.

(11) A Vagyonnyilatkozatot Nyilvantarté Jogi és Ugyrendi Bizottsag, a
vagyonnyilatkozatok nyilvantartasara és ellendrzésére vonatkozoan részletes belsd
szabalyokat allapithat meg.

A telepiilési képvisel¢ megbizatdsdnak megsziinése
46. §

(1) A telepiilési képviselo jogai és kitelezettségei a megbizatas megsziinésével sziinnek meg.

(2) A képvisel6 megbizatasa megsziinik:
e amegvalasztasat kévetd helyi 6nkormanyzati altalanos valasztas napjan,
a valasztéjoganak elvesztésével,
az 0sszeférhetetlenség kimondésaval,
lemondassal,
ha a telepiilési képvisel6 egy éven at nem vesz részt a képviseld-testiilet tilésén,
a képvisel6-testiilet feloszlatasaval,
a képvisel6-testiilet feloszlasa esetén,
a képvisel6 halalaval.

47. §

(1) A telepiilési képvisel6 lemondhat:

e A lemondas tényének képviselO-testiileti iilésen vald bejelentésével, (A
lemondas és a megbizas megsziinésének idopontjat az iilés jegyzOkonyvében
rogziteni kell.)

e A képviselo-testillethez intézett irasbeli nyilatkozataval, melyet a
polgarmesternek ad 4t vagy juttat el. (Az irasbeli nyilatkozatot a képviseld-
testiilet kovetkezo iilésén ismertetni kell.)

(2) A lemondas nem vonhato vissza.
(3) A telepiilési képviseld megbizatasa megsziinik:

19 A Bizottsag megnevezését modositotta a 7/2010. (X.22.) dnkormdnyzati rendelet, hatalyos 2010. november 22-
t6l.
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e A képviselo altal meghatdrozott, a lemondast kdvetd egy honapon beliili
idépontban, ennek hidnyaban,
e A lemondas bejelentésének, illetve az irasbeli nyilatkozat atvételének napjan.

48. §

(1) A képvisel6i megbizas megszlinését a testiilet hatarozatban allapitja meg a képviseld
Osszeférhetetlenségének kimondasa esetén, valamint, ha a megbizatast azért kell
megsziintetni, mert a képvisel6 egy éven at nem vett részt a képviseld-testiilet iilésén.

(2) Az (1) bekezdés szerinti hatarozatot az {ilést koveté munkanapon kézbesiteni kell az
érintett telepiilési képviselonek, a valasztasi bizottsagnak, a megyei kozigazgatasi
hivatal vezet6jének.

Osszeférhetetlenség és az isszeférhetetlenségi eljards
49. §

(1) A telepiilési képviselé nem lehet:

e kozponti allamigazgatasi szerv koztisztviseldje,

e kozigazgatasi hivatal vezetdje, koztisztviseldje, tovabba olyan kozigazgatasi szervnek
a koztisztvisel6je, melynek feladatkbrébe az adott Onkorményzatot érintd ligyek
tartoznak és illetékessége az 6nkormanyzatra is kiterjed,

e a jegyzl, aljegyz6, tovabba ugyanannal az Onkormanyzatnal a képviseld-testiilet
hivatalanak koztisztviseldje,

a terliletileg illetékes teriiletfejlesztési tanacs munkaszervezetének munkavallaloja,

e kuratdriumi tagsag kivételével a képviselO-testiilet altal létrehozott koézalapitvany
kezeld szervezetének tisztségviseldje,

e a Kképviselo-testiilet altal alapitott Onkorményzati vallalat vezérigazgatdja,
vezérigazgatd-helyettese, igazgatdja, igazgatOhelyettese, igazgatotanacsanak, vezetd
testiiletének tagja,

e az Onkormanyzat tulajdoni részesedésével miikodd gazdasagi tarsasdg vezetd
tisztségvisel6je, igazgatotanacsanak, igazgatdsaginak vagy vezetd testiiletének,
valamint a tarsasaggal munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld mas
jogviszonyban &ll6 vezetdje,

e az 6nkormanyzat tulajdoni részesedésével milkodo gazdasagi tarsasag altal alapitott
gazdasagi  tarsasag  vezérigazgatdja,  vezérigazgato-helyettese,  igazgatdja,
igazgatohelyettese, igazgatOtanacsanak, igazgatosaganak vagy vezetd testiiletének
tagja,

e helyi és korzeti milsorszolgaltatd, lapkiadd, lapterjeszté vezetdje, vezetd testiiletének
tagja, ligyvezetoje, ezek vezetd allasu alkalmazottja.

(2) A képviselt tiszteletdijat, mas jaranddsagot — a koltségtérités kivételével — nem vehet fel
az Onkormanyzat altal létrehozott kozalapitvanyban, ko6zhaszni tarsasagban veégzett
tevékenységéért.

(3) A képvisel6 (illetve a képviselo-testiilet bizottsaganak nem képviseld tagja):



e az dnkormanyzattal,

e az donkormanyzat intézményével,

e aPolgarmesteri Hivatalaval
szemben jogi képviseloként nem jarhat el, és perbeli képviseletet — a tdrvényes képviselet
kivételével — nem lathat el.
(4) A képviseld szakmai vagy lizleti iigyben 6nkorményzati képvisel6i mindségére nem
hivatkozhat; telepiilési képviseldi megbizatdsénak felhasznalaséval jogosulatlanul bizalmas
informacidkat nem szerezhet és nem hasznélhat fel.

50. §

(1) A képviseld a vele szemben fennalld Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul
bejelenteni a polgarmesternek.
(2) A képviseld a megbizolevelének atvételét, illetve az Osszeférhetetlenségi helyzet
keletkezését vagy annak az onkormanyzati képviselo tudomadsara jutasit kovetd 30 napon
beliil koteles:

e avele szemben fennall6 6sszeférhetetlenségi okot megsziintetni,

o az Osszeférhetetlenséggel érintett tisztségrol valo lemondasat irdsban

benyujtani és annak masolatat atadni a polgarmesternek.

51.§

(1) Az Osszeférhetetlenség megallapitasat barki kezdeményezheti a polgarmesternel. A
polgarmester a kezdeményezést az Ugyrendi Bizottsagnak adja 4t kivizsgélasra. A bizottsag
eloterjesztése alapjan a képvisel6-testillet a kovetkezd {ilésén, de legkésdbb az
osszeférhetetlenség megallapitasanak kezdeményezését kovetd 30 napon beliil hatarozattal
dont az dsszeférhetetlenségrol.

(2) A képviseld az dsszeférhetetlenségét megallapito, illetleg a megbizatdsa megsziinését — a
képviseld-testiileti iilésekrol egy éven at meghaladd részvételének hidnya miatt — kimondo
képviseld-testiileti hatarozat feliilvizsgalatat kérheti — jogszabalysértésre hivatkozassal — a
hatarozat kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a megyei bir6sagtol

(3) A regionalis kozigazgatasi hivatal vezetdje a megyei birosagnal kezdeményezheti a
képvisel6 a megyei birdsagnal kezdeményezheti a képviseld Osszeférhetetlenségének
kimondasat, ha a képviseld-testilet nem dont az osszeférhetetlenségrol vagy dontése
jogszabalysérto.

(4) A birésag a kérelemrdl — annak beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil — nem peres
eljarasban, harom hivatasos birobdl allo tanacsban hataroz. A birdsag az érintett képviseldt, a
polgarmestert vagy a keresettel megtamadott hatdrozatot hozo képviseld-testiilet képviseldjét,
illetdleg a kereset eldterjesztdjét meghallgathatjia. A birosag dontése ellen tovabbi
jogorvoslatnak helye nincs.

A képviselo-testiilet bizottsdgai
52. §

A képvisel6-testiilet allando és ideiglenes bizottsagot hozhat létre.



A bizottsagok mellérendeltségi viszonyban allnak egymassal.
53. 8§

(1) A bizottsag elndkét és tagjainak tobb mint felét a telepiilési képviselok koziil kell
valasztani. A polgarmester, az alpolgarmester, a képviseld-testiilet hivatalanak dolgozoja nem
lehet a bizottsag tagja, elndke.

(2) A bizottsagba indokolt bevalasztani a feladatkdre szerinti teriileten szolgaltatast nyujto
legjelentdsebb szervezet képviselojét, a legjelentdsebb tarsadalmi szervezet kiildottjet, a
szolgaltatast igénybe vevd mas valasztopolgart.

54.§

(1) A képvisel6-testiilet bizottsdganak nem képviseld tagja

e A megvalasztasat kovet6en koteles eskiit tenni a képviselo-testiilet el6tt,

e Az eskii letételéig nem gyakorolhatja jogait,

e Nem lehet az Osszeférhetetlenségi rendelkezésben meghatarozott

koztisztviseld, tisztségviseld, vagy egyéb személy.

(2) A bizottsag nem képviseld tagja a vele szemben fennallo osszeférhetetlenségi okot koteles
haladéktalanul bejelenteni a bizottsag elndkének és a polgarmesternek.
(3) A telepiilési képviseld, a bizottsag elndke és tagja a tudomasara jutott 5sszeférhetetlenségi
okot a bizottsag eln6kének vagy a polgarmesternek bejelentheti.
(4) Ha a bizottsag tagja 30 napon belill nem sziinteti meg a vele szemben fennalld
osszeférhetetlenségi okot, a képvisel6-testiilet koteles a hataridd lejartat kovetd iilésen az
érintett bizottsagi tagsagat megsziintetni.

55.§

(1) Tapidszolés Kozség Képviselo-testiilete feladatainak eredményesebb elldtasa érdekében
az alabbi dllandé bizottsagokat hozta létre?";

Pénziigyi Ellen6rz6 Bizottsag (3 6),

Szocidlis Bizottsag (3 £0),

Ugyrendi Bizottsag (3 £6),

Kulturélis, Ifjusagi és Sport Bizottsag (3 £0),

Telepiilésfejlesztési és Kozbeszerzési Bizottsag (5 16).

(4 felsorolt bizottsdgok létszamat, a bizottsagok feladatait, hataskirét jelen rendelet 5. szam
melléklete tartalmazza.)

(2) Az onkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozataval kapcsolatos teenddket a Jogi és
Ugyrendi Bizottsag tartja nyilvan és ellendrzi.

(3) Az dnkormanyzati feladatok meghatarozasat, rendelet megalkotasat kizarélag a targyban
érintett bizottsag eloterjesztésében targyalja meg a testiilet.

(4) A bizottsdgok a hozzajuk jelen rendelet 12. § (4) bekezdésében meghatarozottak szerint
eljuttatott 1j 6nkormanyzati rendelet tervezeteket, a képviselo-testiilet kdzéptavi, illetve
hosszi tavil terveinek megtargyalasat minden bizottsdg koteles napirendjére tlizni, azt
hataridében elbiralni és az err6l sz416 hatarozatat a testiiletnek irasban benyujtani.

56. §

0 Médositotta az 5/2010. (X.12.) énkormdnyzati rendelet, hatdlyos 2010. oktober 12-t61.
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(1) A képviseld-testiilet az ideiglenes bizottsagot meghatarozott idére vagy meghatarozott
feladat elvégzésére hozhatja létre.

(2) A bizottsag a meghatarozott id6 vagy a meghatarozott feladat elvégzését kovetden
automatikusan megsziinik.

(3) A képviselo-testiilet az ideiglenes bizottsag 1étrehozasakor:
e dont a bizottsag elnevezésérol,
e rendelkezik a bizottsag személyi dsszetételérdl, létszamardl,
e meghatdrozza azokat az elbterjesztéseket, amelyeket a bizottsdg nyujt be,
tovabba azokat, amelyek a bizottsag allasfoglalasaval nytjthatok be a
képviselo-testiilethez,
e meghatirozza a bizottsagok feladat- és hataskoret.
(4) Az ideiglenes bizottsagra az &llandé bizottsagra vonatkozé rendelkezéseket kell —
értelemszeriien — alkalmazni.

57.§

(1) A képviselo-testiilet a bizottsagaira hataskort ruhazhat &t és azt visszavonhatja.
(2) Az atruhazott hataskorében eljaré bizottsig hatarozata ellen jogorvoslattal a képviseld-
testiilethez lehet élni.

A bizottsag feladatai
58.§
(1) A bizottsag altalanossagban a kovetkezo feladatokat latja el:

feladatkorében elokésziti a képviselo-testiilet dontéseit,

szervezi és ellendrzi a dontések végrehajtasat,

benyujtja az eldterjesztéseket,

az elbterjesztésekhez allasfoglalast készit,

gyakorolja a testiilet altal ra atruhazott hatésagi hataskort,

feladatkorében ellendrzi a képviselo-testiilet hivatalanak a képviseld-testiilet
dontéseinek elokészitésére, illetdleg végrehajtasara iranyulé munkajat,

e ha a hivatal tevékenységében a képviseld-testiilet allaspontjatol, céljaitol valo
eltérést, az Onkormanyzati érdek sérelmét, vagy a szilkséges intézkedés
elmulasztasat észleli, a polgarmester intézkedését kezdeményezheti.

A képviselo-testiilet és a polgarmester bizottsagokkal
kapcsolatos jogositvanyai

59.§

(1) A képviseld-testiilet bizottsagokkal kapcsolatos jogositvanyai:
e meghatdrozza bizottsagi szervezetét és megvalasztja bizottsagait,
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e meghatidrozza azokat az elOterjesztéseket, amelyeket bizottsdg nyujt be a
képviseld-testiiletnek,

e meghatarozza azokat az el6terjesztéseket, amelyek a bizottsag allasfoglaldsaval

nyujthatok be a képviseld-testiilethez,

dontési jogot adhat bizottsagainak,

a bizottsag altal hozott dontést fellilvizsgalhatja,

Onkormanyzati rendeletében hatosagi hataskort allapithat meg a bizottsagnak,

hatdroz a polgarmester altal felfliggesztett bizottsdgi dontések targyaban (a
felfliggesztést kovetd iilésen).

(2) A polgdarmester bizottsagokkal kapcsolatos jogositvanyai:
e inditvanyéara Ossze kell hivni a bizottsagot,
e felfliggeszti a bizottsdg dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a
képviselO-testiilet hatarozataval, vagy sérti az onkormanyzat érdekeit.

A bizottsigi mitkodés f5bb szabdlyai
60. §

(1) A bizottsag hatarozatképességére és hatarozathozatalara a képviselo-testiiletre vonatkozd
szabalyokat kell alkalmazni.

(2) A bizottsagok iiléseiket a képviselo-testiilet iiléseihez igazodoan sziikség szerint - de
legalabb évi négy alkalommal - tartjak.

(3) A bizottsag iilését az elnok hivja Gssze és vezeti. Ha a bizottsag tagjainak tobb mint fele
az (ilésrol tavol marad, az ilést el kell napolni és 1 héten beliil Gjra §ssze kell hivni.

(4) A bizottsagi iilést 6ssze kell hivni a képviselo-testiilet dontése alapjan, illetve a
polgarmester inditvanyéra.

(5) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely — a bizottsdg feladatkdrébe tartozo — ligy
megtargyalasara. A bizottsdg elndke az inditvanyt a bizottsag legkozelebbi iilése elé
terjeszti, melyre kételes meghivni az inditvanyozo képviselot.

(6) A bizottsag iilése nyilvanos, a zart {ilésre vonatkozo szabalyok a képviselo-testiileti zart
lilésekre vonatkozo szabalyokkal egyeznek meg.

(7) A Dbizottsdg a hataskorébe utalt tigyekben hatarozatait egyszerli és mindsitett
szOtobbséggel hozza, és azokat a bizottsag elndke irja ala.

(8) A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhatd az, akit vagy akinek a hozzatartozdjat az ligy
személyesen érinti. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizarasrol
az elndk esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag dont.

(9) A bizottsag iilésérol feltétleniil jegyzokonyvet kell késziteni, ha a bizottsdg atruhazott
hataskorben 6nkormanyzati dontést hoz, mas esetben nem sziikséges a jegyzOkonyv-
készités.

(10) A jegyzOkonyvet a bizottsag elndke €s az iilésen kijelolt egy tagja irja ala.

(11) A jegyzdkonyv elkészitésére a képviselo-testiilet tilésére vonatkozd szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

(12) A bizottsag tevékenységérdl a valasztasi ciklusban legalabb egy alkalommal beszamol
a képviselo-testiiletnek.

(13) A bizottsagok mitkodésének tigyviteli feladatait a képvisel6-testiilet hivatala latja el.

V. Fejezet .
A TISZTSEGVISELOK
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A polgarmester
61. §

(1) A polgarmester a megbizatasat féfoglalkozasban latja el.

(2) A polgarmester tagja a képviseld-testiiletnek, a képviselo-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, milkodése szempontjabol telepiilési képviselonek tekintendd.

(3) A polgarmester a megvalasztasat kovetden eskiit tesz a képviselo-testiilet el6tt.

(4) A polgarmester tekintetében a képvisel6-testiilet gyakorolja a munkaltatéi jogokat,
illetményét jogszabaly keretei k6zOtt hatdrozza meg. A polgarmester a kozigazgatasi
tevékenységéért a kozszolgalati szabalyok szerint felelos.

(5) A polgarmester illetményének emelését a Jogi €s Ugyrendi Bizottsag?' javaslatira a
képviseld-testiilet allapitja meg.

(6) A polgarmesterre vonatkozd Osszeférhetetlenségi szabalyokat torvény rendelkezései
allapitjak meg.

62.§

(1) A polgdrmester képviseld-testiilet mitkédésével 6sszefiiggd feladatai kiiléndsen:

o segiti a képviselok, a bizottsdgok munkajat,

e Osszehivja és vezeti a testiilet {iléseit,

e ha a képviseld-testiilet dontését az onkormanyzat érdekeit sértének tartja, ugyanazon
iigyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat,
képviseli az dnkormanyzatot,
kapcsolatot tart a lakossaggal és a kozség szervezeteivel,

e a naptari évet kovet6 30 napon beliill beszdmol a képviselo-testiletnek €ves
tevékenységérol.

(2) 4 polgdrmester bizottsdgok mitkidésével dsszefiiggd feladatai kiilénosen:
¢ inditvanyozhatja a bizottsag Gsszehivasat,

o felfiiggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-
testiilet hatarozataval, vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit. A felfiiggesztett dontésrol
a képviselo-testiilet a kovetkezo {ilésén hataroz.

(3) 4 polgdrmesteri hivatal mitkodésével dsszefiiggd f6bb polgdrmesteri jogositvanyok:

e ajogszabalyok eldirasai szerint és sajat jogkdrében iranyitja a hivatal munkajat,

e dbént a jogszabaly altal hataskorébe utalt kozigazgatasi ligyekben, hatosagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhézhatja,

e szabalyozza a hataskorébe tartozo ligyekben a kiadményozas rendjét,

e gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az alpolgdrmester, a jegyzd €s az
onkormanyzati intézményvezetok tekintetében.

(4) Rendkivilli esetben az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altal elfogadott éves
koltségvetési rendeletben foglaltakon feliil, kizarolag miikddési kiadasokra vonatkozdan
havi 125.000.- Ft 6sszeghatarig kotelezettséget vallalhat, melyrdl a kovetkezd képviseld-
testiileti (ilésen koteles tajékoztatatast nyudjtani.

Ezen Osszeghatar felett gazdasagi kotelezettségvallalasra csak a képviselo-testiilet
jogosult.??

2l 4 Bizottsag megnevezését modositotta a 7/2010. (X.22.) énkormdnyzati rendelet, hatalyos 2010. november 22-
16l
22 Modositotta a 7/2010. (X.22.) onkormdanyzati rendelet, hatdlyos 2010. oktober 22-t61.
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(5) A jegyz6 javaslatira eldterjesztést nyujt be a Képvisel6-testiiletnek a hivatal belsé
szervezeti tagozddasanak, munkarendjének, valamint {igyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

(6) A jegyzbi és az aljegyz6i allas egyidejii betoltetlensége esetén a polgarmester a jegyz6i

feladatok ellatdsara a Polgarmesteri Hivatal személyi allomanyabol felséfoktu végzettséggel

rendelkez6 koztisztviselét bizhat meg.?

A polgdrmesteri tisztség megsziinése, megsziintetése, a munkakor dtaddsa

63. §

(1) A polgarmester sorozatos torvénysérté tevékenysége, mulasztisa miatt, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége szandékos elmulasztdsa vagy a valosagnak nem
megfeleld teljesitése esetén a képvisel6-testiilet — mindsitett tobbséggel hozott hatdrozata
alapjan — keresetet nyujthat be a polgarmester ellen a helyi 6nkorményzat székhelye szerint
illetékes megyei, févarosi birosaghoz a polgarmester tisztségének megsziintetése érdekében.
Egyidejiileg kérheti a polgarmesternek e tisztségébol torténd felfiiggesztését is. A birdsag a
keresetet soron kiviil biralja el.

(2) A birdsag eljarasa soran a polgari perrendtartasrol szolo 1952. évi III. tdérvény
rendelkezéseit azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a perben viszontkeresetnek,
sziineteltetésnek és egyezségnek nincs helye.

(3) A polgarmester e tisztségér6l a képviseld-testiilethez intézett irasbeli nyilatkozatéval
lemondhat, amelyet az alpolgarmesternek, ennek hidnydban a képviseld-testiilet
Osszehivasara, vezetésére kijelolt korelnoknek adhat at, részére juttatja el.

(4) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén, a tisztség megsziinését kovetden nyolc
munkanapon beliil irasba foglaltan atadja munkakorét az Uj polgarmesternek, ennek
hidnyéaban az alpolgarmesternek, illetve a (3) bekezdésben meghatarozott személynek.

Az alpolgdrmester
64. §

A képvisel6-testiilet — a sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatéra, titkos szavazassal, a
képvisel6-testillet megbizatasanak id6tartamara — a polgarmester helyettesitésére,
munkéjanak segitésére alpolgarmestert valaszt.

(2) Tapiosz6lds kdzségben az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban tolti be tisztségét.

(3) Az alpolgarmesterre megfeleléen irdanyadok a polgarmesterre vonatkozoé szabélyok.

(4) Az alpolgarmester feladatai — jellegiiket, tartalmukat tekintve — elokészitd, 6sszehangold

jellegiiek. A feladatokat a polgarmester hatarozza meg €s iranyitja azok ellatasat.

(5)** A képviseld-testiilet , kiilsés”, azaz nem képviselo-testiileti tag alpolgarmestert nem

valaszt.

A jegyzd

65. §

23 Beiktatta a 2/2018 (I1.5.) 6nkormanyzati rendelet, hatdlyos 2018. februdr 5-t61.
 Beiktatta a 6/2010. (X.12.) onkormanyzati rendelet, hatdalyos 2010. oktober 12-161.



(1) A képvisel6-testillet  palyazat alapjan jogszabalyban megéllapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki.

(2) A jegyzo vezeti a képviseld-testiilet hivatalat.

(3) A jegyz6 gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

Ebben a kérben:

o clokésziti a képviselo-testiileti iilés elé Kkeriilo eldterjesztéseket €s hatarozati

javaslatokat,

ellatja a testiilet és a bizottsagok ligyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatait,
tanacskozasi joggal vesz részt a testiilet és a bizottsagok lilésein,

torvényességi észrevételt tehet az elSterjesztés vitdjaban €s a végszavazas elott,
gondoskodik a testiileti {ilés jegyzokonyvének elkészitésérdl, és azt a polgarmesterrel,
hitelesitokkel, illetve a jegyzokonyvvezetdvel egyiitt irja ala,

o tajékoztatja a polgarmestert, a képvisel-testiiletet, a bizottsdgokat az dnkorményzat
munkajat érintd jogszabalyi valtozasokrdl, a polgdrmesteri hivatal munkgjarol, az
tigyintézésrol,

e a képvisel6-testiilet munkaterve alapjan évente beszamol a hivatal munkajarol és sajat
tevékenységérol,

e minden testiileti iilésre el6késziti a lejart hataridejti hatarozatok mutatdjat.

(4) A jegyzd egyéb fobb feladatai:

o dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo kozigazgatasi ligyeket,

e cllatja a jogszabalyban el6irt kozigazgatasi feladatokat és hatdsagi hataskoroket, dont
a hatéskorébe utalt ligyekben,

e a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, ellatja a
munkaltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztviseloi tekintetében — a
kinevezéshez, vezet6i megbizashoz, felmentéshez, vezetdi megbizas visszavonasahoz,
jutalmazashoz a polgarmester egyetértése sziikséges —,
szervezi a polgarmesteri hivatal munkajat,

e a polgarmesterrel egylitt iranyitja és szervezi a testiilet altal elhatarozott
Oonkormanyzati feladatokat.

_ VI Fejezet
A POLGARMESTERI HIVATAL

66. §

(1) A képviseld-testiilet polgarmesteri hivatal elnevezéssel egységes hivatalt hoz létre az
Onkormanyzat miikodésével, valamint a kozigazgatasi tligyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellataséra.

(2) A képvisel6-testiilet a polgarmester elGterjesztése alapjan meghatarozza az egységes
hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatat, valamint a mitkodéséhez és fenntartasahoz
sziikséges mikodési koltségeket.

(3) A telepiilési képviselé a polgarmesteri hivataltdl a jegyz6 utjan igényelheti a képviseldi
munkahoz sziikséges tajékoztatast és egyéb kozremiikodését.

(4) A polgarmesteri hivatal 6nallé koéltségvetési szerv.

67.§
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A jegyz6 dontése szerint az érdemi ligyintéz6k kiadmanyozasi jogot kaphatnak, amely
visszavonhato.

68. §

A hivatal koéztisztvisel6jét a tudomasara jutott szolgdlati és tizleti titok, valamint személyes
adat tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartdsi kotelezettség — az
adatvédelemrdl szo6lé torvény rendelkezéseinek alapulvételével — kiterjed az ligyfél
személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a kdzhivatal betdltésének
megsziinése utan is fennall.

69. §

A koztisztviseldk jogallasarol szolo 1992. évi XXIII. torvény 22/A §-anak (8) bekezdés h)
pontja értelmében vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jardé munkakorok: jegyzo,
anyakonyvvezetd, [. foku €pitéshatosagi feladatot ellato iigyintézo.

) VII. Fejezet ] )
HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES
KOZMEGHALLGATAS, FALUGYULES

70. §

A Kképviselo-testiilet kiilon rendeletében szabalyozza a helyi népszavazads és népi
kezdeményezés rendjét.

71. §

(1) A képvisel6-testillet sziikség szerint, de évente legalabb egyszer — altalanos —
k6zmeghallgatast tart az alabbi szempontok szerint:
e A koézmeghallgatast elére meg kell hirdetni.
e A meghirdetés soran meg kell hatarozni a k6zmeghallgatéas napirend;jét.
o A kézmeghallgatas kihirdetésére a képviselo-testiilet rendes iilésének Osszehivasara

vonatkoz¢ szabalyokat kell alkalmazni.

(2) A kbzmeghallgatas olyan férum, ahol az allampolgarok €s a helyben érdekelt szervezetek
képvisel6i kozérdekii kérdést vethetnek fel és javaslatot tehetnek.

(3) A kozmeghallgatést a polgarmester vezeti.

(4) Kozmeghallgatast kell tartani a (2) bekezdésben foglaltakon til az alabbi targykdrokben,
kérdésekben:
o A telepiilés egészét érint6 fejlesztési terv ismertetésére,
e Az Altalanos Rendezési Terv ismertetésére.

(5) A kozmeghallgatasrdl jegyzokonyv késziil, amelyre értelemszeriien vonatkoznak a
képviselo-testiileti  iilések jegyzOkdnyvére iranyado szabalyok. A jegyzékonyv
Osszeallitasardl a jegyz6 gondoskodik.

72. §
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A polgarmester elére meghatarozott kozérdekii tigyekben, illetoleg a jelentdsebb ddntések
elokészitése értelmében — az dllampolgirok és tarsadalmi szervezddések kozvetlen
tajékoztatasa céljabol — falugyiilést hivhat 6ssze. Fontosabb szabalyai:

e A gyiilés helyérdl, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra keriild
targykorokrdl a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan, a kabeltelevizio utjan, az
Onkormanyzat hivatalos honlapjan, valamint lehetdség szerint a helyi njsagban kell
tajékoztatast adni a rendezvény el6tt legalabb 10 nappal.

e A gylilést a polgarmester vezeti és meg kell hivni a telepiilési képviseloket, a jegyzot
¢s a valasztOkeriileti orszaggytilési képviselot.

e A gyiilésr6l — amennyiben a targykor indokolja — jegyzokonyv késziil, melynek
vezetésérol, elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

73. §

A 70-71. §-ban meghatarozott férumok mellett a lakossig és a tarsadalmi szervezetek
kdzvetlen tajékoztatasa, fontosabb dontések elokészitésébe vald bevonasanak érdekében a
képviselo-testillet telepiilésrész-gytilést és utcagytilést is hivhat dssze.

Ezen forumok Gsszehivasara a 72. §-ban foglaltak az iranyadok.

) }/Hl. Fejezet ) .
AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASA

A képviselo-testiilet gazdasdgi programja
74. §
(1) Az onkormanyzat meghatarozza gazdasagi programjat.

e A gazdasagi program készithetd
o aképviselo-testiilet megbizatasanak idétartamara, illetve
o aképviseld-testiilet megbizatasat meghalad6 idészakra is.

A gazdasigi program az Onkormanyzat részére helyi szinten hatdrozza meg mindazon
célkittizéseket, feladatokat, amelyek a koltségvetési lehetoségekkel sszhangban, a helyi
tarsadalmi, kérnyezeti, gazdasagi adottsagok atfogd figyelembevételével — a kistérségi
teriiletfejlesztési koncepcidhoz illeszkedve — az 6nkormanyzat altal nydjtando kotelezo €s
onként feladatok biztositasat, fejlesztését szolgaljak.

A gazdasagi program tartalmazza kiilénosen a kovetkezoket:
o afejlesztési elképzeléseket,
a munkahelyteremtés feltételeinek elosegitését,
a telepiilésfejlesztési politika célkitiizéseit,
az adopolitika célkitlizéseit,
az egyes kozszolgaltatasok biztositasara, szinvonalénak javitisara vonatkozo
megoldasokat, tovabba
o kozségiizemeltetési politika célkitiizéseit.



A gazdasagi program vdlasztasi ciklus idejére szol, célkitiizéseit a képviseld-testiilet az
alakul¢ iilését kovetd hat honapon beliil fogadja el.

Amennyiben a meglévé gazdasagi program az el6z6 ciklusidén tulnyuld, Ggy azt az Gjonnan
megvalasztott képviseld-testiilet az alakulo iilését kovetd hat honapon beliil koteles
feliilvizsgalni, és legalabb a ciklusidd végéig kiegésziteni vagy modositani.

A képvisel6-testiilet a megbizatasanak id6tartama alatt a gazdasagi program alapjan mikodik.

A gazdasagi program tervezetének elkészitésérdl és a képviselO-testiilet elé terjesztésérdl a
polgarmester gondoskodik.

A képviselo-testiilet gazdalkoddsi targyu rendeletei

75. §
(1) A képviselo-testiilet rendeletet alkot:
o az dnkormanyzat koltségvetésérol,
o akoltségvetés végrehajtasarol szolo éves beszamolordl, zarszamadasrol
o az Onkormanyzati vagyontargyak szambavételére, elidegenitésére,
megterhelésére,  vallalkozasba  vitelére, illetdleg mas céla
hasznositasara.

(2) A helyi dnkormanyzatnal mikddé bizottsagok véleményét az eléterjesztésért felelds
bizottsdg a polgarmester és a jegyzd kozremikodésével kikéri, majd csatolja az
eldterjesztéshez, az egyeztetett, irasban rogzitett rendelettervezetet a képviseldtestiilet elé
terjeszti.

(3) Az onkormanyzat gazdalkodéasat a jegyz6 az altala készitett, a képviselO-testiilet altal
jovahagyott és polgarmester aldirasaval ellatott pénziigyi-gazdalkodasi szabalyzatok
alapjan végzi.

76. §

(1) A koltségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyz6 késziti el, elozetes megtargyalast
kovetden a Pénziigyi Ellenorz6 Bizottsag terjeszti a képviseld-testiilet elé.
(2) A zéarszamadasrol sz6l6 rendelet elkészitése és elbterjesztése az (1) bekezdésben foglaltak
szerint torténik.
77. §

(1) A helyi 6nkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a képviselo-testilet, a gazdalkodas
végrehajtasaért a polgarmester, szabalyszerliségéért a jegyz0 felel6s.

(2) Az Onkormanyzat vagyonéaval valé gazdilkoddsit, a forgalomképtelen, korlatozottan
forgalomképes és vaéllalkozoi vagyontargyak korét az Onkorményzat vagyonarol és
vagyongazdalkodésarol szolo 13/2004. (V.27.) onkormanyzati rendelet (tovabbiakban:
vagyonrendelet) szabalyozza. Minden gazdasagi évrdl szolo koltségvetési rendelet
elfogadasakor a vagyonrendeletet is feliilvizsgélja, sziikség esetén modositja a Képviseld-
testiilet.?’

(3) Az 6nkorményzat gazdalkodasi operativ feladatait a polgarmesteri hivatal latja el, a
jogszabalyi eldirasoknak megfelelden.

35 Beiktatta a 7/2010. (X.22.) énkormdnyzati rendelet, hatalyos 2010. oktober 22-t61.
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(4) Az dnkormanyzat altal 1étesitett és fenntartott intézmények részben 6nélléan gazdalkodo
intézmények.

Ellenorzés
78. §

(1) Az Onkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék, illetve jogszabalyban
meghatéarozott esetekben mas szerv is ellendrizheti.

(2) Az Onkormanyzat belsé pénziigyi ellendrzését
e afolyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés (FEUVE) és
e abelso ellendrzés biztositja.

(3) A képviseld-testiilet az el6z6 év november 15-ig jovahagyja a helyi onkormanyzatra
vonatkozo éves belsé ellenérzési tervet.

(4) A polgarmester a targyévre vonatkozd éves ellendrzési jelentést, (valamint az
onkormanyzat feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései
alapjan készitett) osszefoglalé ellendrzési jelentést - a targyévet kovetden, a zarszamadasi
rendelettervezettel egyidejlileg - a képviseld-testiilet elé terjeszti.

(5) A sajat intézmények pénziigyi ellendrzését a képviselo-testiilet latja el.

(6) A képvisel6-testillet és az 4ltala alapitott intézmények gazdalkodasanak belso
ellendrzésérol a testiilet jogszabalyban meghatérozottak szerint kistérségi tarsulas keretén
beliil, megfeleld képesitésii ellendr Gtjan gondoskodik.

(7) A koltségvetési ellendrzés részletes szabalyait belso ellenérzési szabélyzat llapitja meg.

IX. Fejezet
Felterjesztési jog

79. §

A képviselo-testiilet az onkormanyzati jogokat, illetdleg a helyi onkormanyzat feladat- €s
hataskorét érintd barmely kérdésekben — kozvetleniil vagy érdekképviseleti szervezete ttjan
— az adott kérdésben hataskorrel rendelkezd allami szerv vezet6jéhez fordulhat és a
jogszabalyokban eldirt lehetoségekkel élhet.

Zaro rendelkezések
80. §

(1) Jelen rendelet kihirdetése napjan lép hatalyba, kihirdetésérél a jegyzé gondoskodik - a
helyben szokdsos modon.

(2) Jelen SZMSZ mellékleteinek és fliggelékeinek folyamatos vezetésérél, naprakész
allapotba tartasarol a jegyz6 gondoskodik.
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Az SZMSZ mellékletei:

1. szamu melléklet: A képviselG-testiilet onkent vallalt feladatai

2. szamut melléklet: Az onkormanyzat alaptevékenységeinek kore

3. szamu melléklet: A képviselo-testiilet atruhazott hatdskérei

4. szamu melléklet: A tandacskozdsi joggal rendelkezé 6nszervezédd kozosségek

5. szamu melléklet: A képviselG-testiilet bizottsagainak osszetétele, feladat- és hataskorei

6. szamu melléklet: Az Gnkormanyzat koltségvetési szerveinek gazdalkodasi jogkor
szerinti besoroldsa

7. szamii melléklet: Nemzetiségi Onkormdnyzattal megkotott egyiittmiikodési
megadllapoddsban rogzitett mitkodési feltételek.

Az SZMSZ fiiggelékei:

1. szamu fiiggelék: Tapiosz610s fontosabb adatai
2. szamu fiiggelék: Az 6nkormanyzat hivatalos lapjara vonatkozo adatok
3. szamu fiiggelék: A képviselG-testiilet tagjainak névsora

4. szamu fiiggelék: A polgarmester fogadoorai

Kihirdetesi zaradek:

A 10/2007. (11.15.) énkormdnyzati. rendelet 2007.02. 15--én kihirdetésre keriilt,
az alaprendelet modositdsdra alkotott

o 5/2010. (X.12.) 6nkormdnyzati rendelet 2010. oktober 12-én,

e 6/2010. (X.12.) onkormdnyzati rendelet 2010. oktober 12-én,

o 7/2010. (X.22.) onkormdnyzati rendelet 2010. oktober 22-én,
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8/2010. (X1.10.) énkornuinyzati rendelet 2010. november 10-én,

9/2013. (X.10.) énkormidnyzati rendelet 2013. oktéber 10-én,

10/2013. (X.17.) 6nkormidnyzati rendelet 2013. oktdber 17-én,

2/2019. (1.16.) 6nkormdnyzati rendelet 2019. janudr 16-én kihirdetésre keriilt.

Eovységes szerkezetbe foglalva: 2019. januar 18.

G Pl

Sz o6 ke Violetta




1. szamu melléklet

A képviselo-testiilet 6nként vallalt feladatai
— a rendelet 6. § (2) bekezdéséhez

Feladat megnevezése

Szakfeladat besorolas
(szakfeladat szama és neve)
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2. szamu melléklet

Az Onkorminyzat alaptevékenységi kire

Alaptevékenységi besorolés:

Allanzhaztartasi szakagazat: 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi

tevékenysége

Kormanyzati funkcio:

kor.funk. megnevezés

011130 Onkormanyzatok és 6nkorméanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi tevékenysége
OI1220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013320 Koztemetd-fenntartas és -miikodtetés

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok
041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

041232  Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas

041233  Hosszabb iddtartamt kézfoglalkoztatas

042220  Erd6gazdalkodas

045120  Ut, aut6palya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

047410  Ar- és belvizvédelemmel 6sszefliggd tevékenységek

052080  Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, tizemeltetése

061020  Lakdépiilet épitése

062020  Telepiilésfejlesztési projektek €s tamogatasuk

0721 12 Haziorvosi iigyeleti ellatas

07401 1 Foglalkozas-egészségligyi alapellatas

07403 1 Csalad és ndvédelmi egészségiigyi gondozas

074032  Ifjusag-egészségiigyi gondozas

081030  Sportlétesitmények, edzétaborok miikddtetése és fejlesztése
082044  Konyvtari szolgaltatasok

082091 Kozmiivelddés - k6zGsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és timogatasa

106020  Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasok
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3. szamu melléklet

A képviselo-testiilet atruhazott hataskorei
A rendelet 9. § (5) bekezdéséhez

I. A képviselS-testiilet az alabbi szocialis és gyamiigyekkel kapcsolatos
hataskoreit a Szocidlis Bizottsagra ruhdzza at:

a) 1993. évi IIl. torvény

38. § — lakasfenntartsi timogatas,®
45. § - atmeneti segély,

46. § (1) — temetési segély,

62. § (1) — szocidlis étkeztetés,

63. § - hazi segitségnyjtas;

b) 1997. évi XXXI. térvény
21. § - rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas.

II. A képviseldt-testiilet az alabbi szocidalis és gyamiigyekkel kapcsolatos
hataskoreit a polgarmesterre ruhazza at:

a) 1993. évi IIl. torvény
48. § — koztemetes;

b) 4/2009. (I11.12.) sz. 6nk. rendelet?’

9-10. § - atmeneti segély és temetési segély megéllapitdsa (max. 3.000.- Ft
értékhatarig), sziikkség esetén kamatmentes kdlcson formajéban vald folyositasa
a rendkiviili méltanylast és azonnali beavatkozast igényl6 esetekben a rendelet
eldirdsai szerint.

36 Az 1993. évi IIL. tv. 43/B §-a szerinti méltanyossagi apolasi dijjal kapcsolatos atruhazott hataskdrt 2010.
februdr 18.-t6] a Képvisel6-testiilet gyakorolja az 1/2010. (I1.18.) 6nkormanyzati rendelet alapjan

27 A 8/1993. (X1.30.) 6nkorméanyzati rendelet 2009. marcius 12-én hatalyon kiviil lett helyezve, helyébe a
4/2009. (I11.12.) 6nkormanyzati rendelet 1épett.
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4. szamu melléklet

A tanacskozasi joggal rendelkezo6 onszervezod6 kozosségek
— a rendelet 12. § (6) bekezdéséhez

Onszervezodo kozosségek

’ Megnevezése Székhelye
Altalanos Iskola Sziil6i Munkak6zssége Tapi6sz016s
Napkézi-otthonos Ovoda Sziil6i Tapidszolos
Munkako6zssége
Sportegyesiilet Tapidszolos
Polgaror Egyesiilet Tapioszolos
Tapioszolosi Ifjusagi Egyesiilet Tapioszolos
7061d-Mix Faluvédo Egyestilet Tapioszolos
Tenyér Egyesiilet Tapidszol6s
Tapioszoldsért Alapitvany Tapi6sz0616s
Tapioszolosi Iskolaért Alapitvany Tapidszolos
Tapidszolosi Kisgyermekekért Alapitvany Tapidszo16s
REDOSZ Egyesiilet Tapidsz6l6s
Lovasnap szervezoi Tapidszo6los
Tapi6szoldsért Barati Kor Tapidszolos

Nyugdijas Klub

Tapioszolos
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5. szamu melléklet:

Az allandé bizottsagok létszamai, a bizottsagok feladata, hataskore — a rendelet
55 . § (1) bekezdéséhez*®

1.) Pénziigyi Ellenérzé Bizottsag

A pénziigyi ellenérzé bizottsag 1étszama 3 £6.

A bizottsag feladat- és hataskore:

ellatja az 6nkormanyzati torvényben, illetve mas torvényekben €s a képviseld- testiilet
altal atruhazott feladatokat,

figyelemmel kiséri az 6nkormanyzati koltségvetés és pénzforgalom alakulésat,
észrevételt tesz az elGiranyzat-felhasznalasi {itemterv és likviditasi terv adataival
kapcsolatban, javaslatot tesz az abban foglaltak modositéasara,

kidolgozza a feladatkorébe utalt intézmények atszervezésének feltételrendszerét, a
végrehajtas modjara javaslatot tesz a testiilet felé, a hataskorébe, illetve érdekeltségi
koérébe tartozé 6nkormanyzati dontések hivatali elokészitését és annak végrehajtasat.
ellenérzi az egyes bizottsagok sziikségszerinti kézremiitkodésével a polgarmester és a
hivatal, valamint az Onkormanyzat intézményeinek a képviselotestiilet hataskorébe
tartozo pénzgazdalkodasi tevékenységet.

javaslatot készit a likviditasi helyzet javitasara,

sziikség esetén hitelfelvételre tesz javaslatot, és azt beterjeszti testiileti dontésre,

az Onkormanyzat pénziigyi-gazdalkodasi teriiletet érintd rendeletei targyaban
javaslatokat készit,

folyamatosan vizsgalja az 6nkormanyzat vallalkozasokra, befektetésekre vonatkozé
képviselotestiileti dontések pénziigyi végrehajtasat,

ellendrzi a koltségvetési eldiranyzatok teljesitést,

biztositja a helyi Onszervez6dé csoportok részvételét és tanacskozasi jogosultsagat
azon a bizottsagi ilésen, ahol az alltaluk onként felvallalt és a bizottsag feladatkorébe
tartozo kérdésekben torténik elékészitd tanacskozas.

segiti a feladatkoréhez kapcsolodd Onszervezédd csoportok megalakulédsat, orientalja
miikodésiiket,

eloterjeszti testiileti dontésre az éves koltségvetési terv javaslatot,

véleményt alkot a féléves pénziigyi terv teljesitésérdl, err6l beszamolot készit a
képviseld testiilet részére,

az éves zarszamadasrol szolo rendelet-tervezetet eldkésziti, javaslattal latja el és
beterjeszti onkormanyzati dontésre,

ellenérzi az adoztatdsi tevékenységet, kiilonds tekintettel az addkintlévoségek
behajtasara,

részt vesz az Onkormanyzati beruhazasokkal kapcsolatos dontés elokészitésben,
ellendrzi a beruhazasok pénziigyi végrehajtasat,

javaslatot tesz az Onkormanyzati szervek, intézmények pénziigyi ellendrzése soran
feltart szabalytalansagok esetén a felel6sségrevonasi eljaras meginditasara.

A bizottsag sajat maga hatarozza meg mitkodésének részletes szabalyait.

8 Modositotta az 5/2010. (X.12.) énkormanyzati rendelet, hatalyos 2010. oktober 12-151
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2.) Szocialis Bizottsag

A szocialis bizottsag létszdma: 3 6.

A bizottsag feladat- és hataskore:

- ellatja a teleplilés szocialis feladataival kapcsolatban az 6nkorményzati térvényben,
illetve mas térvényekben megszabott, valamint a képviseld- testiilet altal atruhazott
feladatokat,

- vizsgalja a hataskorébe, illetve érdekeltségi korébe tartozd dnkorményzati dontések
hivatali el6készitését és annak végrehajtasat.

- részt vesz a szocidlis ellatast érint6 éves és hosszu tavu fejlesztési, felujitasi, pénziigyi,
koltségvetési javaslatok kidolgozasaban, el6késziti a helyi szocidlis rendeletet, majd
beterjeszti a képviselo testiiletnek,

- véleményezi a szocialis agazatot érintd képviseld-testiileti eldterjesztéséket,

- figyelemmel kiséri a telepiilés szocidlis ellatasanak tevékenységét, elokésziti és a
képviseld-testiilet elé terjeszti e feladatok ellatasat segitd, képviseld-testiileti
hataskorbe tartozé dontéseket,

- részt vesz a szocidlis segélyezés elveinek kidolgozasaban, ellenérzi annak
végrehajtasat,

- feliigyeli az Onkorményzat altal fenntartott, szocilis és csaldadvédelmet ellato
intézményeket, koordinalja tevékenységiiket,

- kozremiik6dik az intézményi téritési dijak megallapitadsaban.

- elbirdlja 4truhazott jogkGrben egyes kérvényezett esetekben az adofajtak
méltanyossagi csoktetésének lehetdségét, ezekben dontést hoz,

- biztositja a helyi 6nszervez6dd csoportok részvételét és tandcskozasi jogosultsagat
azon a bizottsagi iilésen, ahol az alltaluk 6nként felvallalt és a bizottsag feladatkorébe
tartozd kérdésekben torténik el6készitd tanacskozas.

- felkarolja a feladatkdréhez kapcsolodd Onszervezédé csoportok megalakulasat,
miitkodésiiket, tevékenységiiket lehetdség szerint segiti,

- javaslatot tesz a kiilonb6z6 segélyek, tamogatasok megitélésének formajarol,
mértékérol, melyet a képviselo testiilet részére beterjeszti,

- javaslattal €l a helyi adok tekintetében a méltanyossagi feltételek kidolgozasara,

- gyermek és csaladvédelmi problémak lehetséges megel6zd kezelésre elgondolast
készit, melyet a testiiletnek jovahagyasra beterjeszt.

- szervezi a felvilagositd, megel6z6 (preventiv) gondoskodasi feladatokat,

- segiti a civil és tarsadalmi szervezetek munkajanak karitativ tevékenységét,

- human irdnyultsagi katasztrofa terv javaslatot készit, melyet a testiiletnek terjeszt be
jovahagyas céljabol.

A bizottsag sajat maga hatarozza meg mitkddésének részletes szabalyait.
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3.) Jogi és Ugyrendi Bizottsag

A bizottsag létszama 3 0.
Az ligyrendi bizottsag feladat- és hataskore:

- ellatja az 6nkormanyzati térvényben, illetve mas tdrvényekben meghatarozott
feladatokat, valamint a képviseld- testiilet altal atruhézott feladatokat,

- nyilvantartja és kezeli a polgarmester és a képviselok vagyonnyilatkozatat,

- kozremiik6dik az oOnkorméanyzat Szervezeti és miikodési szabalyzatanak
feliilvizsgalatdban, javaslatot készit a modositasra, illetve 0j szabdlyzat alkotasara,
az elkésziilt anyagot beterjeszti jovahagyasra a képviselo testiiletnek,

- vizsgalja a hatalyban lévé SZMSZ érvényesiilését,

- feliilvizsgalja a helyi rendeletek torvényességi és tartalmi Osszefliggéseit,
javaslatot tesz modositasukra, a szabalyozasra szorulé helyzetek megoldasara )
rendelet tervezetet készit.

- mas bizottsag illetékessége hijan a helyi rendelet tervezeteket beterjeszti a
képviseld testiiletnek,

- figyelemmel kiséri a bizottsagok miikodésének szabalyszeriiségét,

- figyelemmel kiséri az Onkormanyzat szerveit miikodésiik szabalyszerlisége
tekintetében (javaslatot tesz az alapité okiratok modositasara, kiegészitésére, 0j
alapit6 okirat kiadasara),

- ellenérzi a polgarmester atruhdzott hataskorben hozott dontéseit tdrvényességi
szempontbdl — a végzett ellenérzésrol évente egy alkalommal tajékoztatja a
testiiletet,

- torvényességi szempontbdl ellenérzi a bizottsagok atruhdzott hataskérben hozott
dontéseit, s errdl évente legalabb egy alkalommal téjékoztatja a képvisels-
testiiletet.

- javaslatot tesz a polgarmester juttatdsainak megéllapitasara.

- Javaslatot tesz és kidolgozza a képviselok koltségtéritésének alapelveit.

- segiti és tamogatja a feladatkoréhez kapcsolodé Onszervez6dd csoportok
miikddését, tevékenységét.

- Dbiztositja a helyi 6nszervez6dé csoportok részvételét €s tanacskozasi jogosultsagat
azon a bizottsagi iilésen, ahol az alltaluk Onként felvallalt és a bizottsag
feladatkorébe tartozo kérdésekben torténik elokészitd tanacskozas.

- vizsgalja a hataskorébe, illetve érdekeltségi korébe tartozé OnkOrmanyzati
dontések hivatali el6készitését és annak végrehajtasat.

- el6késziti az 6nkormanyzat hataskrébe tartozo fegyelmi ligyeket.

A bizottsag sajat maga allapitja meg miikodése részletes szabalyait.
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4.) Kulturalis, Ifjasagi és Sport Bizottsag

A bizottsag létszama 3 6.
A bizottsag feladat- és hataskore:

- ellatja az Snkormanyzati térvényben, illetve mas térvényekben, valamint a képvisel6-
testiilet altal atruhazott feladatokat,

- vizsgalja a hataskorébe, illetve érdekeltségi korébe tartozd dnkormanyzati dontések
hivatali elokészitését és annak végrehajtasat.

- Dbiztositja a helyi onszervez6d6é csoportok részvételét és tandcskozasi jogosultsagat
azon a bizottsagi ilésen, ahol az alltaluk 6nként felvallalt és a bizottsag feladatkorébe
tartozé kérdésekben torténik elokészitd tanacskozas.

- a feladatkdréhez kapcsolédod Onszervez6dd csoportok felkaroldasa, megalakulasuk
segitése, mikodésiik gyamolitasa.

- a telepiilés tarsadalmi palettdjan hianyzo szervezodések megalakulasat hatékonyan
elosegiti,

- kidolgozza az ifjusag helyzetével kapcsolatos elképzeléseket, egyezteti a kapcsolodo
feladatokat, iranyitja a végrehajtashoz szilkséges feladatterv elkészitését és testiileti
tilés elé terjesztését.

- felméri a telepiilés sportolasi igényét, elemzi a tdmeg €s versenysport helyzetét,
intézkedési tervet készit az Onkorméanyzat szamara, szervezi €s propagalja az
egészséges életmod széleskor elterjesztését,

- figyelemmel kiséri az Onkormanyzat oktatasi és koézmiivelddési intézményeinek
személyi és targyi feltételeit, felszereltségét, a fejlesztési lehetoségek feltarasa és
javitasa érdekében, javaslatot tesz az elére nem tervezett feliilvizsgélat elvégzeésére,
segiti az oktatasi intézmények szervezeteinek miikodését,

- Osszegylijti a telepiilés kulturalis tevékenységével Osszefiiggd tevékenységeket,
elgondolasokat, elképzelések ismeretében cselekvési iranyt dolgoz ki, mely javaslatot
beterjeszti az O6nkormanyzatnak, elfogadasat kovetden szervezi, irdnyitja a terv
megvalosulasat,

- egybehangolja a civilszervez6dések munkajat, segit a tarsadalmi, kis kozosségi €s
csaladi szervez6dések programjainak 6sszecsiszolasaban.

- kimunkélja a kozség kornyezetvédelmi tevékenységének koncepcidjat, javaslatot
dolgoz ki a telepiilés arculatdnak formalasara, valamint a kommunélis feladatok
ellatasara.

A bizottsag sajat maga hatdrozza meg miikodésének részletes szabalyait.



40

5.) Telepiilésfejlesztési és Kozbeszerzési Bizottsag

A bizottsag 1étszama: 5 6.

A bizottsag feladat- és hataskore:

ellatja az 6nkormanyzati torvényben, illetve mas torvényekben €s a képviseld- testiilet
altal atruhazott feladatokat,

kidolgozza a feladatkorébe utalt intézmény atszervezésének feltételrendszerét, a
végrehajtas modjara javaslatot tesz a testiilet felé,

elvégzi az 6nkormanyzati vagyon védelmével és a vagyongyarapitas kotelezettségének
érvényesitésébol eredo feladatokat.

vizsgalja a hataskorébe, illetve érdekeltségi korébe tartozd onkorméanyzati dontések
hivatali el6készitését és annak végrehajtasat.

biztositja a helyi Onszervez6d6 csoportok részvételét és tandcskozasi jogosultsagat
azon a bizottsagi iilésen, ahol az altaluk 6nként felvallalt és a bizottsag feladatkorébe
tartozo kérdésekben torténik elokészitd tandcskozas.

segiti és felkarolja a feladatkoréhez kapcsolodé Onszervezédd csoportok
megalakulasat, mitkodését.

elokésziti a kozségi fejlesztési terveket, €s az elgondolasokat testiilet elé terjeszti.
feliilvizsgalja a beérkezett tervdokumentaciokat, véleményezi és Onkormanyzati
dontésre elokésziti.

ellenérzi az 6nkormanyzati beruhazasok kivitelezését,

felulvizsgalja az 6nkormanyzati létesitmények allagat, allagmegdvasi tervet készit,
javaslatot tesz az egyes feladatok rangsorolasara.

elokésziti és osszefogja a teleplilésrendezési terv munkalatait, a gyakorlat soran
keletkezett hianyossagok kikiiszobolésére javaslat dolgoz ki.

a rendezési terveket beterjeszti a testiileti dontésre,

feliilvizsgalja a hataskorébe tartozo helyi rendeleteket aktualizalasukra, esetleges
modositasura javaslat dolgoz ki, beterjeszti testiileti dontésre,
javaslatot dolgoz ki a kozteriiletek elnevezésére, errdl elterjesztést készit a képviseld
testiilet részére,

kidolgozza az Onkormanyzat vagyonkezel6i feladatait, javaslatot készit azok
elvégzésének sorrendjére és mértékére,

folyamatosan ellenérzi a targyi eszkozok nyilvantartasat, az eszkozok potlasara,
selejtezésére, Uj eszk6zOk beszerzésére javaslat dolgoz ki,

szamon tartja és ellenérzi az onkormanyzati ingatlanok nyilvantartdsat, vasarlasra,
értékesitésre, bérbeadasra javaslatot dolgoz ki,

ellendrzi a végrehajtott leltarozasok valodisagat, szabalyszeriiségét,

elézetesen véleményezi a telepiilés kozigazgatasi teriiletén tervezett vallalkozasi,
kommunalis jellegli, és munkahelyteremtésére hivatott beruhdzasokat, ezekrol
eloterjesztést készit a testiilet részére,

eldterjesztést készit vallalkozas inditasardl, az abban valé 6nkormanyzati részvételrdl,
véleményezi a megallapodas tervezetet.

A bizottsag sajat maga hatarozza meg mikodésének részletes szabélyait.
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6. szamu melléklet:

Az onkormanyzat koltségvetési szervei,

gazdalkodasi jogkor szerinti besorolasban
— a rendelet 77. § (1) bekezdéséhez

o , R e
A koltsegvetesi szerv megnevezeése N mas
jogkore e,
i} intézmeényhez
Polgarmesteri Hivatal Onalléan
gazdalkodé
Részben Polgarmesteri
Idések Gondozasi Kézpontja onalléan Hivatal
gazdalkodo
Részben Polgarmesteri
Ko6zponti Konyha onalldan Hivatal

gazdalkodo
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7. szama melléklet:

1.

I. Az 6nkormanyzat és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

altal kotott egyiittmiikodési megallapodas részlete.
Az onkormanyzati miikodés feltételeinek biztositasa

Szerz6d6 felek megallapodnak abban, hogy a helyi énkorméanyzat tulajdonaban all6
tapioszo6lési 1. hrsz.-0, 2769 Tapidszo6los, Kossuth L. ut 65. szam alatti ingatlanon
1év6 Polgarmesteri Hivatal épiiletében (a tovabbiakban: Ingatlan) 1 db irodahelyiséget
ingyenesen biztosit a nemzetiségi onkormanyzat részére havonta igény szerint, de
legalabb harminckét oraban, az 6nkormanyzati feladat ellatasahoz, miikodéséhez (a
testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi, technikai
eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat biztositja. A helyiség
infrastruktirajahoz kapcsolodo rezsikdltségek és fenntartasi koltségeket a helyi
onkormanyzat viseli. A helyi dnkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
feladatellatasahoz téritésmentesen — kiilon helységet biztosit.

A helyi 6nkormanyzat a Tapidsz6ldsi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:

Polgarmesteri Hivatal) Gitjan a nemzetiségi 6nkormanyzat részére — annak székhelyén

— biztositja az Onkorméanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba

gondoskodik a miikbdésével kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl, melynek

keretében ellatja:

a) a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek eldkészitésével kapcsolatos
feladatokat (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése, postazasa,
a testiileti tilések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa);

b) a testiileti és tisztségviselok dontéseinek elokészitésével kapcsolatos feladatokat, a
déntéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatokat;

c) a nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat.

. A 2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket — a testiileti

tagok ¢s tisztségvisel6k telefonhasznalata kivételével — a helyi dnkormanyzat viseli.

A Polgarmesteri Hivatal Jegyzoje (a tovabbiakban: jegyzo) a 2. pont a) és b) pontjaban
meghatarozott feladatok ellatasara a Polgarmesteri Hivatal titkarsagi iigyintézojét, a 2.
pont ¢) pontjaban meghatarozott feladatok ellatasara a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Csoportjat (a tovabbiakban: Pénziigyi Csoport) jeloli ki.

. A jegyz6 részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat iilésén és jelzi, amennyiben

torvénysértést észlel.

A Polgarmesteri  Hivatal a  nemzetiségi  Onkormanyzati  képviselok
vagyonnyilatkozataval kapcsolatos nyilvantartas vezetéséhez, a vagyonnyilatkozatok
Orzéséhez segitséget nytjt.

A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVL. torvény 3.
§ (1) bekezdés 1. pont a) alpontja alapjan atlathato szervezetnek mindsiil.
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1. szamu fiiggelék

Tapioszolos fontosabb adatai — a rendelet 1. § (5) bekezdéséhez

A telepiiléssel hatéros mds telepiilések: Cegléd, Tapioszele, Tapidszentmarton, Ujszilvés

A telepiilés jellege: mezdgazdasagi,
tarsadalmi, gazdasagi, infrastrukturalis szempontbdl elmaradott telepiilés

A telepiilésen a f6bb munkaltatok: Polgarmesteri Hivatal €s intézményei,
CSID 2000 Kft., FERZOL Kft.,
Nyiri-Griff Kft., Szlics Jozsef vallalkozo,
Veres Kft., WECAMO Kft., egyéni vallalkozdk

A telepiilés a kivetkezd kistérségi tarsuldsok tagja: Ceglédi Tobbceéll Kistérségi Tarsulas,
Dél-Pest Megyei Onkormanyzatok
Telepiilésfejlesztési Tarsulasa,
Tapiomenti Teriiletfejlesztési Tarsulas.

A telepiilés vonzaskorzete, illetve vonzaskorzetbe tartozasa: Cegléd
A foglalkoztatottsag helyzete: kdzepes aranyl munkanélkiiliség

A belteriilet nagysaga: 216 ha

Az oktatds, mitveldés intézményei: Altalanos Miivelédési Kozpont

Az egészségiigyi, szocialis és sport elldtds jellemzdi, intézményei:

- 2 haziorvosi koérzet - 2 véllalkoz6 héziorvos, kdzponti orvosi ligyelet,
- Idések Gondozasi K6zpontja 45 féréhellyel,

- felujitott sportépiilet.

Az infrastruktiira fobb jellemzgi.

- Az uthalozat milyensége, nagysaga: aszfaltozott és homokos utak

- A vizellatas: vezetékes ivovizellatas a telepiilés kb. 70 %-an,

- A csatornarendszer: megoldasi lehetosége folyamatban

- Az energiaellatas (villany, gaz stb.): villany megoldott, gazellatas a telepiilés kb. 80 %-an

- Internet hozzdférési lehetdség: a helyi konyvtarban és a Polgarmesteri Hivatalban mindenki
szamara hozzaférhetd, a magénlakéasok kb. 20 %-4ban van.

- Kabeltelevizios rendszer: csak a telepiilés egyes részein van kiépiilve

Kulturalis rendezvények: Ld. rendezvénynaptar
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2. szamu fiiggelék

Tapiészolés Kozség Onkormanyzatanak hivatalos lapjara
vonatkozo adatok — az SZMSZ 4. §-ahoz

A hivatalos lap neve: TAPIOSZOLOSI HIRADO

A hivatalos lap megjelenésének gyakorisaga: 3 havonta
A lap formatuma, terjedelme: 1100 példany

A lap nyomdai kivitelezdje: Tapié Nyomda., Tapioszele
Felelds kiad6: Dr. Szoboszlay Arpad polgirmester

FOszerkeszto: Szerkeszto Bizottsag
Képviseli: Balogné Olah Johanna képvisel6

A lap terjesztésének modja: postai ut

A lap éra, vagy téritésmentessége: téritésmentes
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3. szamu fiiggelék

A képviselo-testiilet tagjainak névsora
2014 - 2019

az SZMSZ 10. § (1) bekezdéséhez

Polgarmester :

Dr. Szoboszlay Arpad Tapioszélés, Arpad u. 11.
Képviseldk:

Balogné Olah Johanna Té4pidszolos, Iskola. u. 28.
S z G ¢ s Jozsef Tapioszolos, Fo. ut 129.

Kereszturi Hajnalka Tapidszo6los, Teardzsa. u. 7.

K iss Bélané Tapidszolds, Vordosmarty u. 2.

Pintér Janos, Tapidszolos, Kossuth L. ut 104.

K omjatiFerenc David Tapidszo6lds, Bodza utca S.
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4. szamu fiiggelék

A polgarmester fogadoorai

— a rendelet 69. § (1) bekezdéséhez

Napok

Idopont

Helyszin

Szerda

14.00 - 16.00 ora

Polgarmesteri Hivatal
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ELOTERJESZTES

Tapiosz616s Kozség Onkorméanyzata Képvisels-Testiiletének
2018 januar 16.4n tartandé iilésre.

Az anyakonyvvezet6 kozremitkdésével tartott hazassagi évforduld iinnepségek megtartasanak
szabalyair6l sz616 13/2018. (IX.12.) Onkorményzati rendeletben elirds tortént a rendelet 5 §(2)

€s (3) bekezdésében valamint a 6§-ban, tévesen névads linnepség szerepel a hdzassdgi
évforduld iinnepség helyett.

Az adminisztracios hibat jelen rendelet médositassal lehet kijavitani.

Kérem a Tisztelt Képvisels-testiiletet a rendelet-tervezet elfogadasara.

Hatarozati javaslat Tapidsz6lés Ko6zség Onkormanyzata Képvisel6testiiletének, hogy alkossa
meg a __ /2019. (1.16.) onkormanyzati rendeletét a Tapioszol6s Kozség Onkormanyzata
Képvisel6-testiiletének a az anyakonyvvezeté kozremiikodésével tartott hazassagi
évfordulé iinnepségek megtartisinak szabalyairél sz616 13/2018. (IX.12. )onkormanyzati
rendelet modositasarol. A rendelet 5§ (2) és (3) bekezdésében, és a 6§-ban eliras tortént, igy a
névado linnepség megnevezés szerepel a hazassagi évforduld tinnepség helyett. A téves
megnevezés javitdsanak engedélyezéséhez kérem a Keépvisel6-testiilet hozzajarulasat,

Tapioszolés, 2019.01.14.

Tisztelettel: %ogé % 2] éé%f\

Széke Violetta

é\bslélé's

jegyzo [<°



A3, S . v e

Tdpiész616s Kizség Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének
3/2019. (I1.16.) sz. onk. rendelete
az anyakéonyvvezetd kozremiikiodésével tartott hdazassdgi évfordulo
iinnepségek megtartasanak szabalyairol szolo
13/2018. (IX.12.) sz. onk. rendeletének modositdasarol

Tapioész6lés Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a helyi 6nkormanyzatokrol
sz6l6 1990. évi LXV. torvény 16. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazasa alapjan az
alabbi rendeletet alkotja:

1.§

A rendelet 5§ (2) és (3) bekezdésében, és a 6§-ban eliras tortént, igy a névado iinnepség
megnevezés szerepel a hazassagi évfordulo ilinnepség helyett. A téves megnevezés
kijavitasat rendeli el Tapiosz616s Kozség Onkormanyzatianak Képviselo-testiilete.

A rendelet 5§ (2) és (3) bekezdésében, és a 6§ helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:
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(1) Az anyakonyvvezetd kiozremiikodésével tartott hdzassdgi évfordulo iinnepség
engedélyezésérol a jegyzo dont.

(2) Az e rendelet szerinti dijat, a hdzassdagi évfordulo iinnepség megtartdsdra iranyulo
szdndék bejelentését kivets, 15 napon beliil be kell fizetni az Onkormdnyzat részére, és ennek
tényét az anyakdonyvvezeto felé igazolni kell.

(3)  Amennyiben az érintettek a hdzassagi évfordulo iinnepség szertartdsan nem jelennek
meg, ugy résziikre az e rendelet alapjan megfizetett dijat nem lehet visszafizetni. Ezen
rendelkezést nem lehet alkalmazni abban az esetben, ha a szertartasra valamelyik érintett fél
haldla miatt nem keriil sor.

6.§

E rendelet elbirdsait a hatdlyba Iépést kivetden bejelentett hdzassdgi évfordulo iinnepségek
megtartdsdra iranyulo szandékok esetén kell alkalmazni.

2.§

Zaro rendelkezések

(1) Jelen rendelet kihirdetése napjan 1ép hatalyba.
(2) A rendelet kihirdetésérél a jegyzo gondoskodik.
. /

Dr. Szg')boszlay Arps

polgarmester




ZARADEK:
A rendeletet a mai napon kihirdettem.

Tapioszo6l6s, 2019.01.16.




